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L.Altaldnos rendelkezések

Szabalyzat célja
1.§

(1) Jelen Szabélyzat a Kaposvéri Egyetem engedélyezett — nyilvantartisba-vételi szam: E-
000928/2014 — iskolarendszeren kiviili feln6ttképzési tevékenységeinek, a 315/2013.
(VIL. 28.) Kormanyrendeletben meghatarozott komplex szakmai vizsgaztatisra
vonatkoz6 szabalyait és a modulzard vizsgak lebonyolitiséanak rendjét tartalmazza. A
Szabilyzat a Kaposvéri Egyetem Szenatusa 4ltal elfogadott dokumentum. A
Szabdlyzat célja — a jogszabédlyi kereteket figyelembe véve — biztositani a
felndttképzésekre  vonatkozé  (modulziré és komplex szakmai) vizsgak
(frasbeli/interaktiv, szobeli, gyakorlati jellegli vizsgatevékenység) jogszerd és
zbkkendmentes el6készitési, lebonyolitdsi munkait, tovabbd a vizsgat szervezd
intézmény vizsgztatishoz kapcsoloddé adminisztraciéjat, a vizsga szakmai
¢llendrzésének modjat, a vizsgadij és a vizsgaztatisért jard dijazas mértékét.

Szabdlyzat hatilya
2.8

(1) A Szabé4lyzat hatalya kiterjed:

a. a Kaposvari Egyetem (tovdbbiakban: Egyetem) engedélyezett iskolarendszeren
kiviili felnbttképzési tevékenységeire, valamint a felndttképzéshez kapcsolodd
szolgaltatdsi tevékenységekre tekintet nélkiil arra, hogy a képzés az Egyetem
székhelyén, annak gyakorlShelyén, telephelyén, vagy mas helyszinen folyik-e.

b. A Hallgatéi Ugyek Igazgatésiga Felndttképzési Csoport (tovdbbiakban HUT
FKCS) valamennyi munkatirsira, az Egyetem altal gondozott felndtt- és
iskolarendszeren kiviili szakképzésekben, valamint azok megvaldsitisaban
resztvevd egyetemi szervezeti egységekre és alkalmazottakra. A Szabalyzat
betartaséért a szervezeti egységek vezetdi feleldsek.

Ertelmezé rendelkezések
3.8

(1) A szakmai képzéshez kapcsolédé legfontosabb fogalmak:!

a.) belsé képzés:a munkdltaté Aaltal a sajat munkavdllaléi részére sajat
munkaszervezetén beliil, nem iizletszerlicn szervezett, a 23. § (1) bekezdésében
foglalt forrds terhére megvalosulé képzés, amely nem lehet az 1. § (2)
bekezdés a) pontjédban, valamint a 2. § 1. pontjdban meghatarozott képzés. A belsd
képzés szempontjabél munkavallalo a foglalkoztatds eldsegitésérél és a
munkanélkiilick ellatisarél sz0l6 1991, évi IV. tdrvény 58. § (5)
bekezdés b) pontjaban munkavéllaloként meghatarozott személy;

b.) bemeneti kompetencia: a képzés megkezdéséhez sziikséges kompetencia;

C.) bemeneti kompetenciamérés: a bemeneti kompetenciaval vald rendelkezést igazol6
dokumentum hidnya esetén annak felmérése, hogy a képzésre jelentkezd
birtokdban van-e azoknak a kompetencidknak, amelyek a képzés megkezdéséhez
és annak sikeres elvégzéséhez feltétleniil szilkségesek;

d.) eldzetes tudds mérése: annak felmérése, hogy a képzésre jelentkezd
dokumentumokkal nem igazolt tanulményai vagy megszerzett gyakorlati

! Fktv. 2.8



tapasztalatai alapjan képes-e a képzés soran elsajititandé tananyagegység
kovetelményeinek teljesitésére, amelynek eredménycként a kovetelmények
megfeleld szintil teljesitése esetén a tananyagegység elsajétitasara iranyulé képzési
rész - nyelvi képzés esetén a teljesitett nyelvi képzettségi szint - alél a képzésre
jelentkez6t fel kell mentent;

e.) felndtt: a felnbttképzésben résztvevd természetes személy, aki a nemzeti
kodznevelésr6l sz616 torvény alapjan a tankStelezettségét teljesitette;

£} felndttképzést folytatd intézmény: az 1. § (1) bekezdés ¢) pontja szerinti jogalany,
ha az 1. § (2) bekezdésében meghatirozott képzésre iranyuld tevékenységet e
térvény szerint kiadott engedély alapjan folytatja;

g8.) fogyatékos felndtt: a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléségiik
biztositasarol sz6l6 1998. évi XXVL térvény 4. § a) pontjdban meghatirozott, a
salyos fogyatékossdg minésitésének és feliilvizsgalatanak, valamint a
fogyatékossagi timogatds folyositasdnak szabélyairdl sz6l6 korméanyrendeletben
szereplé mérték( fogyatékossaggal rendelkezé személy, amennyiben e torvény
alkalmazésaban feln6ttnek mindsiil;

h.) gyakorlati képzés: a képzés azon része, amely a megszerezni kivant képesitéshez,
kompetenciahoz sziikséges ismeretek gyakorlatban torténd alkalmazasat,
magatartasformak, készségek fejlesztését, elsajatitasat biztositja,

1) gyakorlati képzést folytaté: az a szervezet, amely a gyakorlati képzési
tevékenységet ténylegesen megvaldsitja;

J.) gyakorlati képzést szervezd. a gyakorlati képzés feltételeinek biztositasaért felel6s
szervezet, amely lehet a gyakorlati képzés folytatdja is;

k.) iskolarendszeren kiviili képzés: olyan képzés, amelynek résztvevdi nem allnak a
képz6 intézménnyel - a nemzeti kdznevelésrol szol6 térvényben vagy a nemzeti
felsboktatdsrol sz6l6 torvényben meghatérozott - tanuléi vagy hallgatéi
jogviszonyban;

L} képzési forma: az 1. § (2) bekezdés a), b) és d) pontja szerinti képzések csetén
egyeni felkészités, csoportos képzés és tavoktatas, az 1. § (2) bekezdés ¢) pontja
szerinti kontaktoras képzés esetén csoportos képzés és egyéni felkészités;

m.) képzési tevékenység: szervezetten megval6suld, célirinyos kompetenciakialakitas
€s kompetenciafejlesztés;

n.) kompetencia: a felnSttképzésben résztvevd személy azon ismereteinek,
készségeinek, képességeinek, magatartési, viselkedési jegyeinek sszessége, amely
altal a személy képes lesz egy meghatarozott feladat eredményes teljesitésére;

0.) konzultdcio: az elsajatitandd ismeret dtaddsat, megerdsitését el6segits, a képzésben
résztvevd felnbtt(ek) és az oktatd, tutor kizdtti megbeszélés, amely elektronikus
uton is megvalosulhat;

p.) modul: a képzési program olyan képzési tananyagegysége, amely egy logikailag
Osszetartoz$ ismeretanyagnak oOnélloan kezelhetd, meghatdrozott személyi és
targyi feltételekkel rendelkez8, mérhetd kimenetii, 6nalldéan is tanithato része,
amely tovébbi tananyagegységekre bonthatd, és a modul ismeretanyaganak
elsajititasat kovetden a képzésben résztvevs személy képes lesz az ismereteket,
készségeket, képességeket, tulajdonsdgokat meghatirozott szinten alkalmazni,
illetve tovabbi tanulmanyai sordn felhasznalni;

q.) dllam dltal elismert szakképesités: az Orszagos Képzési Jegyzékben (tovabbiakban
OKYJ) meghatarozott szakképesités;>

22011. évi CLXXXVIL t6rvény 2.§ 1.



1.) komplex szakmai vizsga: az iskolai rendszer(i szakképzésben résztvevd tanuld és
az iskolarendszeren kiviili szakképzésben résztvevd felnétt szakmai elméleti és
gyakorlati tudasanak, képességeinek, készségeinek, ismereteinek mérése, amely az
OKJ-ban meghatirozott szakképesités megszerzéséhez  szilkséges, a
szakképesitéshez tartozd feladatprofil szerinti tevékenységek ellatasdhoz
meghatarozott ismeretek elsajatitdsat tanusitd, jogszabalyban meghatirozott
bizonyitvany kiadasara iranyulé eljaras’

8.) modulzdré vizsga: az iskolarendszeren kivilli képzésben a komplex szakmai
vizsgira bocsatds feltételeként a szakképzést folytatd intézmény, az Aallami
szakképzési és felnbttképzési szerv vagy a szakképesitésért felelds miniszter 4ltal
jogszabélyban kijelolt, az irdnyitdsa ala tartozé intézmény vagy a feliigyelete ala
tartozé szerv irdnyitdsa alatt 4ll6 intézmény éltal megszervezett olyan vizsga,
kompetenciamérés, amely annak megallapitsdra irdnyul, hogy a vizsgéra
jelentkez6 a szakmai €s vizsgak$vetelmény egyes kdvetelménymoduljaiban eléirt
szakmai kompetencidkat elsajétitotta-c;*

t.) sajdtos nevelési igényil tanuld, vizsgdzé: a nemzeti kdznevelésrol sz616 torvényben
meghatérozott sajitos nevelési igényl gyermek, tanuld, és az iskolarendszeren
kiviili szakképzésben vizsgazo, fogyatékossaggal €16 felnétt;

w.) szakmai és vizsgakdvetelmény: a szakképesitésért felelds miniszter &ltal
rendeletben kiadott kdzponti képzési dokumentum, amely meghatdrozza az adott
szakképesités komplex szakmai vizsgdjara torténd felkésziilés szakmai
kovetelményeit, feltételeit és azokat a kovetelményeket, amelyeket a komplex
szakmai vizsga soran sziikséges teljesiteni;®

v.) vizsgafeladat: tartalmazza az irasbeli, interaktiv (szdmitégépes), gyakorlati,
szébeli vizsgatevékenység(ek) céljat és a teljesités meghatirozé koériilményeit,
amelyhez legalabb egy vizsgatevékenységet kell hozzérendelni’

A Szabilyzat alapjit képezd jogszabilyok, szabilyzatok
4.8

(1) A Szabalyzat alapjat képezd legfontosabb torvényi, jogszabalyi rendelkezések:

a.) a felnbttképzésrol sz616 2013. évi LXXVIL. térvény (tovabbiakban: Fktv.);

b.) 315/2013. (VIIL. 28.) Korméanyrendelet a komplex szakmai vizsgaztatas
szabalyairdl,;

c.) a2011. évi CLXXXVII. térvény a szakképzésrol;

d.) a 393/2013. (XI. 12.) Kormanyrendelet a felnéttképzési tevékenység folytatssahoz
szlikséges engedélyezési eljérdsra és kovetelményrendszerre, a felndttképzést
folytaté intézmények nyilvantartisinak vezetésére, valamint a felndttképzést
folytatd intézmények ellendrzésére vonatkozo részletes szabalyairdl;

e.) a 150/2012. (VIL. 6.) Korményrendelet az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az
Orszagos Kepzési Jegyzék médositisanak eljardsrendjérol;

f) az 56/2013. (XII. 4.) NGM rendelet a felnbttképzési tevékenység folytatisanak
engedélyezési eljdrasa sordn fizetendd igazgatisi szolgltatasi dij mértékérdl,
befizetésének és felhasznélasanak szabélyairdl, valamint a felndttképzést folytatd
intézmények ellendrzése sordn kiszabott birsag befizetésének rendjérsl

32011. évi CLXXXVIL térvény 2.§ 21.
4+2011. évi CLXXXVIL torvény 2.§ 28.
52011. évi CLXXXVIL tdrvény 2.§ 34.
62011, évi CLXXXVIL t5rvény 2.§ 41,
72011. évi CLXXXVIL torvény 2.§ 47.



g) az 58/2013. (XIL. 13.) NGM rendelet a felnéttképzési mindségbiztositasi
keretrendszerrdl, valamint a FelnGttképzési Szakértdi bizottsig tagjairdl,
feladatairé] és miikdésének részletes szabalyairél

h) a 111/2010. (IV. 9.) Kormanyrendelet a szakmai vizsga megszervezésére
vonatkozé engedély kiaddsanak és a vizsgaszervezési tevékenység ellenbrzésének
részletes szabalyair6l

i.) a 335/2005. (XII. 29.) Kormznyrendelet a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altaldnos kévetelményeirdl

j-) a31/2004. (XI. 13.) OM rendelet az Orszagos szakértdi, az Orszigos vizsgiztatasi,
az Orszigos szakmai szakért6i és az Orszdgos szakmai vizsgaelndki
névjegyzékrdl, valamint a szakértdi tevékenységrol;

k.) a2004. évi CXL. torvény a kozigazgatési hatésagi eljaras és szolgaltatis 4ltaldnos
szabalyairol,

1) a Kaposvéri Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata I. kotetét képezd
Szervezeti és Miikdési Rend (tovabbiakban SZMR);

m.)a Kaposvari Egyetem Iratkezelési Szabalyzata.

Kaposviri Egyetem Hallgatoi Ugyek Igazgatosiga Felnéttképzési Csoport
5.§

(1)Az SZMR 6.§ (7) bekezdése rogziti a Kaposvari Egyetem Hallgatéi Ugyek
Igazgatésiga miikodési rendjére vonatkozé rendelkezést: ,a (6) bekezdésen kiviili
szervezeti egységek részletes feladat- és hatdskorét, vezetési és ligyintézési rendjét,
kapcsolattartasanak m6djat, szabalyait a szervezeti egységek miikddési rendje
tartalmazza, melyet a kancellér ad ki, kancellari utasitas formdjaban.”

(2) A felnbttképzési tevékenység szervezeti kereteit az SzMR, valamint a 2015. évi 4.
szamu Kancellari utasitds alapjan a HUI FKCS l4tja el.

(3) A HUI FKCS miikddésének szabalyait a Hallgatéi Ugyek Igazgatosaga miikodési
rendjérdl sz616 2015. évi 4. szAm1 Kancellari utasitas I11.3.5, pontja tartalmazza.

(4) A HUI FKCS az OKJ-ba tartozo, iskolarendszeren kiviili szakképzési programok,
szakiranyo tovabbképzések (a képzések kiajanldsa, hallgaték jelentkeztetése
tekintetében kapcsolédik a felndttképzéshez. Az oktatisszervezés é&s az
adminisztrécios a kari koordindtorokkal egyiittmiikddésben valésul meg.), a szakmai
tovabbképzés €s egyéb, a felnéttképzés kérébe tartozd tanfolyamokra, modulzard és
komplex szakmai vizsgira jelentkezéssel, vizsgdk eldkészitésével, lebonyolitdsaval
Osszefliggd feladatok folyamatos ellatasat végzi. A jelentkezOk, érdeklsdok, igyfelek
fogadasa érdekében telefon- és internetkapcesolattal rendelkezd Hallgatéi Ugyféltérrel
rendelkezik.

(5) A HUI FKCS koordinilia az Egyetem felndttképzési tevékenységét a kari
felndttképzési kapcsolattartékon ~ keresztiil, intézményegységek  kézitti
egylittmlkddést, informaciédramlast végez.



IL. Modulzaro vizsga
6.§

(1) Az iskolarendszeren kiviili képzésben a szakmai és vizsgakovetelményben foglaltak
szerinti szakmai kovetelménymodulok modulzard vizsgéinak letételét igazold, a
szakmai kévetelménymodulok azonosité szémét, megnevezését, a modulzérd vizsga
iddpontjat €s eredményességét feltiintetd, a képzé intézmény éltal kiallitott igazoldst a
vizsgazénak a szakmai vizsgdra val6 jelentkezéskor, de legkésébb a vizsga els6
vizsgatevékenységének megkezdéséig be kell mutatnia. Az igazolds az allami
szakképzési €s felnGttképzési szerv honlapjarol letélthetd formanyomtatvanyon is
benytjthat6.?

(2) A modulziro vizsga el6készitése, lebonyolitisa a Kaposvari Egyetem — mint felkészité
(képzb) és vizsgaszervezd — feladata.

(3) A modulzard vizsga megszervezésének, lebonyolitasanak rendjét, jelen Szabélyzat 10-
11.§-4ban foglaltak szerint a HUI FKCS késziti el6, a képz6 intézmény képviselbjével,
az adott képzést gondozd Kar/tanszék koordinétordval tértént eldzetes egyeztetések
alapjan.

(4) A modulzéaré vizsgara a vizsgdzé jelentkezési lap kitoltésével jelentkezik a képzd
intézménynél, melyet tiz nappal a modulzaré vizsga eldtt kell leadni a HUI FKCS
csoportvezetdje/képzési koordindtora szdmdira. A modulziré vizsgikért — elbzetes
tajékoztatas alapjan, modulonként — a képzé intézmeény 4ltal megallapitott vizsgadijat
kell fizetni (3. melléklet).

(5) A képz$ intézmény a jelentkezések alapjan alakitja ki a vizsgacsoporto(ka)t. Az
azonos vizsgacsoportba beosztott vizsgazok ugyanazon vizsgaidépontban, egy
vizsgabizottsag eldtt tesznek vizsgat. A vizsga elére kiadott tételsor alapjan zajlik,
melynek sokszorositdsérél a HUI FKCS gondoskodik, A vizsgat 4 f8s vizsgabizottsag
folytatja le (1 6 elndk, 2 £ kérdezd, 1 f0 jegyzdi feladatokat ellétd személy) elére
egyeztetett, a vizsga menetét tartalmazé jegyz6konyv alapjan. A jegyzékényv irdsban
tartalmazza a vizsgatevékenység lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi és targyi
feltételeit, a vizsga menetét, melyet a vizsgabizottsag tagja(i) alairasaval hitelesit.

(6) A modulzéré vizsga idopontjarél, a vizsgaval kapesolatos tudnivalokrdl a vizsgazokat
ir4sban és sz6ban tajékoztatja a HUI FKCS a modulzaré vizsga idGpontjanak kitlizése
napjan, melynek tényét a résztvev8k egy nyilatkozat, illetve atadds-atvételi
jegyzékdnyv alairaséval igazoljék és jovahagyjak. A vizsgizd koteles a modulzard
vizsgéra a vizsga kezdete el6tt 30 perccel megérkezni.

(7) A vizsga megkezdése elbtt a vizsgabizottsag elndke kdszonti a megjelent vizsgézokat,
ismerteti a vizsga menetét, és ellendrzi a vizsgizok személyazonossagat.

(8) Amennyiben a modulzar6 vizsgan a vizsgiz6 Snhibajan kiviil nem tud megjelenni, azt
a képzd intézmény felé¢ frasban — az aldtdmasztdsara szolgdld dokumentum
csatolasival — jelzi a vizsga megkezdése eltt 3 nappal, a HUI FKCS

8 315/2013. Korményrendelet 5.§ (4) f)



csoportvezetdjének/képzési koordinitordnak. A befizetett vizsgadij ilyen esetben
beszdmitasra keriil a kévetkezé modulzaré vizsga alkalmaval.

(%) A vizsgizé a sz6beli vizsgatevékenység sordn — a kihvzott tételek szamétol fliggben
— egy alkalommal péttételt huzhat, amennyiben a hizott tétel anyagabél teljes
tajékozatlansdgot arul el. A pottétel hizds tényét az érintett szobeli vizsgafeladat
megjelolésével fel kell tintetni a  vizsgadsszesitd/osztilyozéiven és a
vizsgajegyz8konyvben is rogziteni kell. Azon tétel esctén, ahol pdttétel huzdséra
kerillt sor, a vizsgdzé eredményét a két feleletnek a kerekités 4ltalanos szabalyai
szerint képzett atlaga adja.

(10) A vizsgaelndk és a vizsgabizottsig tagjai a szobeli vizsgatevékenység sorin a
vizsgazo feleletét a vizsga soran modulonként kiilén-kiilon értékelik, majd a végleges
mindsitést a vizsgabizottsdg zdré értekezletén, egyiittesen hozzik meg.

(11) A modulzar6 vizsga szébeli eredményét — a vizsgabizottsdg tagjainak jelenlétében —
a vizsgaelndk hirdeti ki. A modulzéré vizsga kijavitott és értékelt irasbeli, vagy
gyakorlati dolgozatot, az eredeti irdsbeli, vagy gyakorlati vizsgafeladat egy példanyat,
a javitasi-értékel¢si utmutatékat — ha a szakmai és vizsgakovetelmény masképp nem
rendelkezik — a vizsga utolso vizsgafeladatinak megkezdése elétt legalabb két nappal
el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

(12) A gyakorlati vizsgafeladatokat — melyek elkészitése a felkészité (képzd) intézmény
feladata a modulzdré vizsga szervezése soran — a képzési programban szerepl és az
Egyetem altal megbizott gyakorlati képzést végzd oktaté Aaltal kidolgozott, a
vizsgabizottsag éltal jovahagyott javitasi-értékelési Gtmutaté alapjan kell értékelni.

(13) A vizsgaelndk ¢s a vizsgabizottsag tagjai a gyakorlati vizsgatevékenységet — a
lebonyolitasi rendben rogzitettek szerint — egyiittesen vagy kiildn-kiilén (de legaldbb
egy vizsgabizottsigi tag és egy vizsgafeliigyeld jelenléte sziikséges) feliigyelik és
értékelik.

(14) Az értekelés modulonként torténik, szdzalékos, valamint szoveges mindsitéssel, mely
az adott szakképesités szakmai és vizsgakovetelményében van megjellve. A vizsgazd
teljesitményére modulonként megfelelt vagy nem felelt meg mindsitést kaphat.

(15) Sikertelen az adott modulbdl a modulzaré vizsga, ha a vizsgabizottsig a modul
barmely vizsgafeladatdnak eredményét — a szakképesités szakmai és
vizsgakOvetelményében elbirt értckelését figyelembe véve — 51% alatti (nem felelt
meg) mindsitésre értékeli.

(16) Ha a szakmai és vizsgakOvetelmény masként nem rendelkezik, sikertelen modulzrd
vizsga esetén csak az adott modul sikertclen (nem felelt meg) minésitésre értékelt
vizsgafeladatdt kell megismételni. Ellenkezé esetben az adott modul valamennyi
vizsgafeladatat koteles megismételni a vizsgazo.

(17) A modulzir$ vizsgan lehetéség van — a torvényi, jogszabalyi keretek alapjén és a
komplex szakmai vizsgéztatdsnak megfelelen — javito- &s p6tldvizsgat tennj.



(18) Javitévizsgét kell tennie az adott modul(ok)bél annak a vizsgazénak, aki az adott
modulbdl sikertelen vizsgat tett; aki az adott modulbdl a vizsgan igazolhatd ok nélkiil
nem jelent meg, vagy azt megszakitotta.

(19) Javitévizsga formajaban a vizsgat teljes egészében meg kell ismételnie annak a
vizsgdzénak, akit szabdlytalansdg miatt a vizsgabizottsig a vizsga folytatas4tél
eltiltott.

(20) Ha a vizsgdz6 a vizsgat neki fel nem réhat6 okbodl meg sem kezdte, vagy megkezdte,
de befejezni nem tudta, azokbél a vizsgafeladatokbol, amelyekbdl még nem
vizsgazott, potldvizsgat tehet.

(21) Modulzaré javito- és pdtldvizsga a szakmai és vizsgakvetelmény megvéltozaséig,
de legaldbb a vizsgat kdvetd egy évig a képzés megkezdésekor hatélyos szakmai és
vizsgakovetelmény szerint tehetd le, illetve ismételhetd meg,

(22) A modulzar6 vizsgirol vizsgajegyz6konyv készill, melynek tartalma megegyezik a
jelen Szabalyzat 18.§-dban rogzitett, a komplex szakmai vizsga vizsgajegyz8konyvére
vonatkoz6 szabalyokkal.

(23) Az eredményes modulzérd vizsga letételérdl a képzé intézmény — HUI FKCS —
igazoléast allit ki (szakmai kovetelménymodulok azonosité szdmét, megnevezését, a
modulzard vizsga id6pontjat €s eredményességét feltiintetve) a vizsgat kbvetd egy
hénapon beliil. Kivétel ez alél, amennyiben a modulzdré vizsga idépontja és a
komplex szakmai vizsga id6pontja koztt egy hénapnal révidebb id6 all rendelkezésre,
ez esetben a sikeres modulzar6 vizsgérdl az igazolast legkésébb a komplex szakmai
vizsga napjat megel6z6 6t nappal kdtelezd az igazolést kiadni a vizsgazé részére.

III. Komplex szakmai vizsga

7.8

(1) A komplex szakmai vizsga (tovdbbiakban: szakmai vizsga) a szakmai és
vizsgakivetelményben meghatérozott irasbeli, interaktiv (szamitdgép alkalmazisival
torténd), gyakorlati vagy szébeli vizsgatevékenységbél 4ll. Az iskolarendszeren kiviili
szakképzésben a vizsga id6pontja a szakképesitésért felelés miniszter 4ltal keriil
megéllapitdsra, mely a honlapjan nyilvanossdgra hozott vizsganaptirban megtal4lhaté.
Ennek alapjan a vizsgat a vizsgaszervezd tiizi ki.

(2) Az irasbeli, az interaktiv vagy a kozponti gyakorlati vizsgatevékenység orszagos
kdzponti vizsganapok, melyet a szakképesitésért felelés miniszter hatiroz meg az
iskolarendszeri és az iskolarendszeren kiviili szakképzésre is. A nem kozponti
gyakorlati és a szébeli vizsgatevékenységek vizsgaid6pontjat a vizsgaszervezének kell

megéllapitani.

(3) Iskolarendszeren kiviili szakképzésben a kdzpontilag meghatérozott vizsgaidéponttol
eltérd idépontban is szervezhet szakmai vizsgit azzal, hogy a vizsgatevékenységek
idépontjait a vizsgaszervezd a vizsga elsé vizsgatevékenységét megelézden negyven



naptari nappal vizsgacsoportonként az éllami szakképzési és feln6ttképzési szervnek
az erre a célra kialakitott elektronikus feliiletén jelenti be.”

(4) A szakmai vizsga irasbeli, interaktiv és gyakorlati vizsgatevékenységéhez késziilt
feladatlapok az adott komplex szakmai vizsgén, mig a szobeli vizsgatevékenységhez
késziilt feladatlapok a szakképesitésért felelGs miniszter altal torténd visszavondsig
hasznalhatok fel.

(5) Az orszdgos kozponti vizsganapokra kijel6lt irasbeli, interaktiv és gyakorlati
vizsgatevékenységhez kapcsolodd kozpontilag kiadott feladatlapokat a szakmai vizsga
megkezdése elott legalabb harom nappal nyomtatott formdban vagy elektronikus titon
a szakképesitésért felelds miniszter — a tobb 4gazat illetékességi korébe tartozd azonos
vizsgarészek vonatkozdsdban az érintett miniszterrel egyetértésben — eljuttatja a
vizsgaszervezOnek.

(6) A vizsgaszervezd a feladatlapokat a csomagoldason vagy az elektronikus uton
megkiildott feladatlapokon feltiintetett id6pontig kteles az iratkezelési szabalyoknak
megfelelden biztonségosan megdrizni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozz4, az ne sériilhessen.

(7} A vizsgafeladatok biztonsidgos taroldsar6l a Kaposvari Egyetem Felnéttképzési
tevekenységre vonatkozd tigykezelési- és titoktartasi szabalyzata is rendelkezik.

Vizsgara jelentkezés

8.§

(1) A szakmai vizsgira személyesen vagy meghatalmazott Utjan frasban, erre a célra
kialakitott jelentkezési lapon, a vizsgaszervezénél — HUT FKCS - kell jelentkezni.

(2) A jelentkezési lap formanyomtatvinyinak — mely az allami szakképzési és
felndttképzési szerv honlapjar6l is letSlthetd — a komplex szakmai vizsgaztatds
szabalyairol szol6 315/2013. (VIIL. 28.) Kormanyrendelet 5.§ (2) bekezdésében leirt
adatokat kell tartalmaznia.

(3) A vizsgazonak legkésdbb a vizsgdra valo jelentkezéskor be kell mutatnia

a. magyar allampolgéar esetén a személyazonossigit igazolé személyazonositd
igazolvanyat, Utlevelét vagy kartyaformatumu vezetdi engedélyét; valamint a
lakcimet igazolé hatdsagi igazolvanyat;

b. kiilfoldi allampolgédr esetén a 315/2013. (VIIL28.) Kormanyrendelet 5.§ (4)
bekezdésében b) pontjaban eléirt dokumentumo(ka)t;

c. a szakképesitéshez eldirt iskolai el6képzettséget tanusité eredeti bizonyitvanyt
(okiratot), a kordbban megszerzett szakmai elGképzettséget igazold
bizonyitvanyt vagy azok hiteles mdsolatdt, elézetes szakmai gyakorlat
teljesitését igazolé dokumentumokat, egyéb feltételek teljesitését igazol6
okiratot;

d. iskolarendszeren kivilli képzés esetén — ha a vizsgazd képzésben vett részt,
akkor — a képzés eredményes befejezését igazold okiratot — a képz6 intézmény

9315/2013. Korményrendelet 9.§ (1)



altal az eredményes modulzaré vizsga letételérdl kidllitott igazolast, illetve
annak hiteles masolatit.

(4) A szakmai vizsgira t5rténd jelentkezéskor kell benyujtani a vizsgéval kapcsolatos
kérelmeket és csatolni a kérelem alapjaul szolg4lé iratokat.

(5) A javito- vagy pétlovizsgéra valo jelentkezéskor a vizsgdzénak a jelentkezési lapjshoz
csatolnia kell a szakmai vizsga torzslap kitoltésére szolgalé kozponti elektronikus
rendszerbdl kinyomtatott, a vizsgaszervezd altal hitelesitett torzslapkivonatot is.

(6) A vizsgaszervezd a jelentkezési lap aldirdséval nyilatkozik arrél, hogy a vizsgazéd
megfelel a szakmai és vizsgakGvetelményben elbirt vizsgdra bocsatas feltételeinek. A
jelentkezési lap beadasakor a zéradék kitdltésével koteles dokumentdlni, hogy a
vizsgaz6 a jogszabdlyban el6irt — a vizsga megkezdéséhez szitkséges —
dokumentumokat bemutatta.

(7} A jelentkezési lap egy madsolati példany4t az aldirdst kovetSen a vizsgdra
jelentkezének vissza kell adni.

(8) A vizsgara a jelentkezések benyiijtisdnak hatrideje iskolarendszeren kiviili vizsgak
esetében a vizsgaszervezd dltal meghatrozott vizsgaidépont alapjan a vizsga els6
vizsgatevékenységét megeléz6 negyvenstddik naptari nap.

Vizsga al6li felmentés
9.§

(1) A szakmai vizsga letétele alol adhato felmentés, melyre vonatkozé kérelmet — kivétel
ezen paragrafus (3) bekezdése — a vizsgdz6 a vizsgéra valé jelentkezéskor, irdsban kell
benyijtson a vizsgaszervezének. A (3) bekezdésben foglaltak szerinti felmentés esetén
kérelmet legkésdbb a vizsga elsd vizsgatevékenységének megkezdéséig kell

benyijtani.

(2) A sajdtos nevelési igényli vizsgdz$ kérelmére, fogyatékossiga miatt az adott
vizsgafeladat eltéré — szobeli helyett irasbeli, interaktiv vagy kozponti gyakorlati,
tovabba irdsbeli, interaktiv vagy kozponti gyakorlati tevékenység helyett sz6ébeli —
vizsgatevékenységgel, valamint az adott vizsgafeladatra a szakmai és
vizsgakovetelményben meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt is teljesithetd.
Gyakorlati vizsgatevékenység esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a szakmai és
vizsgakovetelményben elbirt id6tartam harminc szdzalékat kivéve, ha a szakmai és
vizsgakdvetelmény masként rendelkezik.

(3) Mentesiil a vizsga vagy annak a versenykifrasban meghatérozott vizsgafeladaténak
letétele alol az a vizsgazo, aki a szakképesitésért felelés miniszter 4ltal meghirdetett
orszdgos tanulmanyi versenyen, didkolimpidn a versenykiirisban meghatarozott
kovetelményt teljesitette, és a versenykiirsban meghatarozott helyezést, teljesitményt,
szintet elérte, A versenykiirdsban meghatdrozott felmentés esetén a vizsga vagy a
megjeldlt vizsgafeladat eredményét jelesnek (5) kell tekinteni.



(4) A vizsgaszervezd a kérelem alapjan javaslatot készit el6 a szakmai vizsgabizottsag (a
tovabbiakban: vizsgabizottsag) részére. A vizsgafelmentés targyaban a vizsgabizottsag
dont. A vizsgabizottsdg a dontésérdl hatarozatot hoz, amelyrdl a vizsgazot legkésébb a
vizsga elsd vizsgatevékenységének megkezdése el6tt harom nappal tijékoztatia. A
vizsgabizottsig a hatdrozatot a vizsgajegyzOkonyvben rdgziti,

(5) A vizsgaszervez$ a hallaskédrosodott vizsgdzd kérelmére a szdbeli vizsgatevékenység
idejére jelnyelvi tolmacsot koteles biztositani. A vizsgizé a kérelmének indokoltsagat
kételes igazolni.

A vizsga elokészitése és lebonyolitdsa
10.§

(1) A szakmai vizsgit a beérkez8, megfeleld 1étszdmi jelentkezések esetén lehet
elékésziteni.

(2) A vizsgaszervezd alakitja ki — rész-szakképesitésenként, szakképesitésenként vagy
szakképesités-raépiilésként — a vizsgacsoportokat. Az iskolai rendszeri és az
iskolarendszeren kiviili szakképzésben kialakitott vizsgacsoport létszama nem
haladhatja meg a nemzeti kdznevelésr6l sz6l6 2011. évi CXC. tbrvény 4.
mellékletében meghatarozott szakkdzépiskolai maximalis osztalylétszamot.

(3) A vizsgaszervezé6 — a bizottsdg kijelolése és a kozponti kiaddst feladatlapok
biztositdsa érdekében — az iskolarendszeren kiviili szakképzést kvetd szakmai vizsga
esetén a vizsga elsé vizsgatevékenységét megel6éz0 negyven naptiri nappal
vizsgacsoportonként az allami szakképzési €s felndttképzési szerv 4ltal erre a célra
kialakitott elektronikus feliiletén bejelenti. A bejelentés tartalmi kévetelményeit a
315/2013. (VIIL 28.) Korményrendelet 9.§ (3)-(4) bekezdése irja el6.

(4) A vizsgaszervezd feladata, hogy a képz6 intézmény altal — az orszigos szakképzési
jegyzéken szerepld — egy f6 vizsgabizottsagi tagot delegaljon. Amennyiben a delegalt
vizsgabizottsigi tag nem szerepel a névjegyzéken, akkor a vizsgabejelentéshben meg
kell jeldlni a tag végzettségét és a képzésben végzett szerepét.

(5) A vizsgabizottsag elndkérdl — a gazdasigi kamara hataskorébe tartozéd vizsgaelndkre
vonatkozé javaslatokat figyelembe véve — és a tagok megbizasarél az allami
szakképzési és felnbttképzési szerv gondoskodik. Iskolarendszeren kiviili
szakképzésben a szakmai vizsga els6 vizsgatevékenységének iddpontja elott legalabb
tiz nappal elektronikus felilleten értesiti a vizsgaszervezdt a vizsgaelnok és a
vizsgabizottsig tagjainak megbizdsirol. A vizsgaszervezd feladata a vizsgabizottsag
elndkével és tagjaival — a szakmai vizsga lebonyolitdséval (vizsgatevékenység jellege,
sorrendje, id6pontja, helyszine, vizsgaval kapcsolatos tudnivalék) — kapcsolatos
egyeztetések miafti kapcsolatfelvétel, valamint a javasolt lebonyolitasi rend és a
i6vahagyasra javasolt gyakorlati feladatlapok megkiildése, a vizsga megkezdése el6tt
legalébb hét nappal.

(6) A vizsgaszervezd alkalmazottja nem lehet vizsgaelnSk abban az intézményben,
amellyel kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban vagy megbizasi
jogviszonyban 4ll.



(7) A vizsgaelndk és a vizsgabizottsagi tagok megbizasa az adott szakmai vizsgira sz,
a vizsgabizottsdgban betflt6tt tisztség az arra vonatkozé megbizas elfogadasaval jon
létre.

(8) A vizsgaszervezd feladata, hogy a vizsgdt megelézéen irdsban kijelslie a
vizsgaszervezd képviseletét a vizsgan ellaté személyt, a vizsga jegyz6jét, a feliigyeldt,
a technikai feltételeket biztosité személyt, a kdzponti feladatlapok (irasbeli, interaktiv,
gyakorlati) javitisat végzé személyt és a gyakorlati vizsgatevékenységnél
kozremiiksdo feliigyeld tanart.

(9) A vizsgaszervez el6késziti a — helyi sajatosségokat figyelembe véve — lebonyolitasi
rendre vonatkozo javaslatait, melyet a vizsgaelnokkel jovihagyat.

(10) A vizsgaszervezo elékésziti a vizsga helyszinét, személyi, targyi feltételeit és azt a
vizsga soran folyamatosan biztositja. Ennek tényét irdsban rogzitik és a
vizsgabizottsig minden tagja alairja (a vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi).

(11} A Feln6itképzeési tevékenységre vonatkozé ligykezelési- és titoktartdsi szabslyzat
alapjén ¢s annak betartdsdval kell Orizni az irasbeli, interaktiv vagy a kozponti
gyakorlati feladatlapokat.

(12) A vizsgaszervezd a kijelslt képviseléje és a HUI FKCS csoportvezetSje Gtjan
folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmai vizsga (és a modulziré vizsga)
lebonyolitisdnak jogszeriiségét. Eldkésziti a vizsga eredményének kihirdetését,
gondoskodik a vizsga iratainak szabalyszerii kisllitdsar6l &s tovabbitasirdl, kiadasarsl.

(13) A vizsgaszervezd a gyakorlati vizsgatevékenységet tartalmazé vizsgafeladat
elokészitéséhez sziikséges feladatokat a gyakorlati oktatds vezetéjével kdzdsen — ha a
gyakorlati vizsgatevékenység gazdalkodé szervezetnél folyik, a gazdalkods szervezet
képviselGjének részvételével — latja el.

(14) Egy nap t6bb vizsgarész, vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgdzé egy napra es6
vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat. Az egyes
vizsgatevékenységek idejeként — a nyolc 6r4ds idSkeret szémitisakor — a
vizsgatevékenység végrehajtdsira meghatirozott maximélis id6t kell figyelembe
venni.

(15) Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét ugy kell meghatérozni, hogy a
vizsgdz6 a szobeli, az irasbeli, az interaktiv és a kozponti gyakorlati
vizsgatevékenységeket nyolc és tizennyolc Ora kozdtt, a gyakorlati
vizsgatevékenységeket hét és tizenkilenc dra kdzott végezhesse el.

(16) A komplex szakmai vizsga id6tartama: legfeljebb harom nap. A vizsgabizottsag, ha a
vizsgaszervezés helyi sajitossigai vagy rendkiviili esemény indokolja, a vizsga
idétartamat egy nappal meghosszabbithatja. A vizsgaprogramot a meghosszabbitasnak
megfelelden médositani kell €s a meghosszabbitas tényét, valamint annak indokat a

vizsgajegyzOkonyvben is rogziteni kell.

(17) A gyakorlati vagy a szébeli vizsgatevékenység esetén lehetség van a vizsgacsoport
kettéosztott vizsgaztatasara.



A vizsgabizottsig és mitkidése. A vizsga jegyzdje
11.§

(1) A vizsgabizottsdg elnokbdl és tagokbol 4ll, akik egyiittesen és az altaluk kiilon
feligyelt vizsgafolyamatok tekintetében Sndlldan is felel6sek a vizsga szabélyos és
zavartalan lefolytatasaért.

(2) A vizsgaelntknek és a vizsgabizottsig minden tagjdnak a vizsga megkezdését
megel6zden tdjékozddnia kell a képzés specidlis tartalmarol, koriilményeirdl.

(3) A szakmai vizsga (¢s a modulzird vizsga) megkezdése el6tt a vizsga elndke — a
vizsgabizottsdg tagjainak egyetértésével — jovahagyja a lebonyolitasi rendet, majd ezt
a szakmai vizsga jegyzOkonyvében rogzitik és alairasukkal hitelesitik.

(4) Az irasbeli, az interaktiv és a kbzponti gyakorlati vizsgatevékenységeknél a teljes
vizsgabizottsagnak vagy — a vizsga lebonyolitdsi rendjében rogzitettek szerint — a
vizsgabizottsdg legaldbb egy, nem a képz0 intézményt képvisel tagjdnak, a nem
kdzponti gyakorlati és a szébeli vizsgatevékenységeknél a teljes vizsgabizottsignak
részt kell vennie a vizsgan.,

(5) A vizsgaszervezit, a vizsgaelnokst és a vizsgabizottsig tagjait a gyakorlati
feladatlapok tekintetében azok felhaszndldsdig, a vizsgaeln$kot, a vizsgabizottsag
tagjait és a vizsga jegyzOjét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig
titoktartasi kotelezettség terheli.

(6) A vizsgabizottsignak a vizsgdzd személyazonossagat valamennyi vizsgatevékenység
megkezdése elbtt le kell ellendriznie,

(7) A vizsgabizottsig munk4jét a vizsga elndke iranyitja. Felelosséggel tartozik a vizsga
jogszerti, szakszer(i és zavartalan lebonyolitasaért'%:

a. a vizsgaelndk ellendrzi a vizsga elOkészitését, szakmai, targyi és személyi
feltételeket és a biztonsigos, egészséges vizsgakoriilmények meglétét.

b. A vizsgaelndk a vizsgabizottsag tagjaival k6zosen ellendrzi a szakmai vizsga
jogszabalyi eldirdsainak megfelelden el6készitett dokumentumait, tartalmi és
formai megfeleléségét, meggy6z6dik a gyakorlati feladatok ellatasara kijeloht
helyszin, és annak személyi &s targyi feltételeinek megfeleldségérol,
vizsgabizottsdgi értekezleteket tart és a szakmai vizsgihoz kapesolédd
adminisztrativ  feladatokat is elldtja (vizsga iratainak hitelesitése,
bizonyitvanyok, térzslapok alairasa).

c. Tajékoztatja a vizsgazdkat a vizsgafeladatok elétt az ket érintd dontésekrsl,
tudnivalékrol.

d. A lebonyolitasi rendben leirtak alapjan részt vesz a vizsgztatisban.

e. A vizsga utolsé vizsgafeladatit kovetden a teljes vizsgabizottsag, a vizsgdzok,
a vizsgaszervezd képviseldje és a vizsgat segitdk jelenlétében értékeli a
vizsgat, majd lezarja.
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(8) A vizsgabizottsag elndke a vizsgabizottsag hatdrozata alapjan felfiiggeszti a vizsga
lebonyolitdsat, ha annak jogszer( feltételei nem biztositottak, vagy szabalytalansig
kovetkezik be. A felfliggesztés tényét és indokat jegyz6konyvben kell régziteni.

(9) A vizsgabizottsignak a képz6 intézményt képviselé tagja — a vizsgabizottsdg
egyetériésével — elsbsorban a szobeli vizsgatevékenység esetén 14t el vizsgiztatasi
feladatokat.

(10) A szakmai vizsga lezarasat kdvetben a vizsgaelndk és a vizsgabizottsig minden tagja
kiilén elektronikus jelentést készit, melyet a vizsga befejezését kovetd egy héten beliil
az elektronikus feliileten kell rogziten.

(11) A vizsga lezérdsét kovetben a vizsgaszervezd jelentést kiildhet az allami szakképzési
¢s felnéttképzési szervnek a vizsgaval, a vizsgabizottsdg munkéjéval kapcsolatos
tapasztalatair6l, javaslatair6l az elektronikus feliileten.

(12) Az a vizsgaelndk, vagy vizsgabizottsagi tag, aki a 315/2013. Kormanyrendelet 17. §
(1) bekezdésben foglalt kitelezettségének nem tesz eleget, e kitelezettség teljesitéséig
nem bizhat6é meg fijabb vizsgaelndki, vizsgabizottsdgi tagi teenddk ellatasdval.

(13) A vizsgabizottsdg a vizsgaszervez6 altal készitett vizsgarendet figyelembe véve a
vizsga lebonyolitisira vonatkozd, a vizsgdzé egyes vizsgatevékenységeinek
id6tartamdt bemutatd, valamint a megjelenési kotelezettség idépontjait €s helyszinét is
tartalmazd vizsgaprogramot fogad el. A vizsgaprogramot legalabb a vizsga helyszinén
— a vizsga teljes ideje alatt — a vizsgazok részére hozzaférhetévé kell tenni.

(14) A vizsgabizottsig munkdjit a vizsga jegyzdje segiti. Feladata a vizsga
elokészitésével, lebonyolitasaval és lezardsaval kapesolatos irasbeli, dokumentalasi, és
egyéb adminisztrativ feladatok ellatasa.

(15) Elbkésziti a szakmai vizsgdhoz szilkséges dokumenticiot, vezeti a
vizsgajegyzOkdnyvet, a vizsga eredményeirdl Osszesitdt készit, kitdlti és vezeti a
torzslapot, kitolti a bizonyitvanyt (1. melléklet), adategyeztetések elvégzése, a szakmai
vizsga dokumentumainak vizsgabizottsag 4ltal torténd hitelesitése és a vizsga lezarasat
kivetden gondoskodik az elektronikus adatszolgdltatasi kételezettség teljesitésérsl.

(16) A vizsgabizottsdg dontéseit bizottségi értekezleten, hatdrozat form4jiban hozza meg,
¢s hatarozatait idérendi sorrendben, vizsgajegyzokdnyvben régzit.
A vizsgabizottsag értekezletet tart

a)a vizsgara jelentkezOnek a felmentése targyaban benytjtott kérelmérél sz6l6
dontés hatarozatba foglalasa, a lebonyolitasi rendre vonatkozé javaslat elfogadasa
céljabol, tovabb4 a vizsga elsé vizsgatevékenységének megkezdése elbtt,

b) a vizsga utolsé napjan, az utolsé vizsgatevékenység befejezését kovetben, a
vizsgizdk teljesitményének értékelése, a  vizsga lebonyolitasa,
szabdlyszeriliségének megallapitisa céljabal,

¢)a vizsga lefolytatisat, megtartasat, befejezését zavard vagy gitlé kérilmény
bekovetkezése, tovabbad a vizsgdzé Altal elkovetett szabalytalansig elbirdlasa
esetén, valamint

d) ha azt egyéb ok sziikségessé teszi.



(17) A vizsgabizottsag értekezlete akkor hatirozatképes, ha a déntés meghozataldban a
teljes vizsgabizottsig részt vesz.

(18) A vizsgabizottség a hatdrozatait a vizsgaeln6k és a tagok nyilt szavazdséval,
egyszerli szotobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a vizsgaelndk szavazata
dont. A vizsgaelndknek, a vizsgabizottsdg tagjdnak vagy a vizsgaszervezd
képviseldjénck a vizsgabizottsdg dontésével, intézkedésével vagy intézkedésének
elmulasztdsdval kapcsolatos killonvéleményét - kérelmére - a vizsgabizottsagi
jegyzdkodnyvben fel kell tiintetni.

(19) Ha a vizsgaelndk a vizsgabizottsag eljaraséval vagy hatérozatival nem ért egyet,
Ovast nyujthat be, és a hatarozat végrehajtisat felfliggesztheti. Az 6vast haladéktalanul
meg kell kiildeni az 4llami szakképzési és felnGttképzési szervnek, amely azt harom
munkanapon belill kételes elbirdlni. Az 6vas elbiralasdig a vizsgazd bizonyitvanyat
nem Iehet kiallitani.

(20) A vizsgajegyzokdnyvnek a vizsgabizottsigi értekezletekkel kapcsolatban a
kovetkezoket kell tartalmaznia:!!
a) az értekezlet helyét és idejét, a jelenlévik nevét, a vizsgdval dsszefliggd szerepkorét,
b) annak a vizsgazonak a nevét,
ba) akit szabélytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatdsatol eltiltott,
bb) aki a vizsgin igazolhaté okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgafeladatot, amelyekbdl potldvizsgst kell tennie,
bc) aki a vizsgan igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
bd) aki valamely vizsgafeladat eredményét a szakmai versenyen elért eredménye
alapjan kapta,
be) akit mentesitett a vizsgabizottsig a vizsga valamely vizsgafeladata aldl, valamint
a felmentés okét és az alapul szolgald dokumentumokat,
c) a vizsgabizottsagi értckezleten elhangzottak leirasat, a hatarozatokat, a szavazas
eredmenyet, vita esetén az esetleges kiilonvélemények feltiintetésével,
d) az 6vast, a vizsgabizottsdgi hatdrozat végrehajtisénak felfiiggesztését, az Gvassal
kapcsolatos vizsgabizottsagi megéallapitisokat, valamint
e) a vizsgaelndk vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

(21) A vizsga utolsd vizsgatevékenységét kdvetd értekezleten lezart, és a vizsgaelndk, a
vizsgabizottsag tagjai ¢és a vizsga jegyzbje altal alairt vizsgajegyzékonyvhoz csatolni
kell az Osszesitett osztalyozbivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat.

A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei
(irasbeli, interaktiv, kézponti gyakorlati)
12.§

(1) A szakképesitésért felelos miniszter a szakmai vizsga irasbeli, interaktiv vagy kézponti
gyakorlati vizsgatevékenységéhez kdzpontilag kiadott feladatlapokat a szakmai vizsga
megkezdése el6tt legalabb harom nappal nyomtatoti formaban vagy elektronikus uton
juttatja el a vizsgaszervezének.
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(2) Az irisbeli, az interaktiv vagy a koézponti gyakorlati vizsgatevékenység
vizsgafeladataihoz elézetesen, de legkés6bb a feladatlapok megkiildésével egyidejiileg
tajékoztatét kell kiadni, amely alapjn a vizsgaszervezd a vizsgafeladathoz sziikséges
specialis feltételeket, segédeszkézOket, biztositani tudja. Az interaktiv feladatok
esetében a vizsgaszervezének az aktudlis szoftvert/programot be kell szereznie, hogy a
vizsga szabdlyosan, jogszeriien t6rt€njen.

(3) Az irasbeli, az interaktiv vagy a kozponti gyakorlati vizsgatevékenység ideje alatt a
vizsgatermekben és a folyosékon Aallandé feliigyeletr6l koteles gondoskodni a
vizsgaszervez6. Nem kaphat teremfeliigyeletet ellatdé megbizist az, aki az adott
vizsgatevékenység oktatdsira jogosito végzettséggel, szakképzettséggel rendelkezik.
A technikai feltételek folyamatos biztositasdért felelés személy a vizsga biztonsigos
lebonyolitdsénak érdekében a vizsgaszervezd irisos engedélyével jelen lehet.

(4) A vizsga kijelolt helyszinére zart, biztonsdgos csomagolasban érkezé feladatlapok
csomagolasat a vizsgabizottsigi tag és a feliigyeld tanar bontja ki a 315/2013. (VIIL.
28.) Kormanyrendeletben meghatarozottak szerint.

(5) A feliigyeld a vizsgazok részére tajékoztatast ad a vizsga szabélyairdl, az alkalmazhat6
segédeszkdzokrol, tovabba a vizsgan elkdvetett szabalytalansagok kévetkezményeirdl,
elkésziti a vizsgzok iilésrendjét tartalmazd jegyzOGkonyvet, és gondoskodik a vizsga
rendjének betartasarol.

(6) Az interaktiv vizsga sorén a vizsgateremben az iilésrendet Ggy kell kialakitani, a
vizsgatermet ugy kell berendezni, hogy a vizsgazok ne lathassak egymas monitorat.

(7) Az interaktiv vizsgatevékenységet akkor lehet megkezdeni, ha az ehhez sziikséges
feltételek meglétérél (személyi, targyi, munka-, tliz- és egészségvédelmi) a
vizsgabizottsig elndke és a vizsgabizottsig erre feljogositott tagja meggy5z5dott.

(8) A szakmai ¢és vizsgakOvetelmény 4ltal az irasbeli, az interaktiv vagy a kozponti
gyakorlati vizsgafeladat kidolgozaséra eléirt idStartamba a feladat ismertetésének
idétartama nem szamit bele. Az interaktiv vizsgafeladat megoldasara rendelkezésre
allo id6tartamba nem szamithatd be a vizsgdzdénak fel nem réhaté okbél kiesé idé.

(9) A vizsgdzé szamdra az irdsbeli, az interaktiv vagy a kézponti gyakorlati vizsgafeladat
kidolgozdsahoz a vizsgaszervez$ vagy a képz6 intézmény bélyegzbjével ellatott
lapokat kell biztositani. Az interaktiv vizsgafeladat kidolgozasihoz igénybe vett
lapokat a vizsgatevékenység befejezése utdn a vizsgizd 4t kell adja a
feliigyel6tanarnak, a lapokon szerepl6 jegyzetek, megolddsok nem értékelhetdek, a
javitotanarnak nem adhatdak 4t, azonban azt is dokument4lni kell.

(10) Ha a vizsgdzo6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasét, vagy a rendelkezésre 4llo id6
letelt, dolgozatat, feladatk6zlé lapjat, elektronikus adathordozéjat 4tadja a
feltigyelonek, aki kozvetleniil az atvételt kdvetben rafrja a beadas idSpontjat és ellatja
kézjegyével, tovabba dolgozat, feladatkszld lap esetén az firesen hagyott helyeket és
oldalakat — az utblagos kiegészitések lehetdségének kikiiszobolése érdekében — a
vizsgazo altal hasznalttdl eltérd, lehetéség szerint piros szinii tollal, 4thuzéssal
érvényteleniti.



(11) Az interaktiv feladatok esetében, annak eredményét tartalmazd fijlokat
vizsgizénként létrehozott mappéba kell menteni oly modon, hogy a mappdhoz a
vizsgdzén kivill mas személy ne férhessen hozza. Az igy létrehozott és a vizsgazod
azonositasat egyértelmiien biztosité mappédkat egyszer irhaté CD-kre kell masolni,
amelyre a vizsgdzé kézirdssal irja r4 a nevét, a szakképesités megnevezését, a
vizsgafeladat sorszamét és cimét, tovabba a vizsga napjat, valamint alairja azt.

(12) Ha a kézponti gyakorlati vizsgafeladat szamit6gép alkalmazisit irja el, abban az
esetben a vizsgafeladat tanuléi megoldésait jelen Szabélyzat 12.§ (11) bekezdésében
leirtaknak megfeleléen kell rogziteni.

(13) Ha az irdsbeli, az interaktiv vagy a kozponti gyakorlati vizsgatevékenység alatt a
vizsgazoénak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyel6tdl, és — a frisbeli
vagy kdzponti gyakorlati vizsgatevékenység esetén — egyidejlileg részére atadja a
dolgozatat, menti a vizsgafeladatot. A vizsgizé tavozasanak és visszaérkezésének
idejét ra kell vezetni a dolgozatra, és be kell imi az iilésrendet tartalmazd
jegyzbkdnyvbe. A vizsgazd tavozisa és visszaérkezése kozott eltelt idd beszamit a
vizsgafeladat megoldaséra rendelkezésre all6 idtartamba.

(14) A vizsgazo az irisbeli, az interaktiv vagy a kozponti gyakorlati vizsgafeladat
megoldisdhoz, elkészitéséhez tandcsot, segitséget nem kérhet, és nem kaphat.

A komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége
13.§

(1) A gyakorlati feladatlapokra vonatkoz$ javaslatot — a vizsga megkezdése elétt — a
vizsgaelndk a vizsgabizottsagi tagok véleménye alapjan hagyja jova.

(2) A gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése clbtt a vizsgazét tajékoztatni kell a
gyakorlati vizsgatevékenység rendjér6l &s a vizsgdval kapcsolatos egyéb
tudnivaldkrdl, tovabba a gyakorlati vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre
vonatkozé  munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi elbirasokrol. A
vizsgafeladatok megkezdése utan tovébbi Gitmutatds csak baleset €s jelentds karokoz4s
megelézése céljabol adhato.

(3) A vizsgazo a gyakorlati vizsgafeladatit a vizsgazo altal véletlenszertien kivalasztott
feladatk6zld lap alapjan, az abban meghatarozott segédanyagok hasznalata mellett
végzi. A segédanyagokat a vizsgaszervezdnek kell biztositania.

(4) A gyakorlati vizsgatevékenység a vizsgafeladatok elvégzéséhez sziikséges személyi és
targyl feltételek — ideértve a munkavédelmi, tiizvédelmi és egészségvédelmi
feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg, és folytathats. A feltételek meglétét a
feladat végrehajtasit megel6zben a vizsgaelnbk vagy a vizsgabizottsignak a
lebonyolitdsi rendben etre kijelslt tagja ellendrzi és engedélyezi a gyakorlati
vizsgatevékenység megkezdését. Amennyiben a gyakorlati vizsgatevékenység
biztonsigos lebonyolitdsdnak érdekében szilkséges, a vizsgabizottsag elnSkének
engedélyével jelen lehet olyan személy, aki a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelds.



(5) A gyakorlati vizsgatevékenység esetén a vizsgaszervezd a vizsgatevékenység
zavartalan lebonyolitisa és a baleseti kockdzat minimalizalasa érdekében
vizsgacsoportonkeént legaldbb egy, a gyakorlati képzés folytatasdhoz sziikséges
vegzettséggel rendelkezd szakmai felligyel® tanart biztosit. A szakmai feliigyeld tanar
a vizsgaztatisban, a feladat értékelésében nem vesz részt, azonban a jelen 16vé
vizsgabizottsagi tag egyetértésével kdzremiikidik az esetlegesen felmeriilt problémak
elhéritdsaban, tovabba feliigyeli a vizsgazok balesetmentes munkavégzését.

(6) A gyakorlati vizsgafeladat végrehajtasdhoz a szakmai és vizsgakdvetelményben
meghatarozott id6tartam &1l a vizsgézd rendelkezésére, amelybe a vizsgafeladatok
ismertetésének id6tartama nem szamit bele. A gyakorlati vizsgafeladat egyes
részfeladatainak végrehajtasi idejét a vizsgafeladat leirdsa tartalmazhatja.

(7) Nem sz&mithat6 be a vizsgafeladatok végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 id6tartamba a
vizsgazonak fel nem réhaté okbdl kies6 id6.

(8) Ha balesetveszély, egészségi artalom, technolégiai vagy mas rendkivili ok azt
indokolja, a vizsgabizottsag jelen lévd tagja a vizsgaelnokkel tortént egyeztetést
kovetden a vizsgafeladatokat megvaltoztathatja.

(9) Ha a vizsgaz6é a vizsgafeladatokat befejezte, azt kozli a vizsgabizottsig egyik
tagjaval, aki ennek id6pontjat feljegyzi, az elkésziilt gyakorlati vizsgamunkakat
atveszi.

(10) Ha azt a szakmai és vizsgakovetelmény a vizsgazé gyakorlati felkésziiltségének
atfogébb felmérése érdekében elbirja, a vizsgdt megel6zben killdn gyakorlati
vizsgamunkét, vizsgaremeket, vizsgamivet, zdrédolgozatot kell késziteni vagy egyéb
vizsgaprodukciot kell megvalésitani (a tovabbiakban: vizsgamunka).

(11) A vizsgamunkat a szakmai és vizsgakévetelményben meghatérozott szempontok
szerint kell érdemjeggyel értékelni. Az értékelblapon fel kell tiintetni a vizsgazo nevét,
sziiletési helyét és idejét, a szakképesites megnevezését, a vizsgamunka targyat, a
végzett munka értékelését €s a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a gyakorlati oktatd
¢és a képzd intézmény vezetdje irja ald és az intézmény korbélyegz6iével hitelesiti,

(12) Az elkésziilt vizsgamunkardl annak azonositdsara alkalmas dokumentcidt (pl.
fénykép, videofelvétel, részletes leiras) kell késziteni és azt a vizsgadokumentacidhoz
kell csatolni. A vizsgamunka felhaszndlasarol a vizsgaszervez6 rendelkezik,

(13) Ha a vizsgamunkat a vizsgdzd a vizsgara bocsatas feltételeként késziti el, a képzd
intézmény tesz irdsos javaslatot az ¢rtékelésre a szakmai és vizsgakovetelményekben
leirtak szerint, amelyet a vizsga el6tt 6t nappal a vizsgabizottsag rendelkezésére
bocsit.

(14) Ha a vizsga keret¢ben azért nincs lehetdség a szakképesitésre jellemzéd gyakorlati
vizsgafeladat megoldasara, mert olyan kompetencidkat tartalmaz, amelyek mérése,
¢értékelése nem lehetséges a vizsgaiddszakban, akkor a gyakorlati vizsgafeladatot a
képzés sordn, a kompetencidk elsajatitasist kovetben, elbrehozott gyakorlati
vizsgatevékenységgel kell teljesiteni, amennyiben annak lehetésége, teljesitésének,



érickelésének és a vizsga eredményébe torténd beszamitisinak médja a szakmai és
vizsgakdvetelményben meghatirozdsra keriilt. A vizsgiz6 részére az el6rehozott
gyakorlati vizsgatevékenység teljesitésér6l és eredményérdl igazolast kell kiadni,
amelyet csatolni kell a vizsga irataihoz.

(15) Az clérehozott gyakorlati vizsgatevékenység megszervezését és lebonyolitasat a
képz6 intézmény végzi.

(16) Az elérehozott gyakorlati vizsgatevékenység a képzé intézmény altal irasban kijel6lt,
az oktatasban részt vett oktatd és az allami szakképzési és felndttképzési szerv altal
delegalt képviseld jelenlétében torténik.

(17) A képzé intézmény az eclorehozott gyakorlati vizsgatevékenység id&pontjat
megelézéen legaldbb harminc nappal jelzi az eclérehozott gyakorlati
vizsgatevékenység lebonyolitdsdnak szandékat, id6pontjat, helyszinét és a vizsgazdk
létszamat az 4llami szakképzési és felnGttképzési szerv felé, és egyidejiileg kéri az
dllami  szakképzési és felnOttképzési szervnek az elérehozott gyakorlati
vizsgatevékenységen résztvevd képviselje kijelslését,

(18) Az elbrehozott gyakorlati vizsgatevékenységet a gyakorlati vizsgatevékenység
lebonyolitaséra vonatkozo szabélyok szerint kell megtartani. Az 4llami szakképzési és
felndttképzési szerv altal delegalt képviseld ellendrzi az elérehozott gyakorlati
vizsgatevékenység megkezdésének feltételeit, engedélyezi a vizsgatevékenység
megkezdését, tovabba értékeli a vizsgdzo teljesitményét.

(19) A vizsgazé értékelését osztilyozo iven kell vezetni, tovabba az elérehozott gyakorlati
vizsgatevékenység menetét, jogszabalyi megfeleldségét és az esetleges rendkiviili
eseményeket jegyzOkonyvben kell rdgziteni, amelyet a jelenlévd oktatd, az allami
szakképzési €s felnbttképzési szerv 4ltal delegélt képviseld és egy vizsgazé alairdsaval
hitelesit. Az elérehozott gyakorlati vizsgatevékenység dokumentalasat a képzd
intézmény 4ltal kijelolt oktaté végzi. Az elérehozott gyakorlati vizsgatevékenység
dokumentumait a képz6 intézmény 6rzi és a vizsgat tizendt nappal megel6z8en 4tadja
a vizsgaszervezOnek.

A komplex szakmai vizsga szébeli vizsgatevékenysége
14.§

(1Y A vizsga megkezdése eldtt — a vizsgabizottsdg elndke dltal levezényelt
vizsgabizottsigi értekezleten egyeztetett és elfogadott lebonyolitasi rend alapjan — a
vizsgabizottsdg elndke tdjékoztatja a vizsgazokat (ismerteti a vizsgdzokkal a
vizsgabizottsdg Oket érinti dontéseit, az irasbeli, az interaktiv és a gyakorlati
vizsgatevékenységen elért eredményeket, a szobeli vizsgatevékenységgel kapcsolatos
tudnivalékat, a szakmai vizsgit kévetd eredményhirdetés helyét és varhat6 idejét,
tovdbba ismerteti a vizsgabizottsdg dontése elleni jogorvosiat lehetéségét), majd
megkezdi a vizsgat.

(2) A tajekoztatd értekezleten ismertetett vizsgabizottsagi dontések elleni jogorvoslatra
rendelkezésre. 4116 id6t a tdjékoztatd értekezletet kdveti elsd munkanaptol kell

szamitani.



(3) A szobeli vizsgatevékenységen a vizsgabizottsdg minden tagjanak egyidejiileg jelen
kell lennie. A szdbeli vizsga nyilvanossagét a vizsgabizottsag elndke hivatalbdl vagy
kérelemre korlatozhatja, illetve kizdrhatja. Ki kell zari a nyilvinossagot, ha azt a
vizsgdz6 érdeke indokolja. A vizsgabizottsag munkdjaban kézremiikédok nem
dontést a vizsga jegyzOkonyvében meg kell indokolni, és a vizsga helyszinén kézzé
kell tenni.

(4) A szdbeli vizsgatevékenység — beleértve a tételhiizast is — reggel nyolc 6ra el6tt nem
kezdhetd el, és legfeljebb tizennyolc oraig tarthat.

(5) A vizsgazonak legalabb harminc perccel korébban meg kell jelennie a vizsga
helyszinén, mint amely idépontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, amelybe
beosztottak.

(6) A vizsgazd a vizsga szébeli vizsgatevékenysége sordn a szobeli vizsgatevékenység
megkezdését megelfzben a vizsgabizottsag 4ltal meghatirozott sorrendben,
kozpontilag meghatérozott tételsorbodl, a vizsgazo &ltal véletlenszeriien kivalasztott
tétel alapjén ad szamot felkésziiltségérol.

(7) A vizsgézo6 a szobeli feladatat csak a tétel kivalasztisa utin és a tétel sorszaménak az
osztilyozoiven vald rogzitése utin ismerheti meg. A felkésziilést és a feladat
megoldését a tétel alapjan, a vizsgaszervezd 4ltal biztositott segédanyagok hasznalata

mellett végzi.

(8) A vizsgdzénak a szakképesités szakmai és vizsgakOvetelményében megszabott
felkésziilési id6t kell biztositani.

(9) A vizsgézo a felkésziilési ido6 letelte elott is megkezdheti a feleletét, amennyiben erre

a szobeli vizsgatevékenység soran lehetoség van.

(10) A vizsgaz6 a szakmai és vizsgakdvetelményekben meghatarozott vilaszadasi idonél
hamarabb is befejezheti a feleletét, amennyiben a vélaszadast befejezte, és a kérdezd
tandr, valamint a vizsgabizottsag elntke vagy tagjai meggydzddick a vizsgazo
tudasarol.

(11) Ha a vizsgdz6 a feleletet befejezte, a kdvetkezé modul vizsgafeladatabol torténd
tételhizas el6tt, szilkség esetén a vizsgahelyiséget rovid id6re elhagyhatja.

(12) Az egyes modulok szébeli vizsgatevékenységeihez szilkséges segédeszkozokrél az
HUI FKCS gondoskodik.

(13) A vizsgazok a vizsgateremben egymdssal nem beszélgethetnek, egymast nem
segithetik.

(14) A vizsgacsoport legfeljebb harmincnégy vizsgaz6obdl allhat.



(15) A vizsgdzé a vizsgafelelet vazlatit a vizsgaszervezd bélyegzdjével ellatott papiron
rogzitheti, amelyhez a szakmai és vizsgakdvetelményben vagy a tételben
meghatdrozott és a vizsgaszervezd dltal biztositott segédeszkdzoket hasznalhatja. A
vazlatot a vizsgdzo a felelet befejezését kovetben koteles leadni a vizsga jegyzéjének,
melyet a vizsgajegyz6konyvhoz csatolni kell.

(16) A vizsgdz6 a vizsgafeladat jellegének megfelelden 6nalldan felel vagy szakmai
megbesz€lést folytat. Az 6nailé ismertetés csak akkor szakithaté meg, illetve akkor
lehet kérdéseket feltenni, ha a vizsgdz6 nyilvanvaléan és stlyosan téved, vagy a
kifejtésben elakad. A vizsgdz6t nem szabad félrevezetni, gondolkoddsdban, a tétel
kifejtésében megzavarni,

(17) Ha a sajatos nevelési igényil vizsgdzé a szébeli vizsgatevékenység helyett irasbeli
vagy kozponti gyakorlati vizsgatevékenységet végez, a tétel kivélasztisa utdn
felligyeld jelenlétében késziti el vizsgafeladatat,

(18) A vizsgdz6 a szébeli vizsgatevékenység sordn, ha a huzott tétel anyagibdl teljes
tajékozatlansagot 4rul el, — a kihvuzott tételek szdmatél fiiggetleniil — egy alkalommal
pottételt huzhat. A péttétel vilasztds tényét az érintett szdbeli vizsgafeladat
megjeldlésével fel kell tlintetni a vizsgadsszesitd/osztalyozdiven az adott
vizsgafeladatndl, és a vizsgajegyz6kdnyvben is régziteni kell. Azon tétel esetén, ahol
pottétel huzéséra keriilt sor, a vizsgdz6 eredményét a két feleletnek a kerekités
altalanos szabalyai szerint képzett Atlaga adja.

A komplex szakmai vizsga soran elkivetett szabslytalansig kezelése
15.§

(1)Ha a felligyel6 az irasbeli, illetve a gyakorlati vizsgatevékenység soran
szabalytalansigot észlel, elveszi a vizsgaz6 vizsgadolgozatét vagy feladatk6zl6 lapjat,
rairja, hogy milyen szabdlytalansagot észlelt, tovibba az elvétel pontos idejét, alairja.
A vizsgabizottsdg jelen 1évd tagjénak értesitése mellett visszaadja a vizsgazénak, aki
folytathatja az irdsbeli, illetve a gyakorlati vizsgatevékenységet. A feliigyeld ezutdn
haladéktalanul értesiti a képzé intézmény képviseldjét és a HUI FKCS
csoportvezetdjét.

(2) Ha a feliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kézben szabélytalansigot észlel,
megszakittatia a vizsgdzé munkdjét, rogzitteti az addig elvégzett tevékenység
eredményét vagy dokumentlhatdsédg hidnydban irdsban rogziti ennek tényét, és a
vizsgaz6 neve mellé az Gilésrendre réirja a szabélytalansdg jellegét, pontos idejét, majd
aldirja. Ezt kovetben a vizsgabizottsdg jelen lévd tagjanak értesitése mellett
engedélyezi a vizsgizonak a vizsgatevékenység folytatasat, A feliigyeld tanar ezutin
haladéktalanul értesiti a képz6 intézmény képviseldjét és a HUI FKCS
csoportvezet6jét.

(3) Ha a vizsgabizottsag elndke vagy tagja a gyakorlati vagy a szébeli vizsgatevékenység
kozben szabédlytalansagot észlel, megszakittatja a vizsgizé munkajat, felkésziilését,
feleltét és a vizsgafeladat értékeld lapjara rairja a szabélytalansag jellegét, pontos
idejét, majd aldirja. Ezt kovetben engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység
folytatédsét. A vizsgabizottsdg a gyakorlati, illetve a szébeli vizsgatevékenység



befejezését kdvetben kivizsgélja az esetet, egyuttal értesiti a vizsgaszervezét, a képzb
intézmény képviseldjét s a HUI FKCS csoportvezetdjét.

(4) Ha a javits soran a javité megallapitja, hogy a vizsgaz6 szabélytalansigot kovetett el
a kidolgozéskor, megallapitasit ravezeti a vizsgadolgozatra, és széban haladéktalanul
tajékoztatjia a képzé intézmény képvisel6jét és a HUI FKCS csoportvezet$jét, és
irasban jelentést készit.

(5) A vizsgabizottsdg az irasbeli, az interaktiv vagy a k&zponti gyakorlati
vizsgatevékenység befejezését kovetben haladéktalanul kivizsgélja a szabalytalansag
elkdvetésével kapcsolatos bejelentést és dont a vizsgdzd esetén a vizsga tovabbi
folytathatosagarol. Megallapitasairol és a hozott dontésrdl jegyzokdnyvet készit. A
szabilytalansdggal Osszefiiggésben felvett jegyzékonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz.

(6) A vizsgabizottsag az irésbeli, az interaktiv és a gyakorlati vizsgatevékenység soran
feltételezett vagy elkévetett szabilytalansagrél a szobeli vizsgatevékenység
megkezdése el6tt, a szébeli vizsgatevékenységen elkvetett szabalytalansigrél —
eset részletes kivizsgdldsa utdn — a vizsgabizottsdgnak a szakmai vizsgét lezérd
értekezletén dont.

(7) A szabalytalansaggal sszefiiggésben hozott dontést és annak indokait hatarozatba kell
foglalni.

(8} A vizsgabizottsig dontései elleni fellebbezésre a javitd értékelése elleni észrevétel,
illetve a vizsgabizottsag dontése elleni térvényességi kérelem kezelése rendelkezéseit
kell alkalmazni.

(9) Szabalytalansag elkdvetése vagy annak gyaniija esetén a képzd intézmény képviseltje
és a HUI FKCS csoportvezetSje — a vizsgabizottsig eljardsatol, dontésétol fiiggetleniil
— sajat hataskorben elrendelheti a feltételezett vagy bebizonyosodott szabalytalansag

kivizsgalasat.

A vizsgiz6 teljesitményének értékelése
16.§

(1) A szakmai és vizsgakovetelményben elsirt valamennyi vizsgafeladat értékelése kiilon-
kiilon, 1-t81 5-ig terjedd érdemjeggyel torténik: jeles (5), j6 (4), kdzepes (3), elégséges
(2), elégtelen (1).

(2) A vizsghz0k egyes vizsgafeladatokon elért eredményeit a teljes vizsgacsoport esetében
az édllami szakképzési és felnsttképzési szerv elektronikus feliiletén kitslt6tt vagy
onnan JetSltott egyetlen vizsgadsszesitd iven kell vezetni, amelyen fel kell tiintetni a
gyakorlati és a szobeli vizsgatevékenységeknél a kihnizott tételszamot is.

(3) Az egyes vizsgafeladatok eredményei kés6bbi dsszesités céljabol a vizsgaszervezd
4ltal készitett osztalyozoiven killon-kiilon is vezethetdk.

(4) Az egyes vizsgafeladatok eredménye a szakmai és vizsgakivetelményben rogzitett
értékelési stlyardnynak megfelel6en szdmit bele a vizsga eredményébe.



(5) Az egyes vizsgafeladatok sulyozéssal figyelembe vett érdemjegyeinek két tizedes jegy
pontossiggal szamolt Osszege kerekités utin adja a vizsga végeredményét. Az
osztalyzat megéllapitisa soran a kerekités 4ltaldnos szabélyai szerint kell eljarni.

(6) A vizsgéz6 az egyes vizsgafeladatokban elért teljesitménye alapjan egyetlen dsszesitett
osztalyzatot kap. Az osztilyzatok a kovetkezok: jeles (5), j6 (4), kdzepes (3),
elégséges (2) és elégtelen (1).

(7) Az irasbeli, az interaktiv vagy a kdzponti gyakorlati vizsgafeladat megoldasit a
kdzponti javitdsi-értékelési utmutaté alapjan kell értékelni. A javitdsi-értékelési
Utmutat6t tartalmazé boritékot csak az irdsbeli, az interaktiv vagy a kdézponti
gyakorlati vizsgafeladatok megoldésara rendelkezésre 4ll6 id6 letelte utin lehet
felbontani,

(8) A vizsgabizottsig munkajat segitd szakértd a vizsgézo irasbeli dolgozatét a javitdsi-
értékelési itmutaté alapjan javitja ki és értékeli, valamint egyidejiileg javaslatot tesz
az eredményre.

(9) A vizsgabizottsdg munkajat segitd szakértd csak olyan személy lehet, aki a szakmai
elméleti tantdrgyak oktatdsihoz jogszabilyban el6irt szakképesitéssel vagy
szakképzettséggel rendelkezik.

(10) Ha a javitas sordn a vizsgabizottsig munkéjat segité szakérté megéllapitja, hogy a
vizsgazo szabdlytalansigot kovetett el a kidolgozéskor, legkésébb a kijavitott dolgozat
leaddsdig sz6ban tajékoztatja a vizsgaelnékot, és irasban jelentést készit.

(11) Az irasbeli, az interaktiv és a kozponti gyakorlati vizsgafeladatok megoldésara
javasolt eredményt a vizsga lezardsa el6tt a vizsgizé tudomésara kell hozni. A
vizsgazd a kijavitott és értékelt irdsbeli, interaktiv vagy kdzponti gyakorlati dolgozatot
€s az értékelési Gtmutatét a lebonyolitdsi szabélyzatban meghatirozott médon é&s
idében megtekintheti. A megtekintésre ugy kell iddt biztositani, hogy a vizsgdzé az
észrevételeit a vizsga utolsé vizsgatevékenységének megkezdése elstt irasban
leadhassa a vizsgaszervezé képviseléjének. Eszrevétel kizarélag az értékelési
utmutatéban foglaltaktol eltérd javitds vagy az ériékelés szdmszaki hib4ja esetében
tehetd. A vizsgdzonak a kijavitott és értékelt dolgozatra tett észrevételeit illetben a
vizsgabizottsag hatiroz.

(12) A kijavitott és értékelt irasbeli, interaktiv vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az
eredeti irdsbeli, interaktiv vagy kozponti gyakorlati vizsgafeladat egy példanyat, a
javitasi-értékelési Utmutatokat — ha a szakmai és vizsgakévetelmény masképp nem
rendelkezik — a vizsga utols6 vizsgafeladatanak megkezdése el6tt legaldbb két nappal
el kell juttatni a vizsgaelnékhoz.

(13) A vizsgaelndk kezdeményezi az irasbeli, az interaktiv vagy kozponti gyakorlati
vizsgatevékenység javasolt értékelésének megvaltoztatasat, ha a dolgozat javitasanél
az értékelési utmutatéban foglaltakat nem vették figyelembe, vagy a dolgozatban téves
javitast, ki nem javitott hibat tal4lt.



(14) A gyakorlati vizsgafeladatokat — a kozponti gyakorlati vizsgafeladatok kivételével —
a vizsgaszervez6 dltal a gyakorlati vizsgafeladatokhoz kidolgozott és a vizsgabizottsig
altal jévahagyott javitasi-értékelési utmutatd alapjan kell értékelni.

(15) A vizsgaelndk és a vizsgabizottsag tagjai a gyakorlati vizsgatevékenységet — a
lebonyolitasi rendben rogzitettek szerint — egyiittesen vagy kiilén-kiilon feliigyelik és
értckelik.

(16) A vizsgaelndk és a vizsgabizottsig tagjai a szébeli vizsgatevékenység sordn a
vizsgazd feleletét — a lebonyolitasi rendben rogzitettek szerint — egyiittesen vagy
kiilon-kiilon értékelik.

(17) Javitévizsga esetén, ha a péttétel alapjan nytjtott szébeli teljesitmény elégtelen (1) és
a megszerezni kivant szakképesitésnek van részszakképesitése, akkor a vizsgdzéd
tovabbi egy pottételt hizhat a részszakképesités szobeli tételsorabdl.

(18) Ha javitévizsga esetén a sz6belin kiviili vizsgatevékenységek részeredményei alapjin
mar csak részszakképesités megszerzésére van lehetdség, akkor a szobeli tételt a
részszakképesités tételsordbol kell valasztani. Ebben az esetben jelen paragrafus (17)
bekezdésében foglaltak szerint egy alkalommal péttétel valasztasara is van lehetdség.

(19) Sikertelen a vizsga, ha a vizsgabizottsig barmely vizsgafeladat eredményét
elégtelenre (1) értékeli.

(20) Ha a szakmai és vizsgakdvetelmény mésként nem rendelkezik, sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre (1) értékelt vizsgafeladatot kell megismételni.

(21) A vizsga eredményét — a vizsgabizottsag tagjainak jelenlétében — a vizsgaelnok
hirdeti ki.

Javit6- és pétldvizsga
17.§

(1) A szakképesités megszerzéséhez szakmai javitovizsgdt kell tennie annak a
vizsgazonak,
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta, vagy
c} akit szabdlytalansag miatt a vizsgabizottsdg a vizsga folytatasaté] eltiltott.

(2) Az (1) bekezdés b) és ¢) pontjaban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében
meg kell ismételni.

(3) Ha a vizsgizé a modul szébeli vizsgatevékenységén a rendes, a javité vagy a potlo
szakmai vizsgan 50%, vagy az alatti teljesitményt ért el, és a modul kizarélag szébeli
vizsgatevékenységbdl 4ll, az adott modulbél a vizsgizé javitovizsgat tehet.

(4) A szakmai javitovizsga a szakmai és vizsgakovetelmény megvaltozisiig, de legalabb
a vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatilyos szakmai és
vizsgakOvetelmény szerint tehetd le vagy ismételhetd meg.



(5) Ha a vizsgiz6 a vizsgit neki fel nem réhaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte,
de befejezni nem tudta, azokbol a vizsgafeladatokbol, amelyekb6l még nem
vizsgézott, potlévizsgat tehet. Err6l jegyzdkonyv késziil.

(6) A szakmai p6tlévizsga a szakmai és vizsgakGvetelmény megvaltozassig, de legalébb

a vizsgit kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatdlyos szakmai é&s
vizsgakdvetelmény szerint tehet6 le,

A vizsgajegyzkonyv
18.§

(1) A vizsgardl egyetlen vizsgajegyz6konyv készill, amely idérendben tartalmazza a
vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizotisag értekezleteit és dontéseit.

(2 A vizsgajegyzOkonyv  mellékletét képezi a lebonyolitdsi rend, a
vizsgadsszesit6/osztalyozd v és a vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét,
személyi ¢és targyi feltételeit, azok biztositdsAnak modjat, a feltételek
megfelelds€gének tényét irasban rdgzité dokumentum.

(3) A vizsga jegyz8konyvét és valamennyi mellékletét a vizsgabizottsdg valamennyi tagja
¢s a vizsgaszervezd képviseldje kiilén-kiilon alairja.

Zaro rendelkezések
1 9 L §

(1) Jelen Szabalyzatot a Kaposvari Egyetem Szendtusa 2016. mércius 24-i iilésén
12/2016. (III. 24.) szamn hatdrozataval fogadta el.

(2) A Szabalyzat elfogadasanak napjan hatalyba I1ép.

(3) A Szabdlyzat az intézmény honlapjén megtekinthetd.

Kaposvér, 2016. marcius 24.

Prof. Dr. Szavai Ferenc
rektor

as Zoltan
kancellar




MELLEKLETEK
1. szami meliéklet

A komplex szakmai vizsgihoz kapcsol6dé dokumenticio: torzslap, szakképesités
megszerzését igazolé bizonyitvany!2

(1) A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken (a tovdbbiakban egyiitt: torzslap)
torténd rogzitése elektronikus aton térténik.

(2) Az elektronikus rendszer miikddtetésérdl, és — a vizsgaszervezd szdmara — egyedi
hozzaférési jogosultsagardl az allami szakképzési és felnbttképzési szerv gondoskodik.

(3) A vizsga megkezdése el6tt a vizsga jegyzdje az éllami szakképzési és felnbttképzési
szerv altal biztositott kozponti elektronikus rendszerben elékésziti a térzslapot. A
térzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazoldsok alapjan kell bejegyezni.

(4) A vizsgaeredmények kialakitdsat kdvetben a tbrzslapon az egyes vizsgafeladatok
eredményeit kiilon-kiilén kell rgziteni a vizsga jegyz6jének.

(5) A torzslapra ré kell vezetni a vizsgajegyzdkonyv vizsgazdra vonatkozé hatdrozatokat,
zaradékokat, a 315/2013. (VIII. 28.) Kormanyrendelet 42.§ (2)-(3) bekezdésében
foglaltak szerint,

(6) A vizsgit kbvetben a torzslapot kett$ példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv
elsé oldalin a vizsgaelnok, a vizsgabizottsig tagjai, a vizsga jegyzbje és a
vizsgaszervez$ vezetSje aldirdsaval hitelesit. Az alairdsok alatt a nevet és a
vizsgabizottsagban betdltstt szerepet olvashatoan fel kell tiintetni. Alairdsbélyegzd
hasznélata nem megengedett.

(7) A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsgdnként szalaggal atfiizve,
korcimkével elldtva le kell zami és a vizsgaszervezd korbélyegzbjével a kiiliv
hétlapjén hitelesiteni kell oly médon, hogy a bélyegz6lenyomat érintse a térzslapot &s
a korcimkét is,

(8) A tdrzslappal egyez6 tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés
nélkill ki kell adni a vizsgdzénak a vizsga lezdrdsit k&vetd harminc napon beliil. A
torzslapkivonat a kozponti elektronikus rendszerbél nyomtathaté, amelyet a
vizsgaszervezO vezetbje ir ald és hitelesiti a vizsgaszervezd korbélyegzéjével. A
térzslapkivonatot a potlévizsgat megeldzoden ki kell adni a vizsgazdnak.

(9) Ha a vizsgaz6 a szakmai és vizsgakovetelménynek megfeleléen eredményes vizsgat
tett, Magyarorszig cimerével ellatott, — a komplex szakmai vizsgiztatds szabslyair6l
sz0lo 315/2013. (VIIL 28.) Kormanyrendelet — 2. melléklet alapjan késziilt,
részszakképesités, szakképesités vagy szakképesités-raépiilés megszerzését igazold
bizonyitvanyt (a tovabbiakban: bizonyitviny) kap. A bizonyitvany kézokirat. A
bizonyitvanyban meg kell jelolni a szakképesités jellegét (részszakképesités,
szakképesités, szakképesités-raépiilés) és ahol van, a szakmairanyt.
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(10) A bizonyitviny megrendelésére és atvételére csak a vizsgaszervezd jogosult. A
sorozatjellel és sorszammal elldtott bizonyitvany a biztonségi okményok védelmének
rendjérél sz6l6 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet alapjan a ,.B” védelmi kategéria
szerint gyartott ¢s forgalmazott nyomtatvany, amely szoros elszamolasi kotelezettség
ala esik.

(11) A vizsgaszervezd a kitSltetlen bizonyitvanyokat koteles zart helyen ugy elhelyezni,
hogy ahhoz csak a vizsgaszervezd vezetdje vagy az 4ltala megbizott személy férhessen
hozza.

(12) A vizsgaszervezd a Kkitsltetlen bizonyitvanyokrol, a kiallitott &s kiadott
bizonyitvinyokr6l, valamint az elrontott és megsemmisitett bizonyitvanyokrol
nyilvantartast vezet.

(13) Az elrontott bizonyftvanyokat a selejtezést kévetben meg kell semmisiteni. A
kitoltetlen, elveszett bizonyitvdnyok érvénytelenitésérél és az érvénytelenitett
bizonyitvanyok kozzétételérdl a szakképzésért és felnbttképzésért felelds miniszter
gondoskodik.

(14) A vizsga jegyzbje a torzslap alapjan — a tSrzslapon szerepld adatokkal egyezden
télti ki a bizonyitvanyt, amelyet a vizsgaelnok és a vizsgaszervezéd vezetdje ir ala. Az
alairt bizonyitvanyt a vizsgabizottsig kérbélyegzojével kell hitelesiteni.

(15) A vizsgaszervezé 4ltal elkészittetett vizsgabizottsagi koérbélyegzd kiilsé ivén a
vizsgaszervezd megnevezését, a belsd ivén a ,mellett miikodd szakmai
vizsgabizottsag” szveget, valamint a vizsgaszervezd székhelyének a nevét, kézepén
Magyarorszag cimerét tartalmazza.



2. szamu melléklet
A komplex szakmai vizsga szakmai ellenérzése?

(1) A vizsga eseti szakmai ellenérzése
a) a vizsgaszervezd, a vizsgabizottsdg és a vizsgabizotisig munkajat segitd
szakértdk — a vizsga szinvonalas lebonyolitasa, és a vizsgdzok felkésziiltségének
hatékony mérése érdekében folytatott — tevékenységének, valamint
b) a vizsgaszervezd altal biztosftott targyi feltételek mindségének, megfeleléségének
vizsgalatara iranyulhat.

(2) Nem vehet részt a szakmai ellenérzésben az, aki a vizsgaszervezdvel vagy a képzé
intézménnyel kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban vagy megbizasi
jogviszonyban all vagy az ellenGrzésben érintett, vizsgdn résztvevd vizsgazo
oktatasiban vagy vizsgéra torténd felkészitésében kézvetleniil részt vett.

(3) Nem vehet részt a szakmai ellenérzésben az, aki nem szerepel az orszagos szakképzési
névjegyzékben ¢€s nem vett részt a szakképesitésért felelés miniszter altal
meghatérozott szakmai vizsgaellendri felkészitésben. A vizsgaellendri felkészitésben
eredmeényesen résztvevok szamara tanasitvanyt kell kiallitani.

(4) Ha a szakmai ellenérzésben tobb személy vesz részt, ugy legalébb egy személyt az
orszagos gazdasdgi kamara vagy az orszdgos gazdasigi érdekképviseleti szervezet,
vagy - amennyiben a szakképesités nem tartozik egyik gazdasdgi kamara vagy
orszdgos gazdasdgi érdekképviseleti szervezet hatdskorébe sem - a szakképesitésért
felelés miniszter 4altal a szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményében a
vizsgabizottsagban valé részvételre kijelolt szakmai szervezet, vagy az Aagazat
egészében érdekelt szakmai kamara jelol.

(5) A szakmai ellendrzésre felkért személyt (a tovabbiakban: ellenérzést végzd szakértd) a
szakképesitésért felelés miniszter, vagy — felhatalmazisa alapjan — az altala irdnyitott
koltségvetési szerv vezetdje (a tovabbiakban: megbizd) irisban bizza meg.

(6) Az ellendrzést végzs szerv a vizsgak szakmai ellendrzésérdl évente
a) az ellendrzés helyszinét, idpontjat,
b) az ellendrzdtt vizsgan megszerezhetd szakképesitést,
¢) a vizsgaszervez0, a vizsgaelndk és a vizsgabizottsig tagjainak nevét, valamint
d) az ellenérzés eredményének rovid, lényegi megallapitdsat
tartalmazd Gsszesitést kiild az dllami szakképzési és felnottképzési szervnek.

(7) A megbizd legalabb harom nappal az ellenbrzés el6tt értesitést kiild a tervezett
ellendrzésr6l a vizsgaszervezbnek, kivéve, ha az veszélyezteti az eredményes
ellendrzést.

(8) Az ellenSrzést végz6 szakértd az ellendrzés helyszinén megbizélevele bemutatasival
jelzi az ellendrzés megkezdését és a megbizdlevelében foglaltak szerint van jelen a

vizsgan.
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(9) Az ellenbrzést végzd szakértd a vizsga irataiba betekinthet, de a vizsgit nem
zavarhatja, a vizsga menetét nem befolyasolhatja.

(10) Az ellendrzést végz0 szakérté az ellenérzés soran észleltekrdl, az azokkal
kapcsolatban megtett 1épéseirdl, javaslatairdl az ellendrzés helyét, idejét, az ellendrzstt
vizsgaszervezd megnevezését és az ellendrzésbe bevontak névsorat is tartalmazé
részletes irasos Gsszefoglal6t készit. Az érintettek az Gsszefoglaléhoz irdsos zaradékot
fizhetnek. A szakért$ az ellendrzést kovetd tizenst napon beliil kiildi el az esetlegesen
zéaradékot is tartalmazd sszefoglalét a megbizojanak.

(11) Ha az ellendrzést végzd szakértd tevékenysége sordn a vizsgival osszefliggésben
jogsértést észlel, haladéktalanul koteles megbiz6janak jelenteni, aki szilkség esetén
intézkedik a vizsga felfliggesztésérol. A vizsgaszervezd az e jelentéstételhez sziikséges
kommunikécios eszkdzoket koteles biztositani.



3. szimi melléklet

A komplex szakmai vizsga dijazasail¢

A vizsgaelndkot, a vizsgabizottsiga tagjait, a vizsga jegyzdjét és a vizsgabizottsdg munkajat
segitd szakértdt dijazds illeti meg, a komplex szakmai vizsga teljes idStartamdara

(tovabbiakban vizsgztatasi dfj).

A résztvevd és a vizsgazo altal fizetendd dijak

Jogcim Dijszabas
Tanfolyami dfj tanfolyamtdl/1étszamio]
fiiggben jogszabaly alapjan az
intézmény allapitja meg
Modulzard vizsgadijak képzésenként valtozd, de
modulonként fizetend6 Jelen szabalyzat 6.§ (4)
jogszabaly alapjan az intézmény
allapitja meg
Komplex szakmai vizsgadijak Jjogszabdly és megallapodas
alapjan 315/2013. Kormanyrendelet
54.§ (3) alapjén
szakmai bizonyitvany 500 Ft/db
masolatdnak, masodlatinak
adminisztracios dija
Egyéb dijak Jjogszabaly és megallapodas
alapjin
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