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A Kaposvari Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa az EU 2016/679 rendelete a ter-
mészetes személyeknek a személyes adatok tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasardl, valamint 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvé-
delmi rendelet), tovabba az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.), a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), a nemzeti fels6oktatasrol sz616 torvény egyes ren-
delkezéseinek végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.)
alapjan, 6sszhangban az egyéb vonatkozé jogszabalyok és egyetemi szabalyok rendelkezései-
vel az alabbi szabalyokat alkotja.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. § A szabalyzat hatalya, célja
(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetemmel
a) kozalkalmazotti, megbizasi vagy mas munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
(kozérdekli onkéntes szerzddés, hallgatdoi munkaszerzddés, doktorandusz szerzddés, a
tovabbiakban egyiitt: mas munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony) allo,

b) hallgatoi (ideértve a vendéghallgatoi jogviszonyt is), doktorjeldlti jogviszonyban allo

C) az a)-b) pont szerinti jogviszonyban nem allo, az Egyetem altal szervezett, bonyolitott
felnottképzésben, tanfolyamon (a tovabbiakban: egyiitt felndttképzés) részt vevo; dok-
tori fokozatszerzési eljarasra jelentkezd, illetve ilyen eljarasokban részt vevd; az Egye-
tem konyvtari rendszerét hasznald

d) az a) pont szerinti jogviszonyban nem allo, habilitacios eljarasra jelentkezo, illetve ilyen
eljarasokban résztvevo,

e) tovabb, a Szabalyzat 22-24.§-aval osszefliggésben az Egyetem infrastruktirajat hasz-
nalé személyekre.

(2) A személyi hataly kiterjed tovabba azon személyekre, akik:

e az Egyetemmel nem allnak jogviszonyban, azonban adataikat az Egyetem — e jogvi-
szony létesitése céljabol, valamint a jogviszony megsziinését kovetden — kezeli, vagy
személyes adataikat jogszabalyi eldiras alapjan kezelni koteles,

e az Egyetem adatkezelési tevékenységében barmilyen jogcimen részt vesznek.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem

e valamennyi adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységére,

e Altal kezelt személyes, a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatokra, fliggetleniil
attol, hogy az adatkezelés automatizalt eszk6zzel vagy manuélis modon torténik.

Az Egyetem személyes adatokra vonatkoz6 adatkezeléseit Adatkezelési nyilvantartasa tartal-
mazza.

(4) A szabalyzat célja, hogy az Egyetemen vezetett nyilvantartasok, az adatok kezelése, vé-
delme a jogszabalyoknak megfelelden, biztonsagosan torténjen. Megakadalyozva az adatokhoz
valo jogosulatlan hozzaférést, - megvaltoztatast és - nyilvanossagra hozatalt. Tovabba intézmé-
nyi szinten meghatarozza az Egyetemen keletkezett kozérdekli adatok megismerésének rendjét,
a kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatok és alapvetd titokvédelmi rendelkezések korének
megallapitasa.

(5) Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki az informatikai eszkdzokkel 0sszefliggd technikai
adatvédelemre, melyrél a Kaposvari Egyetem Informatikai Biztonsagi Szabalyzata (tovabbiak-
ban IBSZ) rendelkezik.

2.§ Ertelmezo rendelkezések
Az Infotv. 3.§-aban meghatarozottak szerint:
1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil
vagy kozvetve - azonosithato természetes személy;
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2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiillondsen az érintett neve, azono-
sitd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szoci-
alis azonossagara jellemz0 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés;

3. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a val-
lasos vagy mas vilagnézeti meggy6zOdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexua-
lis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biin-
iigyi személyes adat;

4. biiniigyi személyes adat: a biintet6eljaras soran vagy azt megelézden a blincselekménnyel
vagy a biintetéeljarassal osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmé-
nyek felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletke-
zett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre vonatkozo6 személyes adat;

5. kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatod szerv vagy személy kezelésében 1€vo és teveékenysé-
gére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécio vagy ismeret, flig-
getleniil kezelésének modjatdl, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol, igy kiillondsen a hatas-
korre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, vala-
mint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat;

6. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

7. hozzdjarulas: az érintett akaratanak onkéntes €s hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfe-
lel6 tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé sze-
mélyes adat - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

8. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

9. adatkezeli: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendel-
kez0 szervezet, aki vagy amely onalldéan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meg-
hatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza
¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek 0sszessége, igy kiillondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taro-
lasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6ssze-
hangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a sze-
mély azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, irisz-
kép) rogzitése;

11. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetdvé
tétele;

12. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

13. adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem
lehetséges;

14. adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;

15. adatzarolds (adatkezelés korlatozasa): az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi keze-
1ésének végleges vagy meghatdrozott idore torténd korlatozasa céljabol;

16. adatmegsemmisités.: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;



17. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvég-
zése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl, valamint
az alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

18. adatfeldolgozo. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem ren-
delkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alap-
jan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat (tudomasara jutott személyes adatok feldolgoza-
sat, tarolasat és megdrzését kizarolag az adatkezeld nevében és rendelkezései szerint) végzi.
Adatfeldolgozassal nem bizhatdé meg olyan szervezet, amely a feldolgozand6 személyes adato-
kat felhasznal6 tizleti tevékenységben érdekelt. Az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hoz-
hat, a tevékenységi korén beliil felelds a személyes adatok feldolgozasaért, illet6leg az adatke-
zeld altal meghatarozott keretek kozott felelds a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoz-
tatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért.

19. adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus iton kdtelezden kozzé-
teendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miitkodése sordn ez az adat keletkezett;

20. adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozz¢é
az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi és a kozzététel meg-
torténtérdl elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst;

21. adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az adat-
feldolgozdval;

23. EGT-dllam: az Eurdpai Unid tagallama és az Europai Gazdasagi Térségrol szoloé megal-
lapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai Uni6 és
tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szol6 megallapodasban nem részes allam
kozott 1étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo megalla-
podasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

24. harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

25. kételezd szervezeti szabdlyozds: tobb orszagban, de koztiik legalabb egy EGT-allamban
is tevékenységet folytatd adatkezeld vagy adatkezelOk csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatosag) altal jovahagyott, az
adatkezeldre vagy adatkezel6k csoportjara nézve kotelezd belsé adatvédelmi szabalyzat, amely
a harmadik orszagba torténd adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az adatkezeld
vagy adatkezeldk csoportjanak egyoldalu kotelezettségvallalasa utjan biztositja;

26. adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilo-
nosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés (el-
vesztés) vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistiilés és sériilés. Tartalmazza az
érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét €s szamat, az adat-
védelmi incidens idOpontjat, koriilményeit, hatasait és az elharitdsara megtett intézkedéseket,
valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

27. Adatvédelem: a személyes adatok kezelésének szabdlyozasa (szabalyok, eljarasok, esz-
kozok, modszerek Gsszesseége) az érintett jogainak érvényesitése érdekében.

28. Egyetemi adatvédelmi felelds (adatvédelmi tisztvisel6): az Egyetem rektora és kancellarja
altal megbizott jogi, kdzigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, felséfoku végzettség-
gel rendelkezd személy. Tovabba szakmai ratermettség és kiilonosen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértdi szintli ismerete, valamint a feladatok ellatasara valo alkalmassag alapjan
kijelolt személy.

29. Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil attol, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagal-
lami joggal 0sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek;



az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

30. Betekintesi és megismerési jogosultsag: az a jogkor, amelynek birtokéban a jogosult sza-
mara elérhetové, megismerhetdvé valnak az adott adatallomanyban kezelt személyes és kiilonle-
ges adatok.

31. Magancélu felhasznalas: személyes adatoknak minden olyan célra torténd felhasznalasa,
amely jelen szabalyzat 4. §-ban meghatarozott jogalap hianyaban torténik.

3.8 Az adatkezelés elvei
(1) A személyes adatkezelés f6 alapelve a célhoz kotottség.
(2) Személyes adat kizardlag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.
(Torvényesség és tisztesség elve)
(3) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldosulasahoz el-
engedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziiksé-
ges mértékben és ideig kezelhetd.
(4) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e minéségét, amig kapcsolata az
¢érintettel helyreéllithato. Az érintettel akkor helyreallithat6 a kapcsolat, ha az adatkezeld ren-
delkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.
(5) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatke-
zelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.
(6) Az adatkezelés soran arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy ka-
rosodéséaval szembeni védelmet kialakitoé — intézkedések alkalmazéséaval biztositani kell a sze-
mélyes adatok megfeleld biztonsagat.
(7) Az adatkezelési elveinek valo megfelelését az adatkezeld felel, melynek igazolasara is ké-
pesnek kell lennie.
(8) Az adatkezelés soran folyamatosan biztositani kell a kdzérdekd, illetve kozérdekbdl nyil-
vanos adatok megismerhetdségét és a személyes adatok védelmét.

4.§ Az adatkezelés jogalapja
(1) Az Egyetemen személyes adat jogalap nélkiil nem kezelhetd.
(2) Az Egyetemen személyes adat akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett irasban hozzajarult, vagy
b) azt térvény illetve — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben — helyi
onkorményzat rendelete kozérdeken alapuld célbol elrendeli (a tovabbiakban: kotelezd adatke-
zelés),
(3) Kiilonleges adat a (4)-(10) bekezdésben meghatarozott esetekben, valamint akkor kezelhetd,
ha
a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzéjarul,
b) az Info. tv. 3.§ 3. pont a) alpontjaban foglalt adatok esetében az térvényben kihirdetett nem-
zetkozi szerz0dés végrehajtasahoz sziikséges, vagy azt az Alaptdrvényben biztositott alapvetd
jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a biincselekmények megeldzése vagy iildozése
érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli, vagy
c¢) az Info. tv 3. § 3. pont b) alpontjaban foglalt adatok esetében torvény kozérdeken alapulod
célbol elrendeli.
(4) Kotelezo adatkezelés esetén a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit,
az adatok megismerhetdségét, az adatkezelés idétartamat, valamint az adatkezeld személyét
az adatkezelést elrendeld torvény illetve dnkormanyzati rendelet hatdrozza meg.
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(5) Személyes adat kezelhet6 akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen
vagy aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése:
a) az adatkezeldre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy
b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziik-
séges, ¢s ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6do jog korlato-
zéasaval aranyban all.
(6) Ha az érintett cselekvoképtelensége folytan vagy mas elharithatatlan okbol nem képes hoz-
zé4jarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez,
valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kdzvetlen veszély elharitasahoz
vagy megeldzéséhez sziikséges mértékben a hozzajarulas akadalyainak fennallasa alatt az érin-
tett személyes adatai kezelhetdek.
(7) Ha a hozzajarulason alapuld adatkezelés célja az adatkezelGvel irasban kotott szerzédés
végrehajtasa, a szerzoédésnek tartalmaznia kell minden olyan informacidt, amelyet a személyes
adatok kezelése szempontjabdl — a torvény alapjan — az érintettnek ismernie kell, igy kiilonosen
a kezelend6 adatok meghatarozasat, az adatkezelés idétartamat, a felhasznalés céljat, az adatok
tovabbitasanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozo igénybevételének tényét. A szerzOdésnek fél-
reérthetetlen modon tartalmaznia kell, hogy az érintett aldirasaval hozzajarul adatainak a szer-
zO0désben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.
(8) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezel6 a fel-
vett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban:
a) a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy
b) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha
ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval
aranyban 4ll tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak
visszavonasat kovetden is kezelheti.
(9) Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran altala
kozolt, vagy nyilvanossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.
(10) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult eljarasban az eljaras lefolytatasahoz sziik-
séges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas tigyben az altala megadott
személyes adatok tekintetében a hozzajarulast vélelmezni kell.
(11) Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.

5.8

(1) A személyes adatok célhoz kotottségének elve alapjan, az egyes eljarasok soran kezelt ada-
tok csak az adott ligy elintézése érdekében hasznalhatok fel, mas eljarasokkal illetve adatokkal
nem kapcsolhatdk Ossze; kivéve, ha ezt torvény engedi, illetve az érintett hozzajarult és az adat-
kezelés feltételei minden egyes személyes adatra vonatkozdan fennallnak.

A kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai cél-
bol folytatott tovabbi adatkezelést Osszeegyeztethetd, jogszerli adatkezelési miiveleteknek kell
tekinteni.

(2) Az Egyetem azokat az adatokat tarthatja nyilvan, amelyek a rendeltetésszer(i miikodéséhez,
a munkaltatoi jogok gyakorladsdhoz, a képzés megszervezéséhez nélkiilozhetetlenek, tovabba
amelyek a jogszabalyokban és a szervezeti €s mitkodési szabalyzataban biztositott kedvezmé-
nyekre vald igényjogosultsag elbirdlasdhoz és igazolasahoz sziikségesek. E célbdl azok az ada-
tok kezelhet6k, amelyekbdl megallapithato a jogosult személye és a kedvezményre vald jogo-
sultsaga.

Az Egyetem az alkalmazottak €s a hallgatok, tovabba a hallgatoi jogviszonnyal nem rendelkezd,
de az Egyetem 4ltal szervezett képzésekben részt vevok személyes adatait csak térvényes jog-
alap megléte esetén a foglalkoztatassal, juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapi-
tasaval és teljesitésével, allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan,



nemzetbiztonsagi okokbdl, a nemzeti felsdoktatasrdl sz6l6 torvényben meghatarozott nyilvan-
tartasok kezelése c€ljabol, a célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten kezelheti. Az alkal-
mazottak személyes adatai — ha a tarsadalombiztositasi szabalyok eltéréen nem rendelkeznek —
a foglalkoztatas megsziinésétdl szamitott 6t évig kezelhetok. A hallgatok személyes adatai a
hallgatéi jogviszony megsziinésére vonatkozo bejelentéstdl szamitott nyolcvan évig kezelhe-
tok.

(3) Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az adatkezelés céljat miko-
dési terililetén a szervezeti egység vezetdje hatarozza meg.

(4) Amennyiben valamely tigy elintézéséhez vagy feladat ellatasahoz sziikséges, rendelkezé-
sére nem allo — személyes vagy mindsitett adat esetében térvény alapjan kezelhetd — informacio
elsddleges informacidforrasbol rendelkezésre all, azt — torvény kizérd rendelkezése hianyaban
— az Egyetem elsddleges informacidforrasbol elektronikus iton szerzi be.

(5) Tudomanyos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatas céljara hasz-
nalhat6 fel. A személyes adat érintettel valo kapcsolatanak megallapitasat - mihelyt a kutatési
cél megengedi - véglegesen lehetetlenné kell tenni, de addig kiilon kell tarolni azokat az adato-
kat, amelyek meghatarozott vagy meghatarozhat6 természetes személy azonositasara alkalma-
sak, és mas adatokkal csak a kutatas céljara kapcsolathatok 0ssze. A tudomanyos kutatast végzo
szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha az érintett ahhoz
hozzajarult, vagy az a torténelmi eseményekrdl folytatott kutatdsok eredményeinek bemutata-
sdhoz sziikséges. A tudomanyos kutatas sordn torténd személyes adatok felhaszndldsa soran az
adatvédelmi el6irasok betartasaért a kutatas vezetdje felel, és koteles gondoskodni réla, hogy a
kutatdsban résztvevok iigyeljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyok betartisara.
Amennyiben a kutatdsban hallgatok is részt vesznek, vagy a kutatas folyamatanak eredményé-
nek oktatasi célll megismertetése soran a személyes adatok hallgatokkal torténd megismertetése
nem mellézhetd, ugy a kutatas vezetdje, illetve az érintett oktatd feleldssége, hogy a hallgatokat
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokra kioktassa és veliik azokat betartassa. A jelen ren-
delkezés alkalmazasaban a hallgaté részvételével végzett kutatasnak kell tekintetni a doktori
képzésben résztvevd doktori értekezésének elkészitését is, amely esetében az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokra kioktatds és azok betartatasa a témavezetd feleldssége. Az adatvé-
delmi és adatbiztonsagi szabalyokra torténd kioktatds megtorténtérdl jegyzokonyvet kell fel-
venni, amelyet az oktato, kutato és a hallgatok alairnak.

(6) A kotelez6 adatkezelés keretében kezelt személyes adatokat - ha térvény eltéréen nem ren-
delkezik - a Kozponti Statisztikai Hivatal statisztikai célbol egyedi azonositasra alkalmas mo-
don atveheti és torvényben meghatarozottak szerint kezelheti. A statisztikai célra felvett, atvett
vagy feldolgozott személyes adatok - ha térvény eltéréen nem rendelkezik - csak statisztikai
célra kezelhetdk, torvényben meghatarozottak szerint; és tigy adja at a személyes adatokat sta-
tisztikai célra, hogy az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni. A statisztikai célbol kovetkezik,
hogy a statisztikai célu adatkezelés eredménye nem személyes adat, hanem Osszesitett adat, és
ezt az eredményt vagy a személyes adatokat nem hasznaljak fel konkrét természetes szemé-
lyekre vonatkozé intézkedések vagy dontések aldtdmasztasara.

6.§ Adatvédelem, adatbiztonsag és adatkezelés egyetemi szervezete.
Adatvédelmi felelosok

(1) A szervezeti egységek vezetéi, az Egyetemi Hallgatoi Onkorményzat és annak részdnkor-
méanyzatai, valamint az Egyetemi Doktorandusz Onkormdanyzat és annak keretein beliil miikodé
kari doktorandusz képviseletek elndkei kotelesek gondoskodni a jelen szabdlyzatban foglaltak
betartasarol és betartatasarol.

(2) Az Egyetem 4altal fenntartott kdznevelési intézmény vezetdje gondoskodik arrdl, hogy e
szabalyzatot megfelelden alkalmazzéak a veliik kozalkalmazotti vagy megbizasi, illetdleg tanu-
161 jogviszonyban 4ll6 személyekre.



(3) Az informatikai eszkdzokkel dsszefiiggd technikai adatvédelemért a Szolgaltatasi és Infor-
matikai Igazgatosag Informatikai Osztalya az IBSZ-ben meghatarozottak szerint felel6s.

7.§

(1) Az Egyetemi adatvédelmi felelds az adatkezelé vagy adatfeldolgozd alkalmazottjaként,
vagy szolgaltatasi szerz0dés keretében lathatja el feladatait (mellette mas feladatokat is ellathat,
azonban biztositani kell, hogy e feladatokbol ne fakadjon Osszeférhetetlenség). A feladatai tel-
jesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség, vagy az adatok bizalmas kezelésére vonat-
kozo kotelezettség koti.

Az adatkezel6 és az adatfeldolgozo biztositja szamara feladatai végrehajtasahoz sziikséges for-
rasokat, és hogy feladatai ellatdsaval kapcsolatban utasitdsokat senkitél ne fogadjon el; kozvet-
leniil az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 legfelsd vezetésének tartozik feleldsséggel.

(2) Az Egyetemi adatvédelmi felelds feladatai:

o kozremiikodik, illetleg segitséget nyujt az adatkezeléssel dsszefiiggd dontések megho-
zatalaban ¢és az ¢érintettek jogainak biztositasaban;

e cllendrzi a jogszabalyok és az egyetemi adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyzatok ren-
delkezéseinek, valamint az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat. Ennek ke-
retében tdjékoztatast kérhet és megvizsgalhatja az adatkezelés gyakorlatat, betekinthet
az adatvédelemmel kapcsolatos barmely iratba, dokumentumba;

e kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, €s jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére (jogellenesen megsériilt, médosult vagy megsemmisiilt adat pot-
lasara, kijavitasara) hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot és minderrdl tajé-
koztatja a Rektort és a Kancellart. Ezzel kapcsolatban panaszkezelési nyilvantartast ve-
zet (15. melléklet);
elkésziti az Egyetem adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzatat;
vezeti az Adatvédelmi nyilvantartast (3. melléklet);
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol,
egyuttmiikodik a feliigyeleti hatdsaggal, valamint az adatvédelmi incidenseket haladék-
talanul — de legkés6bb 72 oraval azutan, hogy a tudomasara jutott (ellenkezé esetben a
késedelem igazolasara szolgald indoklést is mellékelni kell) — bejelenti a Hatdsagnak
(1. a) melléklet szerint), kivéve, ha az Egyetem bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi
incidens valdszintisithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és sza-
badsagaira nézve. Indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet — Szorosan
egyiittmiikddve a Hatosaggal, és betartva a az 4ltala vagy mas érintett hatosadgok altal
adott utmutatast —, ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockézattal jar
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, annak érdekében, hogy meg-
tehesse a szlikséges ovintézkedéseket.

a belsd adatvédelmi felel6sok konferencidjan képviseli az Egyetemet;

tanacskozasi joggal részt vehet a forumokon, melyen adatvédelmet érintd téma szerepel.
vezeti a szervezeti egységek kijelolt adatvédelmi feleldseinek nyilvantartasat

a tudomadsara jutott adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, va-
lamint az érintett tdjékoztatasa céljabol egyetemi adatvédelmi incidens nyilvantartast
vezet (1. melléklet).

(3) A karok, igazgatdsagok, valamint a koznevelési intézmény legalabb egy-egy teriileti adat-
védelmi feleldst (tovabbiakban egyiitt: teriileti adatvédelmi felelds) jelolnek ki az Egyetem al-
kalmazottai koziil. Karok esetében a Rektor, igazgatosagok esetében a Kancellar, a koznevelési
intézmény esetében pedig az intézményvezetd nevezi ki a teriileti adatvédelmi feleldst. Egy
alkalmazott tobb szervezeti egység teriileti adatvédelmi feleldse is lehet egyszerre, illetve egy
szervezeti egységnek lehet tobb teriileti adatvédelmi felelds. Ez utdbbi esetben a kinevezés pon-
tosan tartalmazza, hogy mely szakteriiletek tartoznak az adott teriileti adatvédelmi felel6shoz.
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(4) A teriileti adatvédelmi felelds feladata kiilonosen:

e ¢ves munkaterv szerint ellendrzi a teriiletéhez tartozo szervezeti egységben folytatott
adatkezelést és adatfeldolgozast, és ennek soran betekinthet az adatvédelemmel kapcso-
latos iratokba és dokumentacioba

e az adattovabbitas (kérelem — kozérdekli adat, egyéb — és intézkedés) jogszerliségének
ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol a szervezeti egységrol adattovab-
bitasi nyilvantartast vezet (2. melléklet), melyet minden honap végén megkiild az Egye-
temi adatvédelmi felelGsnek;

e haladéktalanul bejelenti az Egyetemi adatvédelmi feleldsnek a teriiletéhez tartozo szer-
vezeti egységben tortént, vagy észlelt adatvédelmi incidenst (1. melléklet), valamint az
adatkezelési nyilvantartas modositasat kezdeményezi (3. melléklet).

e jelzi az adatkezeléssel és adatvédelemmel kapcsolatos problémakat az egyetemi adat-
védelmi feleldsnek,

o kozremiikddik az elektronikusan kezelt adatokhoz torténd hozzaférés szabalyozasaban,
valamint az Egyetem adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak elkészitésében, mo-
dositasaban,

e tandcskozasi joggal részt vehet a szervezeti egység forumain, amennyiben adatvédelmet
érintd téma szerepel,

o e¢lokésziti az érintettek adatbetekintésre, adattorlésre, adatkezelés tiltdsara vonatkozo
kérelmeit és azokat a szervezeti egység vezetdje elé terjeszti. Vezeti az ezzel kapcsola-
tos nyilvantartasokat.

8.8

(1) Az egyes szervezeti egységek vezetdinek és munkatarsainak az adatkezeléssel Gsszefiiggd
kotelezettségeit, az adatvédelmi eldirasok megtartasdhoz fiiz6d6 személyi feleldsségét az egye-
temi/teriileti adatvédelmi felel6s nem helyettesiti, hanem azt tamogatja, koordinalja.

(2) A szervezeti egység vezetdje az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok betartasat jogsértés
¢észlelése esetén a teriileti adatvédelmi felelés kozremiikodésével haladéktalanul intézkednek
annak megsziintetésérél. Amennyiben az intézkedés nem jar sikerrel, az Egyetemi adatvédelmi
felel6son keresztiil értesitik a rektort és a kancellart, akik kiilondsen stlyos visszaélés esetén
kezdeményezik a felelosség megallapitasat, indokolt esetben kartéritési eljaras meginditasat, és
intézkednek a torvényes allapot helyreéllitasa irant.

(3) Az egyetem rektora, kancellarja a szervezeti egység vezetdjének eldzetes tajékoztatasa mel-
lett korlatlan, a rektorhelyettesek, valamint a szervezeti egységek vezetdi (beleértve a bizottsagi
€s mas testiileti elnokoket is) hataskoriikbe tartozo teriileten betekintési joggal rendelkeznek a
szervezeti egységek adatkezelésébe. A vezetk betekintési jogukat mas személyekre atruhaz-
hatjak. A betekintés soran megismert személyes adatokkal kapcsolatban titoktartasi kotelezett-
ség all fenn.

(4) Az adatkezelést végzo alkalmazottak, illetdleg a jelen szabalyzat 1.§-ban foglalt személyek
kotelesek az altaluk megismert, kezelt személyes adatokat intézményi titokként megérizni,
minden erdfeszitést megtenni azok megfeleld védelmének biztositasara. llyen munkakorben
csak olyan személy foglalkoztathato, aki titoktartasi nyilatkozatot tett (13-14. melléklet).
Amennyiben ezen személy munkakore vagy tisztsége alapjan személyes, kiilonleges, vagy biin-
ligyi személyes adatokba nyer betekintést, vagy azok birtokaba jut, koteles az Infotv.-ben fog-
laltaknak megfeleléen eljarni, igy kiilondsen a személyes adatokat csupan az eldre rogzitett
célra hasznalhatja fel és az adatokat 6vni kell az illetéktelen hozzaféréstol.

Az egyetem altal kezelt — vagy az egyetem feladatainak ellatasahoz mas adatkezel6 altal ren-
delkezésre bocsatott — személyes adatok magéancélra valo felhasznélésa tilos. Az ezen rendel-
kezést megsértd munkatars fegyelmi vétséget kovet el.
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(5) Az adatkezeldk fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetdjogi felelosséggel tartozik a
feladat- ¢és hataskorének gyakorlasa soran tudomasara jutott személyes adatok jogszeri kezelé-
gyakorlasaért.

(6) Ha az adatkezel6 tudomast szerez arro6l, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos,
vagy iddszertitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelos mun-
katarsnal kezdeményezni.

(7) Amennyiben az Egyetem harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozasra iranyul6 szer-
z0déses jogviszonyt létesit, amelyben eldirt feladat sordn személyes adatok kezelése valosul
meg, a szerzdédésben kotelezden rogziteni kell a vonatkoz6 jogszabalyokban, a jelen szabaly-
zatban, valamint az IBSZ-ben foglaltak betartasanak kotelezettségét.

9.§ Adatbiztonsag kovetelményei

(1) Adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen megszerzése, fel-
dolgozasa, megvaltoztatasa ¢s megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok és el-
jarasi szabalyok 0sszessége; az adatkezelésnek az az allapota, amelyben a kockazati tényezoket
— &s ezzel a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések a legkisebb
mértékiire csokkentik
(2) Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket igy megtervezni és végrehajtani, hogy
az e torvény és az adatkezelésre vonatkoz6 mas szabalyok alkalmazasa sordn biztositsa az érin-
tettek maganszférajanak védelmét. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell va-
lasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranyta-
lan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.
(3) Az adatkezeld, adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles to-
vabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket (tekintettel a technika minden-
kori fejlettségére) és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv. térvény, va-
lamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek. Az adato-
kat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsem-
misiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné
valas ellen.
A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében
megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — Ki-
véve, ha azt torvény lehetévé teszi — kdzvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintett-
hez rendelhetdk.
(4) A sziikséges intézkedéseket meg kell tenni mind a manualisan kezelt, mind a szamitogépen
tarolt és feldolgozott személyes adatok biztonsaga érdekében. A védelmi intézkedéseknek a
veszélyeztetettséggel és a visszaélés veszélyével aranyosnak kell lennitik.
(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel6 és az adatfeldolgozo to-
vabbi intézkedésekkel biztositja

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli be-
rendezés segitségével torténd hasznalatdnak megakadalyozasat;

¢) annak ellendrizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetéségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.
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Kizarolag automatizalt adatfeldolgozassal az érintett személyes jellemzdinek értékelésén ala-
pul6 dontés meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha a dontést valamely szerz6édés megkotése
vagy teljesitése érdekében hoztdk, vagy olyan torvény teszi lehetdvé, amely az érintett jogos
érdekeit biztositd intézkedéseket is megallapitja, vagy az érintett kifejezetten hozzajarult. Az
igy hozott dontés esetén az érintettet, annak kérelmére tajékoztatni kell az alkalmazott mod-
szerrdl €s annak 1ényegérdl, valamint az €érintettnek allaspontja kifejtésére, kifogas benyujtasara
lehetdséget kell biztositani.

(6) Az Egyetemen kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha azt torvény
rendeli el. A hallgatok érdemjegye, vizsgaeredménye €s az a tény, hogy valamely szocialis ta-
mogatasban részesiil-e vagy sem, személyes adat; nyilvanossagra hozatal esetén a név helyett
koédszamokat kell alkalmazni.

(7) A kiilonleges adatok tekintetében fokozott gondossaggal kell eljarni; megfelel6 technikai és
szervezési intézkedésekkel kell biztositani, hogy az adatkezelési miveletek végzése soran a
kiilonleges adatokhoz kizardlag az rendelkezzen hozzaféréssel, akinek az adatkezelési miive-
lettel 0sszefliggd feladatanak ellatashoz feltétlentil sziikséges.

10.§
(1) A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani:
a) tiikr6zés: a halozati kiszolgalo gép (a tovabbiakban: szerver) személyes adatokat tartalmazo
adathordozojat folyamatosan tiikkroztetni kell egy téle fizikailag kiilonb6z6 adathordozon.
b) biztonsagi mentés: a személyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv adataibol rendszere-
sen, legalabb hetente egy alkalommal kell kiilon adathordozoéra biztonsagi mentést késziteni. A
biztonsagi mentést tartalmazo6 adathordozot magas adatbiztonsdgot garantalo modon kell 6rizni.
c) archivalas: a személyes adatokat tartalmazo6 adatbazisok passziv hanyadat — a tovabbi keze-
1ést mar nem igényld, valtozatlanul marad6 adatokat — el kell valasztani az aktiv résztdl, majd
a passzivalt adatokat kiilon adathordozon kell rogziteni.
d) tiizvédelem: a szervert jol zarhato, tlizvédelmi és vagyonvédelmi riaszté berendezésekkel
ellatott, 1égkondicionalt helyiségben kell elhelyezni.
e) aramellatas: a szerver aramellatasat olyan sziinetmentes aramforrassal kell biztositani, amely
aramszilinet esetén a rendszer biztonsagos ledllitasdhoz sziikséges ideig zavartalan iizemelést
biztosit.
f) virusvédelem: a szerveren folyamatosan mitk6dé virusvédd programot kell futtatni. Minden
felhasznal6 asztali, vagy haldzatba kapcsolt hordozhatd szamitogépén (a tovabbiakban: mun-
kaallomas) folyamatosan gondoskodni kell a virusmentesitésrol.
g) hozzaférés védelem: A halozati er6forrasokhoz csak érvényes felhasznaloi névvel és jelszo-
val lehet hozzaférni. A jelszavak cseréjérdl rendszeresen gondoskodni kell. A rendszergazda
jelszavat, valamint az ligyintéz6 felhasznalokét a munkahelyi vezetd altal meghatarozott 1d6-
kozonként cserélni kell. A mindenkori jelszavakat illetéktelen hozzaféréstdl védett helyen kell
drizni, és biztositani kell, hogy a munkahelyi vezetd azokhoz dokumentalhaté modon barmikor
hozzaférjen.
(2) A manualis kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani:
a) tliz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és
vagyonvédelmi riasztd berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.
b) hozzaférés védelem: a kezelésben 1évo iratokhoz csak az illetékes {ligyintézok férhetnek
hozza. A személyzeti, a bér- €s munkatigyi iratokat zarhat6 lemezszekrényben, a hallgatoi jog-
viszonnyal kapcsolatos iratokat kiilonalld, zarhatod helyiségben, lemezszekrényben kell 6rizni.
Mindsitett adatot tartalmazo kiilldeményt kizarélag a rektor, illetve a kancellar, vagy az altaluk
ezen feladattal megbizott helyettes bonthat fel.
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c) archivalas: az adatkezelések iratainak archivalasat évente egyszer el kell végezni. Az archi-
valt iratokat az Egyetem iratkezelési szabalyzatanak, valamint az irattari tervnek megfeleléen
kell szétvalogatni és irattari kezelésbe venni.

(3) Az informatikai biztonsagi eléirasok részletes meghatarozasat, az Egyetem altal kezelt ada-
tok biztonsagi osztalyokba torténd besoroldsat, biztonsagi kovetelmények szabalyait az IBSZ,
mig az iratok adatkezelési szabalyait az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

11.§ Adatvédelem
(1) A személyes adatokat tartalmazé iratot vagy adathordozot az Egyetem teriiletérdl kivinni
csak kiilondsen indokolt esetben az adott szervezeti egység vezetdjének kifejezett engedélyével
lehet. Ebben az estben az az iratot vagy adathordozdot magéanal tarté munkavéllald felel annak
megorzéséért, sértetlenségéért, illetve, hogy annak tartalmarol illetéktelen személy ne szerez-
hessen tudomast. Kiilonleges adatot, valamint allami, szolgalati titkot tartalmaz6 iratot az in-
tézménybdl tilos kivinni.
(2) Adatkezelési tevékenységet az egyes munkatarsak csak feladatkdriik ellatdsdhoz sziikséges
mértékben folytathatnak. Az adatkezelési tevékenységet ellatd munkatars koteles gondoskodni
az altala kezelt adatok és iratok megoérzésérol.
(3) A személyes adatokat tartalmazo iratokat zart helyen kell drizni. A munkatérsak irodai he-
lyiségiiket és az irat és adattarolasra hasznalt berendezéseket munkaidében fokozott gondos-
saggal kotelesek Orizni, munkaid6 végén a szamitdgépet kikapcsolni és az irodahelyiség ajtajat
bezarni. A munkatarsak kotelesek a szamitogépet és az ahhoz alkalmazott adathordozdkat ugy
kezelni, tarolni, hogy a védelmet igényld adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg.
(4) Az Egyetemmel jogviszonyban alloknak szellemi termék, kutatasi eredmény, tananyag, ta-
lalmany stb. kezelését, tarolasat elsésorban egyetemi eszkdzzel, egyetemi informatikai szolgal-
tatas esetében az IBSZ-ben leirtak szerint kell biztositaniuk. Ha ilyen jellegii anyagot Egyete-
men kiviil kezelnek, meg kell bizonyosodniuk arrol, hogy a jelen szabalyzatban foglaltak érvé-
nyesithetok.
(5) A tiiz elleni védekezés rendjét az Egyetem Munka- és tlizvédelmi szabalyzata tartalmazza.
(6) A munkatarsak az Egyetem szamitogépes infrastrukturajat csak rendeltetésszertien hasznal-
hatjak. Az eszkdzoket csak a munkakdri leirasban részletezett tevékenységekre hasznalhatjak.
(7) Az Egyetem fajlszervereinek egyes mappaihoz vald hozzaférési jogosultsagot, valamint az
intranet Egyetemen kiviili hasznalatanak jogat az adatkezel$ engedélyezi. A hozzaférési jogo-
sultsag biztositasanak rendjét, valamint a nyilvantartas szabalyait az IBSZ tartalmazza.
(8) A munkatarsak fokozottan kotelesek tigyelni arra, hogy az Egyetemi rendszerekbe belépést
biztosito jelszavukat illetéktelen személy ne ismerje meg. Ennek keretében
a) a jelszavakat hathavonta modositani kell, és gy kell megvalasztani, hogy azokat ne lehessen
kitalalni, tovabba tilos a jelsz6t masok tudomasara hozni
b) a valamely rendszerbe beléptetett terminalt, munkaallomast tilos kilépés nélkiil elhagyni,
€) a munkatarsaknak tilos mas munkatarsak eréforrasait illetéktelentil hasznalni,
d) tilos a halozati er6forrasokat védo technikai korlatozasok feltdrése, mas felhasznalok jelsza-
vainak megszerzése, illetve
e) tilos a munkatars rendes munkavégzésén kiviil a rendszer, és mas felhasznalok adatait, f4jljait
— engedély nélkiil — masolni, torélni vagy modositani.
(9) A kdzponti halozatot és az egyes munkaallomasokat egyarant tlizfal, és rendszeresen fris-
stl6 virusellendrzd szoftver védi, amelyek miikddtetésérdl, frissitésérdl az Informatikai Osztaly
gondoskodik.
(10) Az elektronikus adattarolo berendezések fizikai védelmérdl megfeleléen gondoskodni kell,
igy azokat zart védett helyen kell tartani, a szdmitastechnikai eszkdzok kozelében enni vagy
inni nem szabad, a munkatarsak az Egyetem teriiletérdl csak jelszoval védett szamitogépet vi-
hetnek ki szigoru leltarfeleldsség vallalasa mellet.
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(11) A személyes adatokkal elektronikus Giton végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségének
ellendrizhetdsége céljabol az Egyetem automatizalt adatkezelési rendszerben (tovabbiakban:
elektronikus naplo) régziti

a) az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,

b) az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

c) az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

d) az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjeldlését,

e) a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszerliségének ellendr-
zése, az adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatasa célja-
bol ismerheték meg és hasznalhatoak fel. A rogzitett adatokat a kezelt adat torlését koveto tiz
évig meg kell Orizni.

12.§ Az érintettek elozetes tajékoztatasa

(1) Az ¢érintettel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés hozzajaru-
lason alapul vagy kotelezd, az adatkezelés céljat, jogalapjat, az adatkezelésre jogosult szemé-
lyét, az adatkezelés idOtartamat, illetve azt, hogy kik ismerhetik meg az adatait (cimzettek). A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is.
(2) Kotelezo adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet az (1) bekezdés szerinti informaci-
oOkat tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra hozatalaval is.
(3) Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezel6nek kell igazolni, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult, és azt onkéntesen tette-e. Ha az érintett irasbeli
nyilatkozata mas tigyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezekt6l a mas ligyektol
egyértelmiien megkiilonboztethetd modon kell eléadni.
Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja, és errdl a hozzajarulas meg-
adasa elott tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasa ugyanolyan egyszert kell legyen,
mint annak megadésa. A visszavonds nem érinti a hozz4jarulason alapulo, a visszavonas elotti
adatkezelés jogszerliségét.
(4) Ha az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a tajé-
koztatas megtorténhet az alabbi informaciok nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgyijtés ténye,

b) az érintettek kore,

C) az adatgyiijtés célja,

d) az adatkezelés id6tartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek ismerte-
tése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés nyil-
vantartasi szama, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében foglalt esetet.
(5) Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az érintett szamara — Egyetemmel vald kapcsolatatol
fliggéen — a 7-12. mellékletek szerinti tartalommal és ott meghatarozott médon kell megadni
az érintett adatkezeldnek, és a tdjékoztatasokat el kell helyezni az Egyetem honlapjan. A tajé-
koztatasokat magyar nyelven - nem magyar nyelvii személy esetén angol nyelven - kell meg-
tenni.
(6) Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gyijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkeze-
1ést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tdjékoztatnia kell az érintettet errdl az
eltérd célrdl és minden relevans kiegészitd informaciorol.
(7) Az elbzetes tajékozodas lehetdségét az Egyetem a honlapjan kozzétett szabalyzatai tjan
biztositja az érintettek felé. A hallgatoi beiratkozasi lap, tovabba a foglalkoztatasi jogviszonyra
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vonatkoz6 szerzddések kotelezd tartalmi eleme annak elismerése a masik fél részérdl, hogy az
Egyetem vonatkoz6 szabalyzatainak rendelkezését megismerte.

13.§ Az érintett jogai és érvényesitésiik
(1) Az érintett az adatkezel6t6] tajékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésérdl, és abba bele
is tekinthet. A betekintést ugy kell biztositani, hogy ezalatt az érintett mas személy adatait ne
ismerhesse meg. Az érintett jogosultsaga kiterjed a személyes adatai helyesbitésének valamint
— a kotelez6 adatkezelés kivételével — torlésének vagy zarolasanak a kérelmezésére is.
(1a) Az érintett jogosult, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdo formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyozna az az adatkezelO, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bo-
csatotta, ha az adatkezelés hozzajaruldson, vagy szerzodésen alapul; és az adatkezelés automa-
tizalt modon torténik. Ez a jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait; ¢s nem
alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott
kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
Az adathordozhatdsaghoz valo jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez tech-
nikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezelok kozotti kdzvetlen tovabbitasat.
(2) Az érintett kérelmére az adatkezeld barmikor koteles tajékoztatast adni az altala kezelt, az
¢érintettre vonatkozo6 adatokrdl, azok forrasarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idotarta-
marol az esetleges adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az elhéritdsdra megtett
intézkedésekrol, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbi-
tas jogalapjardl €s cimzettjérdl (tovabba adatfeldolgozé igénybe vétel esetén az adatfeldolgozo
nevérdl és cimérol).
(3) Az adatkezeld koteles a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb 1dd alatt, legfeljebb
azonban 30 napon beliil, kozértheté formaban, az érintett erre iranyul6 kérelmére irasban meg-
adni a tdjékoztatast. A tajékoztatds ingyenes, ha a tdjékoztatast kérd a folyd évben azonos adat-
korre vonatkozodan tajékoztatasi kérelmet az adatkezelohdz még nem nyujtott be. Egyéb esetek-
ben koltségtérités allapithaté meg, melynek mértékét a felek kozott 1étrejott szerz0dés is rog-
zitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezel-
ték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.
(4) Az érintett tajékoztatasat az adatkezeld csak az Infotv.9. § (1) bekezdésében és 19. §-aban
meghatarozott esetekben tagadhatja meg. A tdjékoztatds megtagadasa esetén az adatkezeld iras-
ban koteles az érintettel a kozlés megtagaddsanak indokat kozolni, és a birdsagi jogorvoslat,
tovabba a Hatdsaghoz fordulas lehetdségérdl tdjékoztatni.
(5) Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valosagnak megfelelé személyes adat
az adatkezeld rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti. Adatvaltozas
vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett koteles kezdeményezni kezelt adatainak he-
lyesbitését, illetve kijavitasat, melyet az adatkezelé 6t munkanapon beliil helyesbiteni koteles.
(6) A személyes adatot tordlni kell, ha
a) kezelése jogellenes;
b) az érintett — a Infotv.14. § c) pontjaban foglaltak szerint — kéri;
c) hidanyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhato —, feltéve, hogy a torlést
torvény nem zarja ki;
d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott hatar-
ideje lejart;
e) azt a birdsag vagy a Hatosag elrendelte.
A torlést 6t munkanapon beliil el kell végezni — kivéve a d) pontban meghatarozott esetet, mely-
nél a torlési kotelezettség nem vonatkozik azon személyes adatra, amelynek adathordozdjat a
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levéltari anyag védelmére vonatkoz6 jogszabaly értelmében levéltari Orizetbe kell adni — és
ennek tényérdl jegyzokonyvet kell felvenni.

(7) Torlés helyett az adatkezel$ zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allo informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos
érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig fennall az adatkeze-
1ési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Az érintett adata nem torolhetd, ha az adatkezelést torvény rendelte el, azonban az adat nem
tovabbithato az adatatvevo részére, ha az adatkezeld egyetértett a tiltakozassal, vagy a birdsag
a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

(8) Az adatkezel6 megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak he-
lyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem
allapithatdo meg egyértelmiien.

(9) A helyesbitésrol, a zarolasrol, a megjelolésrol és a torlésrdl az érintettet, tovabba mindazo-
kat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités
mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.
(10) Ha az adatkezel6 az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irasban vagy az érintett hozzajarulasaval elektro-
nikus Uton kozli a helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelem elutasitdsanak ténybeli és jogi
indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitasa esetén az adatkezeld tajé-
koztatja az érintettet a bir6sagi jogorvoslat, tovabba a Hatosdghoz fordulas lehetdségérdl.

(11) Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos érde-
kének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

- ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen tizletszerzés, kozvélemény-ku-
tatds vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

- torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az adatkezel6 a tiltakozast a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfel-
jebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és donté-
sérdl a kérelmezOt irdsban tajékoztatja.

(12) Ha az adatkezel6 az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést
- beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zarolja,
valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik
részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intéz-
kedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

(13) Ha az érintett az adatkezel6 (10) bekezdés alapjan meghozott dontésével nem ért egyet,
illetve ha az adatkezeld a (10) bekezdés szerinti hatarid6t elmulasztja, az érintett - a dontés
kozlésétdl, illetve a hataridd utolsd napjatdl szamitott 30 napon beliil — az Infotv. 22. §-aban
meghatarozott modon birdsdghoz fordulhat.

(14) Ha az adatatvevo joganak érvényesitéséhez sziikséges adatokat az érintett tiltakozasa miatt
nem kapja meg, az Infotv. 21.§ (3) bekezdés alapjan torténd értesités kozlésétdl szamitott 15
napon beliil, az adatokhoz valdé hozzajutas érdekében — az Infotv. 22. §-aban meghatarozott
modon - birésaghoz fordulhat az adatkezel6 ellen. Az adatkezel az érintettet is perbe hivhatja.
Ha az adatkezeld a (3) bekezdés szerinti értesitést elmulasztja, az adatatvevd felvilagositast
kérhet az adatatadas meghiusulésaval kapcsolatos koriilményekrdl az adatkezel6tdl, amely fel-
vilagositast az adatkezeld az adatatvevo erre irdnyuld kérelmének kézbesitését kovetd 8 napon
beliil koteles megadni. Felvilagositas kérése esetén az adatatvevo a felvilagositas megadasatol,
de legkésdbb az arra nyitva allo hatarid6tdl szamitott 15 napon beliil fordulhat birésaghoz az
adatkezel¢ ellen. Az adatkezel6 az érintettet is perbe hivhatja.
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(15) Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az Egyetemi adatvé-
delmi felel6shoz vagy birosaghoz fordulhat, vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvé-
delmi és Informécioszabadsag Hatosagnal, kartérités és sérelemdij megfizetését igényelheti.
Az Egyetemi adatvédelmi felelds a panaszt megvizsgalja, és ha alapos, az érintett szervezeti
egység vezetdjénél intézkedést kezdeményez. Ellenkezd esetben a panaszt elutasitja és errdl a
panaszost a kérelem kézhezvételét kvetd 30 napon beliil irasban tajékoztatja az elutasitas tény-
beli €s jogi indokait, valamint a birésagi jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulas lehetdsé-
gérdl. Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, az adatkezel6t a tdjékoztatds megadasara, az adat
helyesbitésére, zarolasara, torlésére, az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés megsem-
misitésére, az érintett tiltakozasi joganak figyelembevételére, illetve az adatatvevd altal kért
adat kiadasara kotelezi.

(16) Ha az adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kove-
telményeinek megszegésével masnak kart okoz, koteles azt megtériteni. Ha az adatkezeld az
érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek megszegé-
sével az érintett személyiségi jogat megsérti, az €rintett az adatkezeldtdl sérelemdijat kovetel-
het. Az adatkezel6 mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett szemé-
lyiségi jogainak sérelmét az adatkezelés korén kiviil es elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell
megtériteni a kart annyiban, amennyiben az a kéarosult szandékos vagy stilyosan gondatlan ma-
gatartdsabol szarmazott.

(17) Az Egyetem, mint adatkezel6 a vele kozalkalmazotti vagy munkaviszonyban all6 azon
személlyel szemben, aki az adatkezelésre vonatkozo eldirasok megszegésével — ezen jogviszo-
nyanak keretein beliil — kart okoz, kartéritési igényt érvényesithet. A kartérités mértéke nem
haladhatja meg a kozalkalmazotti vagy munkaviszonyban allé személy négyhavi tavolléti dija-
nak Osszegét. Szandékos vagy sulyosan gondatlan karokozés esetén a teljes kart kell megtéri-
teni. Az itt nem szabalyozott kérdésekben iranyaddak a munka torvénykonyveérol szolo 2012.
évi L. torvényben, a kozalkalmazottak jogdllasarol szolo 1992. évi XXXIIL. toérvényben (a to-
vabbiakban Kjt), valamint az Egyetem bels6 szabalyzataiban foglalt rendelkezések.

ADATTOVABBITAS. ADATKEZELESEK OSSZEKAPCSOLASA
14.§ Az adattovabbitasok kozos szabalyai
(1) Személyes adatok tovabbitasa soran, amennyiben az postai kiildeményként torténik, biztositani
kell, hogy a kiildemény zartan keriiljon feladasra. Személyes adatok elektronikus tovabbitasa soran
az IBSZ-ben meghatarozott védelmi intézkedések megtétele kotelezo.

15.§ Adatkezelések dsszekapcsolasa. Adattovabbitas
(1) Az egyes szervezeti egységeknél kezelt, az Nftv. 3. mellékletében meghatarozott adatok az
egyetemen beliil sziikség esetén Osszekapcsolhatok. Més adatkezeld adataival csak indokolt
esetben, és csak akkor kapcsolhatok Ossze, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy térvény azt
megengedi, ¢és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilhetnek.
Az adatkezelések 0sszekapcsolasat az adatkezeldk az Egyetemi adatvédelmi feleldsnek kotele-
sek bejelenteni az 5. mellékletben szerepl6 adatlapon, mely tartalmazza az alabbiakat:
e az dsszekapcsolt adatkezelések megnevezése,
e az Osszekapcsolds célja, rendeltetése,
e az Osszekapcsolds idépontja és tartama,
e jogszabalyi alapja (torvény, torvényi eldirasok végrehajtasat eldsegité Egyetemi sza-
balyzata)
e az Osszekapcsolast végzd személy neve, beosztasa, szervezeti egysége, irodaja és tele-
fonszama,
e az Osszekapcsolassal érintettek kore és szdma,
e az Osszekapcsolt adatok kore,
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e az Osszekapcsolds mddszere (manualis, szamitdgépes, vegyes)

e adatbiztonsagi intézkedések.
(2) Az Egyetem szervezeti rendszerén beliil az Nftv. 3. mellékletében felsorolt adatok — a fel-
adat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — csak olyan szervezeti egységhez tovabbitha-
tok, amely az alkalmazotti illetve a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ €s szer-
vezési feladatokat 1at el. Amennyiben a két szervezeti egység kozott az adatatadas tekintetében
véleményeltérés van, kozos felettesiik dont.
Az Nftv. 3. sz. mellékletében meghatdrozott adatok az ott meghatarozott eldirasok szerint to-
vabbithatoak kiilsé szervekhez az érintett nyilatkozattételétdl fiiggetleniil. Ilyen iranyt adat-
szolgaltatasrol az illetékes adatkezeld negyedévente koteles tajékoztatni az Egyetemi adatvé-
delmi felel6st.
(3) Az Egyetemen beliili nem jogszabalyon alapuld, nem kotelez6 adattovabbitasrol nyilvan-
tartast kell vezetni az adattovabbitast végzo szervezeti egységen beliil, és be kell jelenteni az
Egyetemi adatvédelmi feleldsnek is. A nyilvantartas tartalmazza az adattovabbitas idépontjat,
jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott adat korének meghatarozasat és a jogszabalyban eldirt
egy¢éb adatokat.
Az Egyetemen kiviili szervtdl vagy maganszemélytdl érkezd, adatkdzlésre irdnyuld megkeresés
— kivéve az Nftv. 3. mellékletében felsorolt kotelezo adatszolgaltatast - csak akkor teljesithetd,
ha az érintett erre irasban felhatalmazza az Egyetemet, vagy torvény megengedi; és az adatke-
zelé meg kell, hogy bizonyosodjon rdla, az adatkezelés feltételei minden egyes személyes
adatra nézve teljesiilnek. Az érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmt hozzajarulast, amely
szo6lhat valamely iddtartamra és a megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére és a tovab-
bithat6é adatok korére.
A hallgato félreérthetetlen beleegyezését ado hozzajarulasanak kell tekintetni, ha a személyes,
jelszoval védett, elektronikus tanulményi rendszerben (Neptun) 1étesitett feliileten a megfeleld
nyilatkozatot megteszi. Azon az Egyetemmel kozalkalmazotti, megbizasi vagy mas munkavég-
zésre iranyuld egyéb jogviszonyban, illetve hallgatoi jogviszonyban allo személyek tekinteté-
ben, akik kiils6 palyazati felhivasra az Egyetemen keresztiil nytjtanak be palyazatot, a palyazat
benyujtasat félreérthetetlen beleegyezést addé hozzajarulasnak kell tekintetni ahhoz, hogy az
Egyetem a palyazat kiiroja, illetve a palyazat benyujtasat, végrehajtasat, elszamolasat ellen-
drizni jogosult szervezet részére a palyazattal 6sszefiiggd személyes adatokat tovabbitsa.
(4) A megkeresés eredeti példanyat, az arra adott valasz masolataval az adatkezelés helyén kell
Orizni. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd megkeresésre vonatkozd minden adat — a
nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo 1995. évi CXXV. térvény 42. §-a szerint - allamtitok,
amir6l sem mas szerv, sem mas személy nem t4jékoztathato.
(5) Amennyiben az adatkezeld szerv vagy személy olyan adatra vonatkozé megkeresést kap,
melynek jogszerliségét nem tudja megitélni, koteles azt az Egyetemi adatvédelmi feleldsnek
jelenteni.

16.§ Adattovabbitas a Felséoktatasi Informacios Rendszerbe (FIR)

(1) A kancellar meghatalmazza azt a személyt, aki a FIR tekintetében az Oktatasi Hivatallal
kapcsolatot tart, és az intézményi adatszolgaltatast elektronikus alairassal hitelesiti. A FIR ré-
szére torténd elektronikus adatkdzlés hitelesitése a kapcsolattartd kozigazgatasi célra alkalmas
(legalabb fokozott biztonsagl vagy jogszabalyban meghatarozott més biztonsagi szintii) elekt-
ronikus aldirdsaval vagy a Kozponti Elektronikus Szolgaltatd Rendszer tizemeltetdjével kotott
megallapodds alapjan az Ugyfélkapu 4ltal biztositott rendszerben torténhet.

(2) A kapcsolattarto a hallgatoi, doktorjeldlti jogviszony 1étrejottétol szamitott tizendt napon
beliil koteles bejelenteni a hallgato, doktorjeldlt személyes adatait és a hallgatoi, doktorjeldlti
jogviszony adatait a FIR-be; ezen adatokban bekdvetkezett valtozasok esetén a sajat nyilvan-
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tartasaban tortént atvezetést kovetd 15 napon beliil a modositast bejelenti. A fels6fokt tanul-
manyok lezarasat kovetden kiadott bizonyitvanyok, oklevelek, oklevélmellékletek és az odaitélt
doktori fokozatok adatait legkésdbb azok kiallitasatol szamitott tizenot napon beliil bejelenti a
FIR-be. A kollégiumi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatoknak e jogviszonnyal Gsszefiiggd ada-
tait, azok valtozasat a jogviszony létrejottét, megszlinését, illetve e hallgatok adataiban beko-
vetkezett valtozasokat koveté tizendt napon beliil bejelenti a FIR-be.

(3) A kapcsolattarto az oktatoi, kutatoi, illetve tanari munkakorben foglalkoztatottak (a tovab-
biakban: oktatok) személyes adatait €s a foglalkoztatotti jogviszony adatait a jogviszony létre-
jOttétdl szamitott tizendt napon; az oktatonak a FIR-ben nyilvantartott személyes €s jogvi-
szony adataiban bekovetkezett valtozast a sajat nyilvantartasaban tortént atvezetést koveto ti-
zendt napon beliil; az oktaté foglalkoztatdsa megsziinése esetén, a kapcsolattartd a jogviszony
megszlinését a megsziinést kovetd tizendt napon beliil bejelenti a FIR-be.

17.§ Adattovabbitas a koznevelési intézményben
(1) Az Egyetem fenntartasaban 1évé koznevelési intézmény vonatkozasaban eldirt és jogsza-
balyban meghatarozott adatszolgéltatasi kotelezettséget a kznevelési intézmény vezetdje altal
meghatarozott foglalkoztatott latja el. A kdznevelési intézmény vezetdje az adatszolgaltatast
végz0 személy nevérdl, beosztasardl irdsban tdjékoztatja az Egyetemi adatvédelmi feleldst.

18.§ Adattovabbitas kiilfoldre
(1) Az EGT tagallamaiba iranyuld adattovabbitast Gigy kell tekinteni, mintha Magyarorszag te-
rliletén beliili adattovabbitasra keriilne sor. Harmadik orszagba személyes adatot (beleértve a
kiilonleges adatot is) csak akkor lehet tovabbitani, ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarul
¢s elbtte tajékoztattak az adattovabbitasbol eredd esetleges kockazatokrol, vagy torvény lehe-
tové teszi, fontos kozérdekbdl sziikséges, vagy teljesiilnek a GDPR rendelet 49.cikkében és az
Infotv.-ben irt feltételek és a harmadik orszagban az atadott adatok kezelése, illet6leg feldolgo-
z4sa soran biztositott a személyes adatok megfeleld szintli védelme.
(2) Személyes adatok a nemzetkozi jogsegélyrdl, az adoligyi informaciocserérél, valamint a
kettds addztatés elkeriilésérdl szold nemzetkdzi szerzddés végrehajtasa érdekében, a nemzet-
kozi szerz6désben meghatarozott célbodl, feltételekkel és adatkorben tovabbithatok harmadik
orszagba.
(3) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilfoldre iranyul6 adattovabbitassal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele eldtt fel kell hivni.
(4) A kulfoldre iranyul6 adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket a 2. mellék-
let szerint dokumentalni kell, melynek egyik példanyat az adatkezelés helyén kell Orizni tiz
évig, majd levéltarba adni.

EGYES ADATKEZELESEK
19.§ Hallgatéi nyilvantartas

(1) A hallgatéi nyilvantartas a hallgatoi jogviszonyra vonatkozo tények dokumentélasara szol-
gal6 adatkezelés, a jogszabalyi (elsdsorban Nftv., Vhr.) és egyetemi szabalyzatok eldirasai alap-
jan.

(2) A hallgatoi nyilvantartas adatai jogszabalyban meghatarozott kdrben, igy kiilondsen a hall-
gatdi jogviszony létrejottével, modosulasaval €s megsziinésével, a hallgatd tanulményi és vizs-
gakotelezettségeinek teljesitésével, valamint a juttatdsok megallapitasaval, folyositasaval, il-
letve a téritések kivetésével, befizetésével, behajtasaval kapcsolatos szervezési €s adminisztra-
tiv feladatok ellatasara, tovabba az érintett altal meghatarozott célra hasznalhatok fel.

(3) A hallgatoi nyilvantartas céljabol az Egyetem egy elektronikus tanulmanyi rendszert iize-
meltet (tovabbiakban Neptun), melynek egyetemi szintii koordinaciojarol, miikodtetésében, fej-
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lesztésében, karbantartasaban kozremiikodo szervezetek munkajanak dsszehangolasarol a Hall-
gatdi Ugyek Igazgatdsaga gondoskodik. Azokat a kdzponti adminisztracios feladatokat, ame-
lyet a Neptun nem tamogat, egyéb informatikai rendszerrel lehet megoldani.

(4) A hallgatéi nyilvantartas az Egyetem valamennyi hallgatdjanak adatait tartalmazza. Az
egyes hallgatokrol az Nftv. 3. melléklet I/B. pontjaban felsorolt adatokat kell nyilvantartasba
vennl.

(5) Az adatokat a felvételi adatbazis, valamint a hallgato altal kitoltott beiratkozasi lap szolgal-
tatja. Az oktatasi és adminisztrativ feladatok ellatasaban k6zremiikodo személyek adatait a szer-
vezeti egységek a sajat nyilvantartasuk alapjan toltik fel a rendszerbe. Az adatbézisba bekertiild
adatok felvétele irasban (elektronikus Gton vagy papiron) torténik, szobeli kozlés alapjan tilos
adatot felvinni a Neptunba.

(6) Azon jelentkezOk felvételi eljarassal Osszefiiggésben kezelt adatait, akik a felvételi eljarast
kovetden az Egyetemre nem nyernek felvételt, vagy az Egyetemre felvételt nyernek, de jogvi-
szonyt nem létesitenek, a felvételi eljaras befejezését kovetd hat honap elteltével tordlni kell.
(7) A Neptunba bevitt adatok nem térhetnek el az adatforrasban szerepld adattol, melynek
egyezdségéért az adatbevitelt végzd személy felel. Amennyiben az adatok forrasaul szolgald
iratban szerepl6 adat értelmezhetetlen, olvashatatlan, ellentmondasos vagy hianyos, az adat
nem vihetd be a Neptunba, hanem az adat forrdsaul szolgélo irat kijavitasat, illetve kiegészité-
sét kell kérni az érintettd] vagy az eredeti irat kiallitojatol.

(8) A hallgaté adatainak kezel6je a Hallgatoi Ugyek Igazgatdsaga, valamint a hallgaté kép-
zése szerinti kar(ok) ilyen feladattal megbizott munkatarsai. Tovabba a hallgaté adatait:

o kollégiumi tagsaggal dsszefiiggd feladatellatasi korben az Egyetemi Kollégiumok
ilyen feladattal megbizott munkatarsai;

e konyvtar és konyvtari rendszer igénybevételével 0sszefliggd adatok tekintetében az
Egyetemi Konyvtar ilyen feladattal megbizott munkatarsai;

e a hallgatoi 6nkormanyzat mikddésében kozremiikodo hallgatok adatai, valamint a ha-
taskorébe tartozo tigyek ellatasaval dsszefiiggésben keletkezo adatok tekintetében az
Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat, illetve az Egyetemi Doktorandusz Onkormanyzat
ilyen feladattal megbizott tagja;

e pénziigyekkel kapcsolatosan a Pénziigyi Osztaly ilyen feladattal megbizott munkatar-
sal

o a feladatellatasaval osszefliggd korben €s mértékben az az oktato is kezeli, aki altal
meghirdetett vagy megtartott kurzuson a hallgato részt vesz.

A hozzaférési jogok kiosztasarol a Hallgatéi Ugyek Igazgatosaga gondoskodik, hogy az adat-
kezelOk csak az illetékességi koriikbe tartozo hallgatok adatait kezelhessék és ismerhessék
meg.

(9) Az adatkezel6 szervezetek adatokat csak a szervezet felelés vezetdjének engedélyével, a
szabalyzat eldirasainak betartasaval tovabbithatnak. Az adattovabbitast a 2. a) mellékletben ta-
lalhato trlap kitoltésével lehet kezdeményezni. Az adattovabbitas jogossaganak elbiraldsanal
figyelembe kell venni, hogy az adatot kér6 szervezet jogosult-e a kért adatok kezelésére.

Az Egyetem szervezetén beliil a Neptunbol csak azon szervezeti egységek részére teljesithetd
adatszolgaltatas, melyek a hallgat6 tanulmanyi és vizsgakotelezettségeinek, a szdmara igénybe
vehetd szocialis €s egyéb ellatasok, szolgaltatasok (pl. konyvtar, kollégium), valamint az altala
teljesitendd befizetési kotelezettségek megallapitasara illetékesek.

(10) A jelen szakasz (1)-(9) rendelkezéseit az Egyetem altal szervezett, bonyolitott felnottkép-
zések résztvevoi, valamint az Egyetemmel — jelen szabalyzat 1. § szerinti — jogviszonyban nem
allo, habilitacios eljarasra, doktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezd, illetve ilyen eljarasok-
ban részt vevd személyek vonatkozasaban az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni:

e adoktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezd esetében a Neptunban,

20



e egyéb esetben papiralapon, illetdleg az adatkezeld altal hasznalt egyéb szoftver igény-
bevételével,
o a felndttképzésekkel Osszefiiggd szamlazas tekintetében a befizetések nyilvantartasa és

a szamla kiallitdsa hasznalt szamitogépes programban valosul meg a Pénziigyi Osztaly

altal.
A diplomas palyakdvetési rendszer miikodését és adatkezelését a Kaposvari Egyetem Szerve-
zeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban KE SZMSZ) 1. kétet 21. melléklete, mig a 23. mel-
I€klet az Alumni rendszer miikodését €s adatkezelését szabalyozza.
(11) A szamitogépes tanulmanyi rendszer adatait védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, meg-
valtoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a vélet-
len megsemmistilés és sériilés ellen. Ezen védelem biztositasa a rendszer tizemeltetéjének (In-
formatikai Osztaly), a Hallgatéi Ugyek Igazgatdsaga, tovabba az adatkezelést, illetve adatfel-
dolgozast végz6 személyek és szervezeti egységek a feladata.
(12) A rendszert lizemeltet6 a szervergépeken tarolt adatok biztonsaga érdekében a kovetkezo
intézkedéseket teszi €s folyamatosan magas szinvonalon biztositja:
a) a szervergépeket megfeleld fizikai védelemmel ellatott, zart helyiségben tarolja. A szerver-
gépek miikddésének kornyezeti és miiszaki feltételeit biztositja;
b) a személyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv adataibol napi rendszerességgel bizton-
sagi mentést készit. A biztonsagi mentésnek ¢és az ¢les adatbazisnak kiilonb6z6 telephelyen ta-
lalhato tarold eszk6zokon kell lennie;
¢) biztositja, hogy a személyes adatokat tartalmazé szerverek kdzvetlen halozati Giton ne legye-
nek elérhetdek, és a rendszer feltorése haldzati hozzaféréssel ne legyen lehetséges;
d) gondoskodik arrdl, hogy daramkimaradas esetén a szervergépek szabalyosan, adatvesztés nél-
kiil leallithatok legyenek;
e) gondoskodik a szervergépek virusvédelmérdl;
f) amennyiben az adatbazisszerver elérése terminalszervereken keresztiil torténik, igy gondos-
kodik a termindlszerverekre torténd belépéshez sziikséges azonositok €s jelszavak kiosztasarol
¢s visszavonasarol, az adatkezelés céljanak minimalisan megfeleld jogosultsdgok beallitdsarol;
g) a szerver ¢s az informatikai rendszer rendszergazdai jelszavat tiizbiztos fémkazettaban el-
zarva kell Orizni. A jelszavak valtoztatasat legalabb fél éves gyakorisaggal el kell végezni.
(13) A Neptunnak lehetévé kell tennie az adatmodositasok tényének, idépontjanak és végrehaj-
tojanak naplozasat.
(14) A hallgatoi nyilvantartassal kapcsolatos tovabbi szabalyokat a Nftv. és a Vhr., valamint a
KE SZMSZ I11. kotet allapitja meg.

20.§ Alkalmazotti nyilvantartas
(1) Az alkalmazotti nyilvantartas a kdzalkalmazotti jogviszonyra, munkaviszonyra, megbizasi
jogviszonyra vonatkoz6 tények dokumentalasara szolgald adatkezelés, melynek jogszabalyi
alapjat az Nftv, Kjt, Mt., ezek végrehajtasi rendeletei, és a KE SZMSZ képezik.
(2) Az alkalmazotti nyilvantartas adatai az alkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos tények meg-
allapitasara, a besorolasi kovetelmények igazolasara, bérszamfejtésre, tdrsadalombiztositasi
ligyintézésre ¢s statisztikai adatszolgéltatasra hasznalhatok fel.
(3) Az alkalmazotti nyilvantartas az Egyetem valamennyi kdzalkalmazotti és egyéb jogviszony-
ban foglalkoztatott dolgozdjanak adatait tartalmazza.
(4) Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja. A foglalkoztatasra iranyuld
jogviszony keletkezésekor torténik meg az elsddleges adatfelvétel. Az érintettekrdl a nyilvan-
tartasba fel kell venni az Nftv. 3. melléklet I/A. pontjaban felsorolt adatokat.
(5) A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben szamitégépen €s manudlis mddszerrel torténik.
Az adatok biztonsagardl az adatkezelé gondoskodik. A szamitogépes adatok biztonsdganak
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megteremtésében az Informatikai Osztaly kdteles segitséget nyljtani a nyilvantartas kezeldjé-
nek.

(6) Az Egyetem szervezetén beliil az alkalmazotti nyilvantartasbol csak a rektor, a kancellar, a
bér- és munkaiigyi osztaly, a gazdasagi iigyekben illetékes egységvezetd, valamint azon szer-
vezeti egységek vezetdi, illetve személyzeti és gazdasagi kérdésekben illetékes ligyintézoi ré-
szére teljesithetd adatszolgaltatas, amelyeknél az érintett feladatellatasa torténik.

(7) Az informatikai rendszert tizemeltetd Informatikai Osztaly a szervergépeken tarolt adatok
biztonsaga érdekében a jelen szabalyzat 11.§ (9) bekezdésében szerepld intézkedéseket kote-
les megtenni és folyamatosan magas szinvonalon biztositani.

(8)Az adatok kezel6je a Gazdasagi és Muszaki Igazgatosag Bér- és Munkaiigyi Osztalya, va-
lamint a szervezeti egységek hataskorrel rendelkez6 alkalmazottai. A hozzaférési jogok kiosz-
tasardl a Bér- ¢s Munkatigyi Osztaly gondoskodik, hogy az adatkezel6k csak az illetékességi
koriikbe tartozo adatokat kezelhessék és ismerhessék meg.

(9) Alkalmazotti adatok kezelése valosul meg

a) a Neptun HR moduljaban, melynek miikodtetésével és hasznalataval osszefliggésben, az
ahhoz sziikséges mértékben a Hallgatoi Ugyek Igazgatosaga

b) az Egyetem Palyazati Elektronikus Rendszer (EPER) miikodtetésével és hasznalataval 6sz-
szefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a Palyazati Iroda,

d) az Magyar Tudomanyos Miivek Taraba feltdltendé és a konyvtari rendszer igénybevételé-
vel 0sszefiiggd adatok tekintetében az Egyetemi Konyvtar

altal.

21.§ Bér- és munkaiigyi nyilvantartas
(1) A bér és munkaiigyi nyilvantartasra az alkalmazotti nyilvantartasra vonatkozo rendelkezé-
sek iranyadok az e §-ban leirt eltérésekkel.
(2) A bér- és munkaiigyi nyilvantartas kezel6je a Bér- és Munkaiigyi Osztaly, — a feladatkoriik
ellatasahoz sziikséges mértékben — a szervezeti egységek hataskorrel rendelkez6 alkalmazot-
tai, valamint a kozpontositott illetményszamfejtésre tekintettel a Magyar Allamkincstar.
(3) A nyilvantartas kezelése szamitogépen torténik.

22. § Egyéb informatikai szolgaltatiasok
(1) Az Egyetem informatikai szolgaltatasai, igy kiilondsen levelezése, konyvtari rendszere mii-
kodtetése érdekében kdzponti azonositasi szolgaltatdsokat nyujt.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottak megvalositasa érdekében az Informatikai Osztaly az
Egyetem informatikai szolgaltatisait timogat6d azonossagkezelési rendszert miikodtet az alkal-
mazotti nyilvantartasi rendszerbdl, illetve az Neptunbol szarmazo6 személyes adatok felhaszna-
lasaval.
(3) Az (1) bekezdésben meghatarozottak keretében az Egyetemmel a jelen szabalyzat 1. § sze-
rinti jogviszonyban nem 4llo, az Egyetem konyvtari rendszerét hasznalo személyek adatait a
konyvtari rendszer igénybevételével dsszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben az Egye-
temi Konyvtar kezeli.
(4) MTMT adatbazis mitkodtetésének szabalyait az egyetem kiilon szabalyzata tartalmazza.

23.§ Elektronikus beléptet6 rendszer
(1) Ahol az Egyetemen elektronikus beléptet6 rendszer miikddik, ennek célja az alkalmazottak
munkavégzés helyére torténd beérkezésnek és onnan torténd tdvozas idépontjanak rogzitése.
(2) Az Egyetemre telepitett elektronikus beléptetd rendszer hasznalata alland6 belépésre jogo-
sito belépokartyaval torténik.
(3) Allandé belépésre jogosito kartyara az alabbi személyi kor jogosult:
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a) azon az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszony, megbizasi vagy mas munkavégzésre ira-
nyul6 egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak, akiknek a munkavégzés helye az adott
épiilet;

b) azon az Egyetem miikddtetéséhez, lizemeltetéséhez kapcsolodd mas szervezettel munkaveég-
zésre iranyul6 jogviszonyban 4ll6 személyek, akiknek a munkavégzés helye az adott épiilet.
(4) Az Egyetem érintett szervezeti egysége az allando belépésre jogositd kartyakrol nyilvantar-
tast vezet (kartyanyilvantartas), mely tartalmazza:

a) kértyaszam,

b) a hasznal6 neve,

¢) a hasznal6 azonositdja (azonositod lehet csak egyedi azonositasra alkalmas — amde a mas
célokra hasznalt egyetemi azonositoktol eltéré azonositd adat),

d) érvényesség ideje (hatarozatlan vagy hatarozott idejit),

e) a belépési jogosultsaggal érintett terlilet meghatarozasa.

(5) A kartyanyilvantartas adataihoz kizardlag az adott szervezeti egység vezet6je altal erre ki-
jelolt és munkakorénél fogva ilyen adatkezelésre feljogositott személy fér hozza. A kartyanyil-
vantartasba kivételes esetben - szabalysértés vagy biincselekmény gyanuja esetén engedélyez-
hetd a betekintés. A betekintést az €rintett szervezeti egység vezetdje engedélyezi.

(6) Az Egyetem az allando belépésre jogositd kartyakhoz kapcsolodo adatokat a hasznalonak
az allando belépésre jogositd jogviszonyanak megsziinésekor, a kartya leadasat kovetd 30 na-
pon beliil, de a jogviszony napjéra visszamendlegesen torli.

24.§ Elektronikus térfigyel6 rendszer
(1) Ahol az Egyetemen elektronikus térfigyeld rendszer miikodik, ennek célja az épiiletébe tor-
ténd illetéktelen belépések és az ebbdl fakado esetleges vagyon elleni biincselekmények meg-
torténtének megakadalyozasa.
(2) Az elektronikus térfigyeld rendszer miikodtetése sordn személyes adatokat tartalmazo kép-
felvételek késziilnek.
(3) A kamerak elhelyezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus térfigyel6
rendszer nem sérthet emberi méltésagot, a térfigyeld rendszer altal a foglalkoztatottak magan-
élete nem ellendrizhetd, valamint arra is, hogy a kamera latdszoge kizardlag a céljaval ossz-
hangban 4ll¢ teriiletre iranyulhat.
(4) Az Egyetem —a Mt. 11. § (2) bekezdése, valamint az Infotv. 20. § (2) bekezdése alapjan —
gondoskodik arrol, hogy az Egyetem épiileteibe latogatokat a jogszabalyban eldirt részletesség-
gel, elézetesen tajékoztatassa az elektronikus térfigyeld rendszerrel kapcsolatos adatkezelés 1¢é-
nyeges kovetelményeirdl.
(5) A foglalkoztatottak, illetve a hallgatok tajékoztatdsarol az elektronikus térfigyeld rendszert
miukodtetd szervezeti egység koteles gondoskodni. A tajékoztaté minden egyes kamera vonat-
kozasaban ki kell, hogy térjen arra, hogy az adott kamera milyen célbdl keriilt elhelyezésre az
adott teriileten €s milyen teriiletre iranyul a kamera 1atoszdge. A (4) bekezdésben megnevezett
tajékoztatast 1) foglalkoztatott esetében a belépésekor, hallgatd esetében a beiratkozaskor 4t
kell adni. A t4jékoztato egy — a foglalkoztatott altal alairt — példanyat a munkavallalo, illetve a
hallgat6é személyi anyagéba le kell flizni.
(6) A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl sz616
2005. évi CXXXIII. torvény 28. § (2) bekezdés c) pontja altal eldirtaknak megfelelden, az épii-
letben megjelenni kivan6 harmadik személyek részére az Egyetem figyelemfelhivo jelzést kell,
hogy elhelyezzen a megfigyelt teriileteken a tényrél, hogy az adott teriileten elektronikus térfi-
gyeld rendszer mukodik.
(7) A kamerak kizarolag képet rogzitenek. Az Egyetem altal alkalmazott térfigyeld rendszer
kozvetlen megfigyelésre (él0kép) hasznalhato, kozvetlen megfigyelésre kizarolag a portaszol-
géalat munkatéarsainak és kizardlag a munkakdriik ellatasahoz sziikséges mértékben van joga. A
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képfelvételek megtekintésére és esetleges visszanézésére szolgald monitort ugy kell elhelyezni,
hogy a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi koron kiviili személyek ne lathassak.
(8) A kamerak a nap 24 drajaban rogzitenek, a felvételeket a rendszer 3 munkanapig tarolja egy
merevlemezen, ezen idotartam letelte utan a rendszer a felvételeket automatikusan, vissza nem
allithat6 modon feliilirja.

(9) A rogzitett felvételek visszanézésére kivételes esetben kertilhet sor, arra kizardlag az épii-
letben mtikodé szerv vezetdje (rektor és kancellar), az altala kijelolt személy, valamint az arra
jogszabaly altal feljogositott szerv jogosult. Kivételes esetnek mindsiil a fegyelmi vétség, a sza-
balysértés vagy biincselekmény elkdvetésének gyanuja. A felvételeket az Egyetem kizardlag a
birdsag vagy hatosag ilyen iranyu kérésére adja at. A tarolt felvételek visszanézését, az adatto-
vabbitast és az esetleges mentést dokumentalni kell.

25.§ A kozérdekii adatok megismerése, kozzététele
(1) Az Egyetem kotelezen kozzéteendd adatait (Infotv. 1. sz. melléklete szerint) a honlapjan,
barki szamdra személyazonositas nélkiil, korlatozasmentesen, kinyomtathatd és kimésolhato
modon, betekintés, letoltés, nyomtatas, kimasolas, haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmen-
tesen hozzaférhetové teszi. Az adatok frissitését jelen szabalyzat 6. mellékletében meghataro-
zott id6kozdnként az ott meghatarozott Adatfelelds kezdeményezi. A kozzétett adatokat védeni
kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.
(2) Az Egyetem lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbol nyil-
vanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki
megismerhesse. Az igény benyujthatd szoban, irasban vagy elektronikus titon (4. a) melléklet).
A szoban benytjtott igényeket irasban kell rogziteni a jelen szabalyzat 4. a) melléklet szerint
legkésobb a szobeli igény eldterjesztésétol szamitott 2 munkanapon beliil. A szdbeli igény be-
érkezésének napja a szdban eldterjesztett igény irdsba foglaldsanak napja.
Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhe-
tok, amennyiben az, az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv.-ben meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfi-
zetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tor6lni kell.
(3) Kozérdekbdl nyilvanos adat az Egyetem feladat- és hataskorében eljard személy neve, fel-
adatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasédval dsszefliggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja. A kdzér-
dekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval
terjeszthetdek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére a 6.
melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozé kiilon torvény rendelkezései
iranyadoak.
Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetdleg helyi dnkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezéen igénybe veendd
vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyljto szervek vagy személyek kezelésében
1év0, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiild adat.
(4) A kozérdekll vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szo6lo torvény szerinti mindsitett adat.
(5) Az Egyetem feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez ¢és a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szervezeti egység vagy
testiilet vezetdje engedélyezheti.
(6) Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatkezeld felhivja az igényl6t az igény pontosita-
sdra. Amennyiben az igényl6 az igény pontositasara irdnyulo felhivasra nem valaszol, az igényt
visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.
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(7) A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénynek az adatot kezeld az igény tudomasara
jutéasat koveto legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban tizenot napon beliil tesz eleget.

(8) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a (4) bekez-
désben meghatarozott hataridé egy alkalommal tizendt nappal meghosszabbithatd. Errdl az
igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd tizendt napon beliil tajékoztatnia kell az Egyetemi adat-
védelmi feleldsnek.

(9) A beérkezett kozérdeki adat iranti kérelmet az adatkezeldnek két napon beliil az Egyetem
adatvédelmi felel0séhez kell tovabbitani. Amennyiben nem az adatszolgaltatas teljesitésére jo-
gosult szervezeti egységhez érkezett a kérelem, az Egyetemi Adatvédelmi Felelds a beérkezett
igény targyatol fiiggden haladéktalanul (maximum 3 napon beliil) kijeloli az adatszolgaltatasra
koteles, a valasz Osszedllitasaban illetékes szervezeti egységet, €s a kijeloléssel egyiitt a kozér-
dekt adat iranti kérelmet tovabbitja az egység vezetdjének.

Az igény teljesithetosége esetén az adatszolgaltatasra kijelolt szervezeti egység az adatokat,
illetve — az igényl6 kérése esetén — az ezekrdl készitett masolatokat betekintésre, illetve meg-
kiildésre elokésziti, és javaslatat — mely tartalmazza az esetleges koltségtérités megallapitasat,
¢s annak mértékét — megkiildi az Egyetemi adatvédelmi feleldson keresztiil dontéshozatalra a
kancellarnak. Az igényt teljesitd szervezeti egység tajékoztatasa alapjan az Egyetemi adatvé-
delmi felel6s kozérdekii adatszolgaltatasi nyilvantartast vezet (4. melléklet).

(10) Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél az igénylé masolatot
kaphat. Az adatot kezelé a masolat készitéséért —a 301/2016 (1X.30.) Korm. rendelet felhatal-
mazasa alapjan — koltségtéritést allapithat meg, amelynek 0sszegérdl az igényldt az igény tel-
jesitését megel6z6en az Egyetemi adatvédelmi felelds tajékoztatja. Az igényld a kapott tajékoz-
tatas kézhezvételét kovetd harminc napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-
e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az Egyetemre vald beérkezéséig ter-
jedo idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridobe nem szamit bele. Ha
az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést legalabb tizendt napos hataridében koteles az
Egyetem részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran figyelembe vehetd koltségelemek: az igé-
nyelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége, az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo az
igényld részére torténd kézbesitésének koltsége, valamint ha az adatigénylés teljesitése a koz-
feladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan
mértékll igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas
koltsége. A koltségelemek megéllapithatdo mértékét jogszabaly hatdrozza meg.

(11) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(12) Az adatigénylésnek kozérthet formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az 1gényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak,
az 1gény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

(13) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tajekoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd tizendt napon belill irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte
— elektronikus levélben az Egyetemi adatvédelmi felelGs értesiti az igényl6t, az adatszolgalta-
tasra kijelolt szervezeti egységgel tortént egyeztetést kovetden. Az elutasitott kérelmekrdl, va-
lamint az elutasitasok indokairdl az Egyetemi adatvédelmi felels nyilvantartast vezet (4. mel-
léklet).

Az Egyetem nem koteles eleget tenni az igénylésnek abban a részben, amelyben az azonos
igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyulo adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be; vagy ha az igényld
nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
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elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas s értesités
megadhato.

A jogorvoslati lehetéségekrol szolo tajékoztatasnak tartalmaznia kell, hogy jogainak megsér-
tése esetén az igénylo az Egyetemi adatvédelmi felel6shoz fordulhat panasszal (jelen szabalyzat
13. § (14) bekezdése szerint keriil kivizsgalasra), vagy a Hatosadgnal az igényld bejelentéssel
vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kozérdekii adatok megismeréséhez fii-
z0d0 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem érte vagy ennek kdzvetlen veszélye all fenn,
vagy az igény elutasitasa esetén — az illetékességgel és hataskorrel rendelkezé — birdsaghoz
fordulhat az igény elutasitasanak kozl€sét6l szamitott 30 napon beliil. Ha az igény elutasitasa
miatt az igényl6é a Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatosagnal bejelentést
tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol, az
Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szol6 vagy az 58. § (3) bekezdése sze-
rinti értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani.

(14) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdopai Unié valamely intézménye
vagy tagallama allitott eld, az adatkezeld haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unio érintett
intézményét vagy tagallamat és errdl az Egyetemi adatvédelmi felelds az igényldt tajékoztatja.
A tajékoztatas megtételétdl az Eurdpai Unio érintett intézménye vagy tagallama vélaszanak az
adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
all6 hataridobe nem szamit bele.

(15) Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni,
¢és a kozérdeki adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagad-
haté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgal6 kozérdek nagyobb sulyu a kozérdekii adat megis-
merésére iranyulo igény teljesitéséhez fiz6d6 kozérdeknél.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogal-
mazza meg.

(16) Az igényl6 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adat-
igénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében bird-
sadghoz fordulhat.

(17) A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért meg-
allapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az Egyetemnek kell bizonyitania.

26. §
(1) Az Egyetem hivatalos weblapjanak kezel6je az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissi-
tésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naploznia kell az esemény bekodvetkeztének datumat
¢s idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban kozremiikodod felhasznald nevét.
(2) A kozzéteendd kozérdekli adatokat a — jelen szabalyzat 6. sz. mellékletében megnevezett -
Adatfelel6sok elektronikus tton juttatjak el a Szolgaltatasi és Informatikai Igazgatdsag PR cso-
portjanak kijel6lt munkatarsdhoz (tovabbiakban: adatk6z16). Az Adatfelelds koteles az eljutta-
tott és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni. Az adatfelelds a kozzétett kozérdekii adatok
pontossagat, idoszertiségét és értelmezhetdségét a kozzétételt kovetden is folyamatosan figye-
lemmel kiséri. Az adatfelelds allitja eld a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat, és
azokat kozzététel végett atadja az adatkdzlonek.
(3) Az adatkoz16 koteles a kozzétételre atadott kozérdekli adatokat megvizsgalni, hogy megfe-
lelnek-e a kozzétételi formatum szerinti kovetelményeknek. A megkiildott adatok elektronikus
kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséért az adat-
kozl16 felel. A frissitett adat 1) allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dlloményban val6 elérhetdségét.
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(4) Az elektronikusan kozzétett adatok — ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem ren-
delkezik — a honlaprol nem tavolithatdak el. A szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezett-
sége a szerv jogutodjat terheli.

27.§
(1) A sajtotol érkezd — a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen anonimizalt — igényt minden
esetben haladéktalanul meg kell kiildeni az Egyetemi adatvédelmi felelds és az Egyetemi sz6-
viv0 részére dontés-elokészitésre. A dontést a rektor és a kancellar hozza.
(2) Ha az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a masolatokat szemé-
lyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi felelds felveszi a kapcsolatot az igény teljesitésében
kozremiikddo szervezeti egységgel €s az igényldvel idOpont egyeztetése céljabol. Az igénylo-
nek az igény teljesitésében kdzremiikodo szervezeti egység munkatarsa az igény teljesitésében
kozremiikddo szervezeti egység helyiségében mutatja be az igényelt adatokat. Az igényld a
jelen szabalyzat 4. b)-c) mellékletben meghatarozott — az tigyirat részét képezo — nyilatkozatban
alairasaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve hogy az igényelt masola-
tot megkapta. A nyilatkozat elmaradasa esetén a dokumentumok tanulmanyozasat az igényld
nem kezdheti meg.
Az adatok tanulmanyozdséara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfeleld id6t kell bizto-
sitani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az igényl6 kérdéseire véalaszolni €s az
adatok biztonsagara, illetve valtozatlansagara feliigyelni kell. Az igényld jogosult a bemutatasra
keriilt dokumentumokrdl jegyzeteket késziteni. Az igényelt adatokat tartalmaz6 dokumentum-
6l vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi modjatol fiiggetleniil, az igényld — koltségtérités
ellenében — masolatot kaphat.
(3) A jelen szakaszban foglalt adatk6zlési kotelezettséget az Egyetem altal fenntartott kdzne-
velési intézmény sajat honlapjan teljesiti. A kozzétételrdl a koznevelési intézmény vezetdje
gondoskodik.

28.§ Zaro rendelkezések
(1) Jelen szabalyzatot a Kaposvari Egyetem Szenatusa a 2018. majus 25-én megtartott elektro-
nikus szavazassal elfogadta a 43/2018. (V. 25.) szamu hatarozataval. A szabalyzat az elfogadas
napjan lép hatalyba, egyidejiileg hatalyat veszti a Kaposvari Egyetem korabbi Adatvédelmi
szabalyzata, valamint a 2013. évi 2. és 3. szamu rektori utasitas.
(2) Az Egyetem a kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyairdl szo616 tajékoztatasi kote-
lezettségének a jelen szabalyzatnak az internetes honlapjan torténd kozzétételével tesz eleget.
(3) Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdéseket az Egyetem informatikai biztonsagi-, irat-
kezelési- és egyéb szabalyzatai, a vonatkozé hatalyos magyar jogszabalyok, valamint az EU
2016/679 rendelete szabalyozza.

Kaposvar, 2018. majus 25.

Prof. Dr. Szavai Ferenc DSc Dr. Borbas Zoltan

rektor kancellar
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1. melléklet

A Kaposvari Egyetem adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Egyetemi adatvédelmi felelds az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol nyil-
vantartast vezet.

Sorszam Az érintett | Az adatvé- | Az adatvé- | Az adatvé- | Az adatvé- | Az adatvé- | Az adatvé- | Az adatke- | Bejegyzés
személyes | delmiinci- | delmiinci- | delmiinci- | delmiinci- | delmiinci- | delmiinci- | zelést el6ird | datuma
adatok kore | denssel denssel dens id6- dens koriil- | dens hatasai | dens elhari- | jogszabaly-

érintettek érintettek pontja ményei tasara meg- | ban megha-
kore szdma tett intézke- | tarozott
dések egy¢eb adat
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1. a) melléklet
Adatvédelmi incidens bejelentés tartalma

A Hatosag felé torténd bejelentés tartalma:
a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét €s hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel €rintett
adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét,
b) tajékoztatast nyujt az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatas nyudjtasara kijelolt mas kapcsolattartd nevérdl €s elérhetdségi
adatairol,
¢) ismerteti az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintisithetd kovetkezményeket, és
d) ismerteti az Egyetem altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.

Az érintett tdjékoztatasanak tartalmaznia kell annak leirdsét, hogy milyen jellegli az adatvédelmi incidens, valamint az érintett a természetes sze-
mélynek sz0l0, a lehetséges hatranyos hatasok enyhitését célzo javaslatokat.

Az adatvédelmi incidensrdl szol6 értesités formdjara és az arra alkalmazando eljarasokra vonatkozo részletes szabalyok megallapitasakor az adat-
védelmi incidens koriilményeire megfeleld figyelmet kell forditani, beleértve azt is, hogy a személyes adatokat olyan megfeleld technikai védelmi
intézkedésekkel védték-e, amelyek hatékonyan korlatozzak a személyazonossaggal vald visszaélés vagy a visszaélés mas formai el6fordulasanak
a valoszinliségét. E szabalyoknak és eljarasoknak figyelembe kell venniiik tovabba a biiniild6z6 hatésagok jogos érdekeit olyan esetekben, amikor
az 1do eldtti kozlés sziikségteleniil veszélyeztethetné az adatvédelmi incidens koriilményeinek kivizsgalasat.
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2. melléklet

A Kaposvari Egyetem adattovabbitasi nyilvantartasa

Az adatkezel? a teriileti adatvédelmi felel6son keresztiil az adattovabbitas jogszertiségének ellendrzése és az érintett tajékoztatasa céljabol adatto-
vabbitasi nyilvantartast vezet, melyet — ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat hosszabb id6t nem allapit meg — 5 évig, kiilonleges adatok eseté-

ben 20 évig meg kell Orizni.

mély neve és
cime; adatké-
rés célja/jog-
alapja/idé-
pontja)

Sor- Az adatszol- Személyes adatok | Az adatto- | Az adatto- | A tovabbi- | Az érintet- | Adatkezelést | Az adatto- | Bejegyz6
szam galtatast telje- | tovabbitasanak vabbitas vabbitas tott szemé- | tek kore eldird jogsza- | vabbitas neve, be-
sit6 szervezeti | idépontja/gyakori- | jogalapja | cimzettje | lyes adatok balyban meg- | soran alkal- | jegyzés da-
egység megne- | siga, modja korének hatérozott mazott biz- | tuma
vezése (adat- meghataro- egyéb adatok | tonsagi in-
kezeld) zé4sa (megkeresg | tézkedések
szerv/sze-
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2. a) melléklet

Adattovabbitast igénylé lap — Hallgatoi adatnyilvantartas alapjan

Az adatszolgaltatast kezdeményezo szerv, vagy sze-
mély megnevezése, postacime, telefonszama

Az adatkérés célja, rendeltetése

Az adatkérés jogszabalyi alapja, vagy az érintettek
nyilatkozata

Az adatkérés idopontja

Az adatszolgaltatas hatarideje

Az adatszolgaltatas gyakorisaga (rendszeres vagy
egyedi igény)

Az érintettek kore

A kért adatok kore

Az adattovabbitas modja
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3. melléklet

A Kaposvari Egyetem adatkezelési nyilvantartasa

Az egyetemen létesitett minden adatkezelésrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasba vételt az adatkezelés megkezdése elott az adatkezeld
kezdeményezi az Egyetemi adatvédelmi feleldsnél (neve és elérhetdsége)

adatkezelést
bejelentd
neve €s
elérheto-
sége

adatkezel6
szervezeti
egyseg,
adatkezel6k
neve/kore

hozzafé-
résre jogo-
sult szemé-
lyek neve
és beosztasa

adatkezelés
céljai

adatkezelés
jogalapja

¢rintettek

kore (és ha
ismert, ak-
kor szama)

adatok kore
¢és forrasa

adattovab-
bitas: cim-
zettek kore
(harmadik
orszagbeli
cimzet-
tek/nemzet-
kozi szerve-
zetek esetén
megfelelo-
ségi garan-
ciak), gya-
korisag,

jogalap

adatkatego-
ridk torlésé-
nek hatar-
ideje

technikai és
szervezési
intézkedé-
sek altala-
nos leirasa
(GDPR ren-
delet 32.
cikk (1)
szerint)
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4. melléklet

A Kaposvari Egyetem kozérdekii adatszolgaltatasi nyilvantartasa

Sor- Be- Egye- | Adatvé- | Igé- | Erintett | Kozérdekii Valasz: eleve | Kozérdekii Hataridé Déntés- Dontés- Hataskor hia- | Jogor- Jogor-
szam | kiild6 | temre | delmife- | nyelt | szerve- | adat kiadva kozzétéve az | adat-megis- hosszabbi- | el6készitd | eloké- nyaban at- voslati voslat
(azo- érke- | leldshoz | koz- | zetiegy- | (év_ho nap ) | az Egyetem merési igény | tas (meg- adatot tar- | szité ada- | téve eljarast | soran
nositas | zés érkezés | ér- ség / teljesitd honlapjan elutasitva hosszabbi- | talmaz, er- | tottartal- | (év_hé nap_, | kezde- hozott
nélkil) | da- datuma deki | megne- | neve/teljesi- | (év_hdé nap ) | (év_ho nap ) | totteljarasi | rdl az maz, fel- | hova ) ményezt | dontés
tuma adat | vezése tés modja / modja / indoka hataridé igényl6 ta- | terjesztés ek
utolsd jékoztatas | dontésre
napja) a
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4. a) melléklet

IGENYLOLAP*

Kozérdekli adat megismerésére

Igényld neve (maganszemély neve, jogi sze-
mély vagy jogi személyiséggel nem rendel-
kez6 mas szervezet elnevezése):

Képviseld neve (jogi személy vagy jogi sze-
mélyiséggel nem rendelkezd mas szervezet
esetén az eljar6 képviseld megnevezése):

Levelezési cim:

Napkozbeni elérhetdség (telefon, fax, e-mail
cim):

Az igényelt kdzérdekili adatok meghatarozésa:

Az adatokrol mésolat készitését (a megfeleld
alahtizando):

igénylem
nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetén kell ki-
tolteni! Az elkészitett masolatokat (megfe-
lel6 alahuzando):

személyesen kivanom atvenni
postai uton kivanom atvenni
elektronikus formaban kérem kikiildeni

Véllalom, hogy a masolatkészitéssel dsszefliggésben felmertilt koltségeket a masolatok atvé-
telét megeldzden a Kaposvari Egyetem részére megfizetem.

Alairdasommal tudomasul veszem, hogy amennyiben az altalam benytjtott kozérdekii adat-

megismerési igény pontositasa, kiegészitése —

annak teljesithetdsége érdekében — a sziiksé-

gessé valik, és az adatkezeld megkeresésére nem adom meg az ehhez sziikséges informacio-

kat, az adatkezeld igényemet visszavontnak te

Kt o,

kinti.

* Az ligy lezarast kovetden a személyes adatokat jelen szabalyzat 25.§ (2) bekezdése szerint torolni kell.
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4. b) melléklet
Irat-betekintési nyilatkozat
Alulirott (igényl6 megnevezése®) ... az alabbiakrol nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az alabbi felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megje-
161ése), melyekrdl masolatot kérek/nem kérek:

2. Az altalam az irat-betekintés soran tudomasomra jutott személyes adatokat az infor-
macios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tor-
vényben meghatarozottak szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a
magyar jognak a személyhez fliz6d6 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére
vonatkoz6 szabdlyaira is.

Kelt: oo

alairas

4. ¢) melléklet
Nyilatkozat igényelt masolatok személyes atvételérol
Alulirott (igénylé megnevezése®) ............ocovevueeiieiineainnn.., az alabbiakrol nyilatkozom:

A mai napon az alabb felsorolt iratokrol (megtekintett anyagok megjellése) készitett masola-
tot atvettem.

Kt e,

T Az {igy lezarast kovetden a személyes adatokat jelen szabalyzat 25.§ (2) bekezdése szerint tordlni kell.
¥ Az ligy lezarast kdvetSen a személyes adatokat jelen szabalyzat 25.§ (2) bekezdése szerint tordlni kell.
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5. melléklet

Adatkezelések osszekapcsolasanak nyilvantartasa

Sorszam Osszekap- Osszekap- Osszekap- jogszabalyi | 0sszekap- Osszekap- Osszekap- Osszekap- adatbizton-
csolt adat- | csolas célja, | csolas id6- | alapja (tor- | csolast csolassal csolt adatok | csolas mod- | sagi intéz-
kezelések rendeltetése | pontja és vény, egye- | végzo sze- | érintettek kore szere (ma- | kedések
megneve- tartama temi sza- mély neve, | kore és nualis, sza-
zése balyzat) szervezeti szdma mitogépes,

egysége, vegyes)
elérhetd-
sége

Az elsé példany az Osszekapcsolast végzo szervezeti egységnél marad, masodik példanyat pedig az Egyetemi adatvédelmi feleldsnek kell tovab-

bitani. A nyilvantartést tiz évig kell az adatkezel6nél megdrizni, majd levéltarba adni.
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6. a) melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

Adatfelel6s

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, igyfélszolgalatdnak
elérhetdségei

A valtozasokat kovetoen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

stratégiai és oktatasfejlesztési
rektorhelyettes

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek meg-
jelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

szolgaltatasi igazgato, szervezeti
egységek vezetoi

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek ve-
zet6inek neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektroni-
kus levélcime)

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

kancellar

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele, tagjainak neve, be-
osztasa, elérhetdsége

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

érintett testiilet vezetdje

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellato szervek meg-
nevezése, ¢s 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

stratégiai és oktatasfejlesztési
rektorhelyettes

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban allo, illetve részvételével
mikodo gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, kép-
viseldjének neve, a kozfeladatot ellatod szerv részesedésének mértéke

A véltozadsokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartdsaval

vagyongazdalkodasi referens

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhe-
lye, a kdltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjelolése, illetve az azt
alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapja-
nak elérhetésége, miikddési engedélye

A valtozasokat kovet6en azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

stratégiai és oktatasfejlesztési
rektorhelyettes

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség és ki-
ado neve és cime, valamint a f6szerkesztd neve

A valtozdsokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

rektor / érintett karok vezetdi

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi
dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyéaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést gya-
korlo szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozédsokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

rektor, kancellar
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Mego6rzés

Adatfelelos

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét €s alaptevékenységét meg-
hatarozo, a szervre vonatkozoé alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezet-
szabalyoz6 eszk6zok, valamint a szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szdvege

A valtozasokat kovetoen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

rektor, kancellar

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott vagy koltségvetésébdl finansziro-
zott kdzszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igény-
bevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozasokat kovetoen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

érintett szervezeti egység és gaz-
dasagi igazgatd / gazdasagi igaz-
gatohelyettes

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantar-
tasok leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tar-
tama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a
kitdltend6 kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvan-
tartasoknak az e torvény szerinti azonosit6 adatai; a kdzfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

adatbazis/nyilvantartas vezetésé-
vel, adatok gytiijtésével, feldolgo-
zasaval megbizott szervezeti egy-
ség vezetdje

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hoz-
zaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

kiadvany szerkesztésével megbi-
zott szervezeti egység vezetdje

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgari kozre-
miikodés (véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv tilései-
nek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, lilésének jegyz6kony-
vel, illetve dsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jog-
szabaly nem korlatozza

A valtozédsokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
Vumban tartasaval

érintett testiilet vezetdje

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig archivumban tar-
tasaval

rektor / kancellar / egyéb esetben
a hirdetményt, k6zleményt kozzé-
tevd szervezeti egység vezetdje

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

a palyazat Kiirasaval és lebonyoli-
tasaval megbizott szervezeti egy-
ség vezetdje

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol sz616 jelentés meg-
ismerését kovetden haladéktala-
nul

Az eldz6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

rektor, kancellar
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9. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények intézésének rendje, |Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd kancellar, érintett szervezeti egy-
az illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, ség vezetdje
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios jogokkal foglalkozé személy
neve
10. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabdlyon ala- | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig archi- gazdasagi igazgatd / gazdasagi
pulo statisztikai adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk vumban tartasaval igazgatohelyettes, stratégiai és
oktatasfejlesztési rektorhelyettes
11. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatds | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig archi- adatszolgaltatasért felelés vezetd
adott szervre vonatkozo adatai vumban tartasaval
12. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds és egyedi kozzétételi lista | A valtozasokat kdvetden azonnal | Az eléz6 allapot torlendd rektor, kancellar
I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés
. A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint be- | A valtozasokat kovetden azonnal | A kdzzétételt kovetd 10 évig gazdasagi igazgato / gazdasagi
szamoldja vagy éves koltségvetés beszamoldja igazgatohelyettes
2. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi jutta- | Negyedévente A kiilon jogszabalyban meghata- | munkaiigyi osztaly vezetdje
tasaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd rozott ideig, de legalabb 1 évig
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint archivumban tartasaval
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mér-
téke Osszesitve
3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol szol6 torvény | A dontés meghozatalat kovetd A kozzétételt kovetd S5 évig gazdasagi igazgaté / gazdasagi
szerinti koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timoga- | hatvanadik napig igazgatohelyettes
tas céljara, O0sszegére, tovabba a tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett lemond
4, Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhéztartashoz tar- | A dontés meghozatalat kovetd A kozzétételt kovetd S évig gazdasagi igazgato / gazdasagi

tozo vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghaladé értéki arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy va-
gyoni értékil jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo szerzo-
dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzdést kotd felek neve, a szerzo-
dés értéke, hatarozott idére kotott szerzdédés esetében annak idGtartama, va-
lamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu beszerzé-
sek adatai és a mindsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrol szolo 2015.

hatvanadik napig

igazgatOhelyettes
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évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az
azok eredményeként kotott szerzodések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget kell fi-
gyelembe venni. Az iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idétar-
tamra kotott - szerzdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatés
egy évre szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz0do féllel kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe
kell szamitani

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis €s sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal 6sszefliggo kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot
meghalad¢ kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghata-
rozott ideig, de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

gazdasagi igazgato / gazdasagi
igazgatohelyettes

Az Eurodpai Uni6 tamogatasaval megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra
vonatkoz6 szerzodések

Negyedévente

Legalabb 1 évig archivumban tar-
tasaval

gazdasagi igazgato / gazdasagi
igazgatohelyettes, palyazati iroda
vezetd

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerzodésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig archivumban tar-
tasaval

gazdasagi igazgato / gazdasagi
igazgatohelyettes, palyazati iroda
vezetd
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6. b) melléklet

KULONOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités / kozzétételt el6ird jog- Megoérzés Adatfelel6s
szabaly
Egyetem SZMSZ-e A valtozasokat kdvetéen azonnal | Az el6z6 allapot nem tordlhets. | Szenatus titkara
/ Nftv.
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Mego6rzés Adatfelel6s

Szenatus Osszetétele, hatarozatai

SZMSZ szerint / Nftv.

Az el6z6 allapot nem tordlhetd.

Szenatus titkara

A diplomas palyakdvetési vizsgalatok eredményeit roviditett osszefoglalo
és teljes tanulmany formajaban.

Legalabb évente / Vhr.

Az el6z6 allapot nem tordlheto.

vizsgalatot végzd szervezeti egy-
ség vezetdje

Intézményi tajékoztatd

Legalabb félévente / Vhr.

Az el6z6 allapot nem tordlhetd.

oktatasi igazgato

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

Kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL. torvény (Kbt.) 43.§-4ban megha-
tarozott adatok

A véltozasokat kovetéen azonnal
/ Kbt.

Kbt-ben meghatarozottak szerint

gazdasagi igazgato / gazdasagi
igazgatohelyettes

Kozbeszerzési eljaras eredményeként (intézményi eldiranyzat terhére) meg-
kotott nettd 100 millio forint teljesitési

Kifizetést kovetd 8 napon beliil /
368/2011. (XI1.31.) Kormanyren-
delet az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol

Az el6z6 allapot nem tordlheto.

gazdasagi igazgato / gazdasagi
igazgatohelyettes, palyazati iroda
vezetd
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. ¢) melléklet

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelel6s

Egyetem alapito okirata, miikodési engedélye

Hivatalos értesitOben torténd koz-
zétételt kovetden azonnal

Kozzétételt kovetd 5 évig archi-
vumban tartasaval.

rektor, kancellar

Egyetem szabalyzatai

A valtozasokat kovetben azonnal

Az el6z6 allapot nem torolhetd.

érintett szervezeti egység vezetdje
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7. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATAS*
az Egyetemmel kozalkalmazotti, megbizotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt
létesitok részére

A Kaposvari Egyetem, mint munkaltaté/megbizé/foglalkoztatd, a nemzeti felsdoktatasrol szold
2011. évi CCIV. torvény 3. melléklet I/A. részében meghatarozott adatokat jogosult és koteles nyil-
vantartani, amelyeket a fent hivatkozott jogszabalyi rész 4. pontjaban foglaltak szerint tovabbithat.

A munkaltaté megnevezése, a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adat, ezeket a kozalkal-
mazott elézetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet hozni.

Tudomasul veszem, hogy

e a Kaposvari Egyetem munkatarsai ¢s vezet6i munkakori feladatuk, illetve vezetdi megbi-
zatasuk ellatasaval 0sszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataimhoz
hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

e amennyiben kiilso palyazati felhivasra az Egyetemen keresztiil nyujtok be palyazatot, a pa-
lyazat benyujtasat félreérthetetlen beleegyezésemet add hozzajarulasnak kell tekintetni ah-
hoz, hogy az Kaposvari Egyetem a palyazat kiiroja, illetve a palyazat benyujtasat, végre-
hajtasat, elszamolasat ellendrizni jogosult szervezet részére a palyazattal 6sszefliggd sze-
mélyes adataimat tovabbitsa.

A személyes adatok kezelésének, védelmének szabalyait az informacios onrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény, valamint a Kaposvari Egyetem Adatvé-
delmi szabalyzata tartalmazza, amely elérheté a www.ke.hu honlapon a K6zérdekii adatok menii-
pontban ¢s az Adatvédelem meniipontban.

Datum: ..............ooeeee .

alairas

4 Kozalkalmazotti jogviszony esetén a tajékoztatast papir alapon vagy elektronikusan; megbizotti vagy munka-
végzésre iranyuld egyéb jogviszony esetén a szerz0dés szovegébe épitve kell megtenni.
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8. melléklet
ADATKEZELESI NYILATKOZAT ES TAJEKOZTATAS?®
az Egyetemmel hallgatéi, doktorjelolti jogviszonyt létesitok részére

Alulirott: .......ooooiii (MEV) e ( (sziiletési hely,
1dO) e (anyja neve) tudomasul veszem, hogy

e aKaposvari Egyetem a nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 3. melléklet I/B.
részében meghatarozott adatokat jogosult és koteles nyilvantartani, melyeket a fent hivatkozott
jogszabalyi rész 4. pontjaban foglaltak szerint tovabbithat;

e a Kaposvari Egyetem munkatarsai és vezetdi, az Egyetemi Hallgatéi Onkorméanyzat (ideértve
annak részonkormanyzatait is), valamint az Egyetemi Doktorandusz Onkormanyzat (ideértve a
kari doktorandusz képviseleteket is) tisztségvisel6i munkakori feladatuk, illetve vezetdi megbi-
zatasuk, valamint szabalyzatban rogzitett feladatuk ellatasaval dsszefiiggésben, az ahhoz sziik-
séges mértékben a személyes adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének szabalyait az informacios onrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény, valamint a Kaposvari Egyetem Adatvé-
delmi szabalyzata tartalmazza, amely elérheté a www.ke.hu honlapon a K6zérdekii adatok menii-
pontban és az Adatvédelem meniipontban.

Jelen nyilatkozat aldirdsaval hozzdjarulok, hogy az Kaposvari Egyetem a nyilvantartasaban kezelt ada-
taimat — a nemzeti felséoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény 3. melléklet I/B. részének 4. pontjaban
foglalt eseteken tul — az adott megkeresésben szerepld cél eléréséhez sziikséges mértékben az altalam
megjelolt alabbi korben kiadja (t6bb is megjelolhetd):

'l munkat kinalok

[0 Egyetem alumni rendszerének tagjai

[0 kutatasi, vélemény felmérési célbol.
Hozzéjarulok, hogy hallgato6i jogviszonyom megsziinését kdvetden az Egyetem a képzés mindségbizto-
sitasa céljabol megkeressen engem.
Tudomasul veszem, hogy a Neptun elektronikus tanulmanyi rendszerben az oktatok és a hallgatok a
megfeleld keres6funkcid segitségével személyes adataim alapjan a viselt nevemet és a tanulmanyi rend-
szerbeli azonositomat megtudhatjak, illetve lizenetet kiildhetnek részemre.
Tudomasul veszem, hogy a fentiek szerinti adattovabbitashoz valo félreérthetetlen beleegyezésemet ado
hozzajarulasnak kell tekintetni, ha a személyes, jelszoval védett, elektronikus tanulmanyi rendszerben
1étesitett feliileten a megfeleld nyilatkozatot megteszem.
Tudomasul veszem, hogy amennyiben kiilsé palyazati felhivasra az Egyetemen keresztiil nyujtok be
palyazatot, a palyazat benyujtasat félreérthetetlen beleegyezésemet ado hozzajarulasnak kell tekintetni
ahhoz, hogy az Egyetem a palyazat kiirdja, illetve a palyazat benytjtasat, végrehajtasat, elszdmolasat
ellendrizni jogosult szervezet részére a palyazattal 6sszefliggd személyes adataimat tovabbitsa.
Tudomasul veszem, hogy amennyiben egyetemi szabalyzatban ilyenként meghatdrozott vagy a Egye-
temi Hallgatéi Onkormanyzat (ideértve annak részonkormanyzatait is) és az Egyetemi Doktorandusz
Onkormanyzat (ideértve a kari doktorandusz képviseleteket is) alapszabalydban — a Kaposvari Egyetem
szabalyzataiban rogzitettek szerint — szerepld 6sztondijban részesiilok, e tény és az 6sztondij célja, 0sz-
szege nyilvanossagra hozhato.

Datum: ......coooiiiiiiiiiii

hallgato
El6Sttiink, mint tanak el6tt:
NV e NV e
| 21 o3 55 s S | 21 o3 15 s R
ALAITAS: vvviiiiieeceeeee e AJAITAS: oo

5 A tajékoztatast az Elektronikus Tanulméanyi Rendszerben kiilddtt személyes iizenetben kell megtenni.
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9. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATAS?®
az Egyetemre felvételi jelentkezést benyujtok részére a felsooktatasi felvételi tajékoztato
keretében adandé tajékoztatas

A Kaposvari Egyetem a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 3. melléklet
I/B. részében meghatarozott adatokat jogosult és koteles nyilvantartani, amelyeket a hivatko-
zott jogszabaly rész 4. pontjaban foglaltak szerint tovabbithat.

Az Kaposvari Egyetem munkatarsai €s vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetdi megbiza-
tasuk ellatasaval osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataimhoz hoz-
zaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének szabalyait az informacios onrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény, valamint a Kaposvari Egyetem
Adatvédelmi szabalyzata tartalmazza, amely elérheté a www.ke.hu honlapon a K6zérdekii ada-
tok meniipontban és az Adatvédelem meniipontban.

6 A tajékoztatast a felsGoktatasi felvételi tajékoztatoban kell megtenni.
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10. melléklet

Adatkezelési tajékoztatas’
az Egyetemre allaspalyazatot benyujtok szamara az allaspalyazati felhivasban adando
tajékoztatas

A Kaposvari Egyetem, mint allaspalyazatot hirdetd a nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi
CCIV. torvény 18. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak szerint az allaspalyazati jelentkezés
keretében benytjtott személyes adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli.

A Kaposvari Egyetem munkatarsai és vezet6i munkakori feladatuk, illetve vezetdi megbizata-
suk ellatasaval 6sszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataimhoz hoz-
zaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének szabalyait az informacios onrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény, valamint a Kaposvari Egyetem
Adatvédelmi szabalyzata tartalmazza, amely elérheté a www.ke.hu honlapon a K6zérdeki ada-
tok meniipontban és az Adatvédelem meniipontban.

7 A thjékoztatast az egyetemi honlapon kdzzétett allaspalyazati felhivasban a (3) bekezdés szerinti honlap cimre
utalassal, az elérési it pontos feltiintetésével kell megtenni.
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11. melléklet
Adatkezelési tajékoztatas®

I. Az Egyetem altal szervezett, bonyolitott felnéttképzések résztvevoi részére adandoé ta-
jékoztatas

A Kaposvari Egyetem a felndttképzésrol szolo 2013. évi LXXVII. térvény 21. § (1) bekezdés
alapjan az On altal kivélasztott felnSttképzés/tanfolyam (a tovabbiakban: képzés) On részére
torténd lebonyolitasara iranyuld szerzddés végrehajtasa érdekében adatait kezeli (az adatkor
részletes ismertetése az alabb jelzett szabalyzatbodl €s tajékoztatoban megismerhetd), amelyhez
On a képzésre iranyulo szerzddés alairasaval hozzajarult.

A Kaposvari Egyetem munkatarsai és vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetdi megbizata-
suk ellatasaval 0sszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz hozza-
férhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének szabalyait az informacios onrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény, valamint a Kaposvari Egyetem
Adatvédelmi szabalyzata tartalmazza, amely elérheté a www.ke.hu honlapon a K6zérdeki ada-
tok meniipontban és az Adatvédelem meniipontban.

I1. Az Egyetemmel jogviszonyban nem allg, habilitacios eljarasra jelentkezo, illetve ilyen
eljarasokban részt vevo személyek részére adando tajékoztatas

A Kaposvari Egyetem az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL torvény 6. § (4) bekezdése alapjan az On 4ltal kezdeményezett habilitacios
eljaras On részére torténd lebonyolitasa érdekében adatait kezeli (az adatkor részletes ismerte-
tése az alabb jelzett szabalyzatbol és tajékoztatoban megismerhetd), amelyhez On a habilitacios
eljaras lefolytatasa iranti kérelem alairasaval hozzajarult.

A Kaposvari Egyetem munkatérsai és vezetdi munkakdri feladatuk, illetve vezetéi megbizata-
suk ellatasaval osszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz hozza-
férhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének szabalyait az informacios onrendelkezési jogrol
¢és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény, valamint a Kaposvari Egyetem
Adatvédelmi szabalyzata tartalmazza, amely elérheté a www.ke.hu honlapon a K6zérdek ada-
tok meniipontban és az Adatvédelem meniipontban.

I1I. Az Egyetemmel jogviszonyban nem allo, doktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezo,
illetve ilyen eljarasokban részt vevo személyek részére adando tajékoztatas

A Kaposvari Egyetem az informacios dnrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL tdrvény 6. § (4) bekezdése alapjan az On altal kezdeményezett doktori foko-
zatszerzési eljaras On részére torténd lebonyolitasa érdekében adatait kezeli (az adatkér részle-
tes ismertetése az alabb jelzett szabalyzatbol és tajékoztatoban megismerhetd), amelyhez On a
doktori fokozatszerzési eljaras lebonyolitasara iranyulo jelentkezési lap alairasaval hozzajarult.
A Kaposvari Egyetem munkatarsai és vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetdi megbizata-
suk ellatasaval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz hozza-
férhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének szabalyait az informacios onrendelkezési jogrol
¢és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény, valamint a Kaposvari Egyetem

8 A tajékoztatast a felnSttképzési szerzodés, a habilitacios eljaras lefolytatdsa iranti kérelem, a doktori fokozat-
szerzési eljarasra torténd jelentkezési lap, illet6leg a konyvtari szolgéltatas igénybevételéhez sziikséges regisztra-
cid szovegébe épitve kell megtenni.
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Adatvédelmi szabalyzata tartalmazza, amely elérheté a www.ke.hu honlapon a K6zérdek ada-
tok meniipontban és az Adatvédelem meniipontban.

IV. Az Egyetemmel jogviszonyban nem allo, az Egyetem konyvtari rendszerét hasznalo
személyek részére adando tajékoztatas

A Kaposvari Egyetem a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kdzmi-
velddésrol szold 1997. évi CXL. torvény 57. § (1) bekezdése, valamint az informacios onren-
delkezési jogrol €s az informécioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény 6. § (4) bekezdése
alapjan az On 4altal igénybe vett konyvtari szolgaltatds On részére torténd nyujtasa érdekében
adatait (az adatkor részletes ismertetése az alabb jelzett szabalyzatbol és tajékoztatoban megis-
merhetd) kezeli, amelyhez On a szolgéltatas igénybevételéhez sziikséges regisztracio alairasa-
val hozzajarult.

A Kaposvari Egyetem munkatarsai és vezet6i munkakori feladatuk, illetve vezetéi megbizata-
suk ellatasaval 6sszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz hozza-
férhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének szabalyait az informacios onrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény, valamint a Kaposvari Egyetem
Adatvédelmi szabalyzata tartalmazza, amely elérheté a www.ke.hu honlapon a K6zérdek ada-
tok meniipontban ¢és az Adatvédelem meniipontban.
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12. melléklet

Tajékoztatas elektronikus belépteté rendszer, valamint az elektronikus térfigyelé rend-
szer mikodtetésérol a Kaposvari Egyetem [szerve-
zeti egység megnevezése/ helyiségeiben®

a) Az adatkezelés jogalapja:
A Kaposvari Egyetem Adatvédelmi szabalyzata. Letolthetd a

b) Az egyes kamerak elhelyezésének és a vonatkozasukban fennallé célnak, az azok altal megfigyelt teriilet,
targy, illetve annak leirdsa, hogy az adott kameraval kdzvetlen vagy rogzitett megfigyelés torténik.

c¢) Az elektronikus megfigyeldrendszer izemeltetdje:

d) A felvétel tarolasanak helye és iddtartama:

e) A felvételek tarolasaval kapcsolatos adatbiztonsagi intézkedések:
A Kaposvari Egyetem Adatvédelmi szabalyzata. Letoltheto a

f) Az adatok megismerésére jogosult személyek kore, illetéleg annak meghatarozasa, hogy a felvételeket mely
személyek, szervek részére, milyen esetben tovabbithatok:

g) A felvételek visszanézésére vonatkozo szabalyok, illetdleg arra, hogy a felvételeket milyen célbol hasznalha-
tok fel:

h) A munkavallalokat az elektronikus megfigyeldrendszerrel dsszefiiggésben megilletd jogok €s azok gyakorla-
sanak moddja:
A Kaposvari Egyetem Adatvédelmi szabalyzata. Letolthetd a

i) Az informaciés 6nrendelkezési jog megsértése esetén igénybe vehetd jogérvényesitési eszkdzok:
A Kaposvari Egyetem Adatvédelmi szabalyzata. Letoltheto a

................ 220, e (BO) e (nap)

Az Egyetemmel foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitése esetén:
A fenti tajékoztatast tudomasul vettem.
Név (nyomtatott bettikkel):

(olvashat¢ alairas)/

° Az Egyetem infrastruktarajat hasznald személyek szamara a tajékoztatast irasban kell megtenni.
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13. melléklet

TITOKTARTASI NYILATKOZAT
kozalkalmazottak vagy munkavégzésre iranyul6 jogviszony esetén

Alulirott, .....coovvviiiiii (alkalmazott neve) .........oovvviiiiiniiiinieene, (sziiletési helye és
1dEJe) wneeii i (ANYJANCVE) «.vniiniiiiiiiiieiee e (allando lakhelye)
...................................... (beosztasa) ........ovvvviiiiiiiiiianenn. ... (SZETVEZEL €EYSECE)

a Kaposvari Egyetemmel (tovabbiakban: Egyetem) kozalkalmazotti jogviszonyban vagy munkavégzésre irdnyulo
egyéb jogviszonyban alloként kdtelezettséget vallalok arra, hogy az intézmény tevékenységével, munkakdrom
betdltésével dsszefliggésben, feladataim ellatasaval kapcsolatban tudomasomra jutott, eldttem ismertté valt sze-
mélyes adatot, mindsitett adatot, illetve jogszabaly altal védett titoknak és hivatas gyakorlasdhoz kotott titoknak
mindsiilé adatot, valamint minden olyan tényt vagy koriilményt, amelynek kiadasa, nyilvanossagra hozatala az
Egyetemre, annak foglalkoztatottjara, hallgatdjara, szerz6déses partnerére hatranyos kovetkezménnyel jarhat vagy
egyébként jogsértd helyzetet idézne eld, megoérzok, azokrdl illetéktelen személyeknek tajékoztatist nem adok,
azokat jogosulatlanul nem teszem kdzz¢é, nem hozom nyilvanossagra.

A titoktartas nem terjed ki a kozérdekii adatok nyilvanossagara és a kozérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozo,
jogszabalyban meghatarozott adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségre, valamint azokra az adatokra, ame-
lyek kiadasahoz az érintett el6zetes engedélyt adott, nyilvanossagra hozasahoz hozzajarult.

Kijelentem tovabba, hogy jelen nyilatkozatom be nem tartasa esetén annak hatranyos jogkovetkezményeit visel-
nem kell.

Kaposvar,20.......coooviiiiiiii

Elé6ttiink, mint tanuk el6tt:

NV s NV s
LaKCIm: .eevvviieiiiiiiiiee e 71 <o3 0 RSP SRN
AJAITAS: cooeeeiiieeeeee e AJAITAS: oo
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14. melléklet
TITOKTARTASI NYILATKOZAT

szerz0do partner részére

Alulirott, .....covvviiiii (nyilatkozo neve) ........oovviiiiiiiii, (sziiletési helye és
1dEJe) vnvei i, (ANYJANCVE) v.venveniiiiieiieiieie e (allando lakhelye)

kotelezettséget vallalok arra, hogy a Kaposvari Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) tevékenységével kapcsolatos,
az intézménnyel vald egylittmiikodés soran tudomasomra jutott, eléttem ismertté valt személyes adatot, mindsitett
adatot, illetve jogszabaly altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint
minden olyan tényt vagy koriilményt, amelynek kiadasa, nyilvanossagra hozatala az Egyetemre, annak foglalkoz-
tatottjara, hallgatdjara, szerzédéses vagy egylittmiikodo partnerére hatranyos kovetkezménnyel jarhat vagy egyéb-
ként jogsértd helyzetet idézne eld, megdrzok, azokrdl illetéktelen személyeknek tdjékoztatast nem adok, azokat
jogosulatlanul nem teszem k6zz¢, nem hozom nyilvanossagra.

A titoktartas nem terjed ki a kozérdekii adatok nyilvanossagara és a kdzérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozo,
jogszabalyban meghatarozott adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségre, valamint azokra az adatokra,
amelyek kiadasdhoz az érintett elézetes engedélyt adott, nyilvanossagra hozasahoz hozzajarult.

Kijelentem tovabba, hogy jelen nyilatkozatom be nem tartasa esetén annak hatranyos jogkovetkezményeit visel-
nem kell.

Kaposvar, ......coooeiiiiiiii

nyilatkozd

Elé6ttiink, mint tanuk el6tt:

NV e NV s
) 71 o3 o PRSI 71 <o3 0 RSP SRN
AJAITAS: ©ooieeeiieeeeeee e AJAITAS: oo
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15. melléklet

Panaszkezelési nyilvantartas

Ssz.

Panaszt benyt;td
személy/szervezet
neve, cime, tele-
fonszama

Szervezeti
egység /
adatkezel6
(akihez a
panasz be-
érkezett)

Beérkezés
idépontja /
Egyetemi
adatvé-
delmi fele-
10shoz ér-
kezés ido-
pontja (év,
ho, nap)*®

Elintézési hataridé
hosszabbitas esetén
az uj elintézési hatar-
id6 (év, ho, nap) / er-
ol sz616 tajékoztatas
a panaszt benyu;jto-
nak!!

Panasz tar-
gya / érin-

tett adatok
kore

Az eljaras-
ban koézre-
mikodo
szervezeti
egység(ek)
[ adatkeze-
16k neve,
elérhet6-
sége

Kozremi-
kodo fel-
adata az el-
jarasban

Panaszos
meghallga-
tasa
(amennyi-
ben sziik-
séges)?

Vizsgalat befejezése: pana-
szos tajékoztatasa

a megtett
intézkedé-
sekrol

panasz eluta-
sitasarol, in-
tézkedések
mell6zésérol
(indokolassal,
jogorvoslat
lehetéségével)

Bejegyzés
datuma

10 Attételt tartalmazé dokumentum (e-mail, papiralapi)

11 T4jékoztatd levél (e-mail, papiralaptl) a panaszt benyujtd részére

2 Meghallgatasrol késziilt dokumentum
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16. melléklet

Jelenléti iv
Adatvédelmi tajékoztatd / oktatas
Helyszin:
Id6pont:

Adatvédelmi tajékoztatast/oktatast tartd személy neve, beosztasa:

Alulirott nyilatkozom, hogy az Adatvédelmi oktatason/tajékoztaton részt vettem a fenti iddpontban. A Kaposvari
Egyetem hatalyos adatvédelmi szabalyzatat megismertem és a benne foglaltakat magamra nézve kotelezének is-
merem el:

Ssz. | Név, beosztas Szervezeti egység Aldiras (olvashaté)
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