A Kaposvari Egyetem publikacios és kiadasi szabalyzata

A Kaposvari Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa az Egyetemen végzett oktatasi, kutatasi és
mivészeti tevékenységgel kapcsolatos publikaciok kozzétételére, valamint az Egyetem kiadasi
tevékenységére vonatkozo szabalyzatot a felsdoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. toérvényben, a
kapcsolodo jogszabalyokban, valamint az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban eldirtak
figyelembevételével az alabbiak szerint alkotja meg.

1.§ Altalinos rendelkezések
(1) Jelen szabalyzat céljai:

a) Az egyetemi tevékenység szerves részét képez6 tudomanyos és miivészeti aktivitds nyomon
kovethetd, a publikacios tevékenység nyilvantarthatd legyen.

b) A gazdasagi és innovacios fejlédéshez vald hozzajarulas azaltal, hogy az Egyetem nyilt
hozzaférést biztosit a tudomanyos eredményekhez.

C) Segitse az egységes és mindségi kovetelményeknek megfelelé kiadasi tevékenységet,
megallapitsa a kiadvanyok 6sszeallitdsdnak, gondozasanak, megjelentetésének belsé hivatali
rendjét, meghatarozza a jogszerii, és a szakmai szabvanyoknak megfeleld kiadas szakmai
feltételeit.

d) Az oktatok és kutatok publikacios aktivitasanak 0sztonzése az Egyetem hazai és nemzetkozi
reprezentacioja céljabol.
e) A Kkésziil6 kiadvanyok megjelentetésével és terjesztésével kapcsolatos adminisztrativ és
szervezési teendok segitése.
(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb, illetve polgari
jogi jogviszonyban allo személyekre,

b) az Egyetemmel hallgat6i jogviszonyban allé személyekre,
c) az Egyetem doktori iskolainak hallgatdira és doktorjelolt jogviszonyban allo személyekre,

d) az Egyetemmel fennalld6 barmely szerz6déses jogviszony alapjan oktatasi, kutatasi vagy
miivészeti tevékenységet folytatd személyekre,

e) A jelen szabalyzatban foglalt jogok és kotelezettségek az Egyetemmel 1étrejott hallgatoi,
kozalkalmazotti vagy egyéb munkavallaldi jogviszony megsziinését kdvetden is fennallnak.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a szabalyzat hatalya ala tartozd személyek altal egyetemi
tevékenységiik keretében €s azzal Osszefiiggésben létrehozott szellemi alkotasokra és miivekre
(egyiittesen: publikacidkra).

A szabalyzat targyi hatalya tovabba kiterjed minden az Egyetem altal kiadott kiadvanyra.

(4) A jelen szabalyzat, valamint a Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzat ellentmondasa esetén jelen
szabalyzat meghatarozasai az iranyadok.

2. 8§ A publikaciok kozzétételével, nyilvantartasaval, az egyetem kiadasi tevékenységével és az
archivalassal kapcsolatos fogalmak

(1) Affiliacio: a kozlemény létrehozasdhoz kapcsolddoan megnevezett intézmény, amelybdl tobb is
megadhato; egy adott kozleménynél nem feltétleniil a féallast kutatohelyhez kotédik.

(2) Archivalas: A szerz6i miivek digitalis példanyanak biztonsagos miiszaki megoldason alapuld
tarolasa.



(3) DOI (Digital Object Identifier): segitségével megoldhaté az online megjelend kozlemények
egyértelmil azonositdsa és elérésiik hosszu tavi biztositasa. Ennek érdekében a kozleményekhez
egy azonositot kell rendelni, melyet egy kézponti adatbazisban 6ssze kell kapcsolni az URL-el, ahol
a kozlemény teljes szovege elérhetd. A rendszerhez valod csatlakozassal a kiadok vallaljak, hogy ha
a kozlemények online elérhetdsége valtozik, modositjdk a korabbi URL-t az Gjra a kdzponti
adatbazisban. Emellett a DOI-val ellatott kozlemények egy példanyat a megjelenést kdvetden
folyamatosan repozitoriumban archivaljak, hogy ha megsziinik a honlap, ahova a DOI tovabbitja
az olvasodkat, legyen egy masodlagos tarhely, aminek segitségével a DOI miikodése fenntarthato.
Mindez biztositja a mindenkori online elérést.

(4) DOAJ (Directory of Open Access Journals): egy nonprofit szervezet, amelynek legfontosabb
szolgaltatasa az az index, amely jelenleg tobb mint 9000 lektoralt, tudomanyos Open Access (OA)
folyoirat adatait, illetve az ott megjelent cikkek metaadatait tartalmazza. A DOAJ altal jegyzett
folydiratok mindegyike szigort elbiralason esik at, miel6tt felkeriilhetne a listara, a DOAJ igy jarul
hozz4 a mindségi OA-kiadashoz, illetve igy kiizd a predator folyodiratok ellen.

(5) Dokumentumtipusok: e szabalyzat szerint a felsGoktatasi tankonyv, jegyzet, szerkesztett
konferenciakotet, egyéb konferenciakotet, szakkonyv, tanulmanykotet és tovabbi publikacios
tipusok miifaji keretei, besorolasa a Magyar Tudomanyos Miivek Tara meghatarozasai szerint
értendok.

(6) EKI (Egyetemi Kiadoi Iroda): Az EKI f6 feladata az egyetemi kiadasi tevékenység segitése,
nyilvantartasa, a kiadas egységes elveinek kozvetitése és azok megvaldsitasanak ellendrzése.

(7) EKT (Egyetemi Kiadoi Tanacs): Az Egyetem kiadasi tevékenységét az EKT szabalyozza és
feliigyeli.

(8) Embargé id6szak: A szerz6i mi publikalasanak datumatol szamitott idészak, amely alatt a kiadoi
vagy felhasznalasi szerzodés altal eloirt korlatozasokat kell alkalmazni a felhasznalas tekintetében.

(9) Folyoiratok indexalasa: folyoirat megjelenése indexel6é adatbazisokban. A folyoirat ,,lathatosagat”
noveli.

(10) In press kozlemény: megjelenés elétt allo cikk, kiadvany. In press statusza lehet egy folyodiratcikk,
ha a kiadd/szerkesztobizottsdg befogadd nyilatkozattal igazolja megjelentetési szandékat, de a
regularis lapszam még nem késziilt el. Megjelenés el6tt allonak tekinthet6 az online megjelenésti
folyoiratcikk, amelyrél még nem olvashatdk le a folyodirat reguléris szamanak adatai (kotetszam,
lapszam, kezd0 és zar6 oldalszam), illetve DOI-azonositojat még nem ,,élesitették”.

(11)ISBN (International Standard Book Number = Nemzetkozi Szabvanyos Koényvazonosito):
numerikus kod, mely konyvek, hangoskonyvek, elektronikus konyvek, monografikus CD-ROM-
ok, térképek egyértelmii azonositasara szolgal. Az ISBN-t bele kell nyomtatni a konyvbe, lehetéleg
a cimlap hatoldalara vagy a kolofonba. Az ISBN-szamok hazai alkalmazasanak részleteirdl a
Magyar ISBN és ISMN Iroda 4ltal kozreadott ISBN Utmutatéban lehet informalédni.

(12) ISSN (International Standard Serial Number): numerikus kod, mely az idGszaki kiadvanyok és a
folyamatosan frissiilé integralé dokumentumok egyértelmii azonositasara szolgal.

(13)KEA (Kaposvari Egyetemi Archivum): a Kaposvari Egyetem altal kiadott dokumentumok digitalis
tarhelye. Az Open Access elvein felépiilé repozitoriumban a hozzaférés tobb szinten valosul meg:
a kozlemények jelentOs része barki szamara teljes szoveggel hozzaférhetd, mig néhany esetben az
elérés engedélyhez kotott.

(14)KKT (Kari Kiadéi Tanacs): a KKT dont a karokon késziild kiadvanyok megjelentetésérél és
jovahagyja a kari kiadassal kapcsolatos ligymenetet.

(15) Korlatozott hozzaférés: A szerz6i miivek digitalis példanyanak biztonsagos miiszaki megoldason
alapulo tarolasa, amely kizarja, hogy a kedvezményezetteken kiviil mas is hozzaférjen a mithoz.

(16) Kotelespéldany-szolgaltatas: a kiadasra keriilé miivekb6l, az OSZK részére, torvényben el6irt
modon eljuttatandd kotelespéldanyokon kiviil, a felelGs szerkeszt6 koteles az Egyetemi Konyvtar



részére 3 példanyt juttatni. Elektronikus dokumentum esetén 1-1 példanyt kell eljuttatni az OSZK-
nak és az Egyetemi Konyvtarnak, illetve a hozzaférés utvonalat megadni.

(A7)MTMT (Magyar Tudomanyos Miivek Tara): a tudomanyos miivek legfontosabb gyiijteménye,
hiteles adatbazisa. A nemzeti bibliografiai adatbazisba ellendrzott modon tolthetdk fel a részt vevo
intézmények kutatéinak tudomanyos munkassagat és teljesitményét jellemz6 adatok.

(18) OA (Open Access = Nyilt hozzaférés): ingyenesen elérhetd, online, digitalis informacio. A nyilt
hozzaférés a pénziigyi és jogi korlatozasok eltorlésével lehetdséget biztosit a tudomanyos
eredmények szabad és jogszeri Ujrafelhasznalasara. Az open access dokumentumok letolthetok,
masolashatok, megoszthatok, nyomtathatdk, eredeti forrés feltiintetésével.

(19) OJS (Open Journal System) — nyilt hozzaférési folyodirat-kezelé rendszer: Portalfeliilet és online
szerkesztOi-szolgaltatasi platform az Egyetem kiadasaban megjelend tudomanyos folyoiratok
elektronikus megjelenéséhez.

(20) OpenDOAR (Directory of Open Access Repositories): a vilag tudomanyos, nyilt hozzaférési
repozitériumait tartja nyilvan az archivum.

(21) ORCID (Open Research and Contributor Identifier): egy nemzetkozileg altalanosan elfogadott
szerz6 azonosito kod (pl. 0000-0002-9139-8370), mely biztositja a kutatd egyértelmii azonositasat.
Hasznalataval elkeriilhetd az azonos, gyakori nevii szerzok munkassaganak keveredése, a
kiilonb6z6 névalakok hasznalatdbol adodd vagy névvaltozasbol eredd problémak, megkdnnyiti az
automatikus adatfeldolgozast az indexeld adatbazisokban.

(22) Repozitorium: repozitoriumnak tekintiink minden olyan adatbazist, ami nyilvanos a Nyilt
Hozzaférés (Open Access) normai szerint; teljes szovegli dokumentumokat tartalmaz; metaadatait
az OAI-PMH protokoll szerint szolgaltatja; az archivalt dokumentumokat hosszl tavon kivanja
megorizni €s szolgaltatni.

(23) SHERPA/RoOMEOQ adatbazis: a kiadok open access-politikajarol nyujt informaciot.

(24) SJR-érték: SciMago Journal Rank mér6szama. A folyoiratcikkek SJR-értékiik szakteriileti
kategorian beliili rangsora alapjan négy, azonos méretii osztalyba sorolva jelennek meg (mind a
szolgaltatonal, mind az MTMT-ben), a rangsor felsé 25%-atol kezdve a rangsor végén elhelyezkedd
25%-kal bezarolag. Ez az in. kvartilis-besorolas (Q1: legjobb 25%; Q2: 25-50%; Q3: 50-75%; Q4:
75-100%) teszi lehet6vé, hogy a kiilonboz6 tudomany- és szakteriiletekhez tartozo folyodiratok és
cikkek kozvetleniil (vagyis a sajat teriiletikon elfoglalt pozicidjuk alapjan) Osszemérhetdek
legyenek.

(25) Szerkesztési folyamat alapfogalmai:

a) Kézirat: a szerz6 elgondolasait tiikrozo, sziikség esetén mellékletekkel és illusztraciokkal
kiegészitett szoveg, amelynek egésze azt tartalmazza, amit a szerz6 k6z6lni kivan, és amiért
tartalmi tekintetben teljes feleldsséggel tartozik.

b) Lektoralas: a kézirat szakmai helyességének ellendrzése, a hibakat és a hianyossagokat
tartalmazo részletes szakmai vélemény Osszeallitasa. A lektor lehetdleg tudomanyos fokozattal
rendelkezd, fliggetlen személy (azaz nem vesz részt a mil megirdsaban és/vagy
szerkesztésben), akinek nevét a kiadvany minden esetben feltiinteti.

C) Kézirat-elokészités: a felelds szerkesztéd végzi, aki stilaris szempontbol atfésiili a széveget,
ellen6rzi a helyesirast, tovabba a tablazatokat, a bibliografiat, a cimrendszert, az
oldalszamozast, valamint egyezteti a (lab)jegyzeteket a szovegben talalhaté szamokkal és a
tartalomjegyzéket a cimekkel.

d) FelelOs szerkesztés: a felel0s szerkeszté a kézirat tartalmi egységének, hibatlan logikaju
felépitésének megteremtése érdekében egyezteti a szerzovel, hogy a feltart hibak kijavitasat, a
sziikséges korrekciokat és kiegészitéseket ki végzi el, milyen jellegi és mértéki
beavatkozasokat végezhet el a szerkesztd. A felelés szerkesztés a kiadvany
mindségbiztositasanak sarkalatos miivelete. A felelds szerkesztd a tovabbiakban koordinalja a



f)

9)

h)

kézirat utjat a szerzo(k), és a kiadasban kdzremiikodo személyek (pl. korrektor, tordeld) kozott,
iigyelve arra, hogy az egyes miiveletek mindig a megfeleld szovegtajlban torténjenek.

Korrektara: a kézirat formai konvencioknak megfelel6vé alakitasa. Fébb miveletei: az
ellitések, elirasok ¢észlelése ¢és kijavitasa, helyesirasi javitasok, tipografiai konvenciok
érvényesitése, egységes, rendszeres €s a tudomanyagnak megfeleld formazasok alkalmazésa.
A korrektor a kéziraton szabvany korrekturajelek alkalmazasaval jeloli az esetleges javitasokat,
majd a javitott kéziratot atadja a tordeldszerkesztonek, aki érvényesiti a kézirat szovegfajljaban
az esetleges javitasokat. Attol fiiggetleniil, hogy stilaris és helyesiras-ellen6rzés tortént-e a
kézirat-elokészités fazisdban, a korrektor els6dleges — tehat nem elhagyhato — feladata a tordelt
kefelenyomat ellenérzése. Sok javitds esetén sziikség szerinti szamban Ujabb
korrektarafordulokra van sziikség. A korrektira a kiadvany mindségbiztositasanak masodik
sarkalatos miivelete.

Tordelés: a kézirat-elokészitésen atesett szovegfajl megformazasa, tiikkorbe Ontése, az
illusztraciokkal és egyéb mellékletekkel egységes szerkezetbe rendezése, oldalakra bontasa, az
oldalak esztétikai igényeknek megfelelové tétele.

Szerzoi korrekttra: a betordelt kéziratrol készitett kefelevonaton (nyomaton) a szerzé altal
elvégzett ellendrzés.

Imprimatira: az utolso tordelt valtozaton, esetleg kiilon lapon adott nyomasi utasitas, amelyet
az arra felhatalmazott személy kézjegyével és ’nyomhatd’ (imprimatur) megjegyzéssel,
valamint datummal 14t el.

(26) Szerz6: Jelen szabalyzat vonatkozasaban Szerz6 az Egyetem alkalmazasaban all6 azon személy, az
Egyetem azon hallgatdja vagy barmely mas személy, aki munkaviszonyaval 6sszefiiggésben, vagy
egy¢eb jogviszony alapjan szerz6i mindségben a jelen Szabalyzat hatalya ala tartoz6 Szerz6i miivet
hoz létre. A Szerz6é a Tudomanyos miivek kozlésére barmely kiadoval szerzodést kothet. A kiadok
megkeresése ¢és a kiadassal kapcsolatos feltételek egyeztetése a Szerzo feladata.

(27) Szerz6i mii: Az irodalom, a tudomany és a mivészet teriiletén létrehozott, a szerz6 szellemi
tevékenységébol fakado egyéni, eredeti jellegli alkotas.

(28) Tudomanyos mii: A szaktudomany normainak megfelel6 formaban, targyalasmoddal és ellen6rzési
eljarassal késziilt, tudomanyos kozosségnek szant, publikalt, tartés hordozén tarolt és a
nyilvanossag szamara hozzaférhetd, kiilonbozé mifaju (konyv, konyvfejezet, folydiratcikk,
kivonat, konferenciakézlemény, tanulmany, konferenciakotet, stb.) mi, kiadvany, kdzlemény,
amely témdajaban rendszerint:

a)
b)

c)

eredeti elméleti vagy empirikus kutatasi eredményrél szamol be, vagy:
meglévé eredményeket dolgoz fel, szintetizal, értékel; vagy:

a szakirodalomban valo eligazodast, tartalomfeltarast szolgalja.

AZ EGYETEMEN VEGZETT TEVEKENYSEGGEL KAPCSOLATOS PUBLIKACIOK

KOZZETETELE

3.§ Affiliaciora vonatkozo kotelezettségek és elvarasok

(1) Az
a)

b)

Egyetemen oktatoi, kutatoi és egyéb munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottak az ezen
munkakdr betoltésére iranyulo jogviszony keretei kdzott;

Egyetem doktoranduszai a doktori képzéssel 0Osszefliggésben, tovabba doktorjeldltjei
megalkotott publikacid megjelentetésekor



()

©)

(4)

(%)

(6)

(7)

kotelesek az Egyetem eszkozeivel, illetve forrasaival elért eredményeket rogzitdé publikacio
megjelentetésekor intézményi affiliacioként az Egyetemet megadni a 4. §-ban meghatarozottak
szerint.

Az Egyetem a professor emeritusatol elvarja, hogy az Egyetem eszkozeivel, illetve forrasaival elért
eredményeket rogzitd publikdcid megjelentetésekor intézményi affiliacioként az Egyetemet jelolje
meg a 4. §-ban meghatarozottak szerint.

Az Egyetem a vele megbizasi jogviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, illetve
nem oktatoi-kutatdi munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazotti jogviszonyban allotol — ha
egyébként a szerzOdésében onként nem vallalta ezt — elvarja, hogy az Egyetem eszkozeivel, illetve
forrasaival elért eredményeket rogzitd publikacidé megjelentetésekor intézményi affiliacioként az
Egyetemet jeldlje meg a 4. §-ban meghatarozottak szerint.

Az Egyetem a vele hallgatoéi jogviszonyban allotol elvarja, hogy az Egyetemen folytatott
tanulmanyaival 0sszefiiggésben kozzétett publikacidjanal, kiilondsképpen annal, amely egyetemi
tamogatas odaitélésekor figyelembevételre keriilhet, intézményi affiliacioként az Egyetemet adja
meg a 4. §-ban meghatarozottak szerint.

Az Egyetem minden tovabbi, az (1)—(4) bekezdésekben nem emlitett esetben elvarja, hogy az
Egyetemen, az Egyetem eszkozeivel, illetve forrasaival, kiilondsen egyetemi kutatocsoportban elért
eredményeket rogzitd publikicié megjelentetésekor intézményi affiliacioként az Egyetem keriiljon
megjelolésre a 4. §-ban meghatarozottak szerint.

A teljes munkaidében foglalkoztatott oktatd, kutatd, illetve a magyar allami 0Osztondijas
doktorandusz hallgaté és doktorjeldlt esetében az Egyetemre vonatkozo affiliacié minden esetben
elso helyen kell, hogy szerepeljen.

Az Egyetemen miikodé tudomanyos kutatocsoport tevékenységével Osszefiiggésben megalkotott
publikaciok megjelentetésekor a kutatocsoportra utalason tul az Egyetem 4.§ szerinti megjelolése
is kotelezo.

4.§ Az affiliacio médja

()

(2)

@)

(4)

Az Egyetemre vonatkozé affiliacioban mindig szerepel az Egyetem roviditett neve és/vagy teljes
hivatalos megnevezése az alabbi formaban:

a) magyarul: KE Kaposvari Egyetem;
b) angolul: Kaposvar University;

C) tovabbi idegen nyelven torténé megjeldlése soran az Egyetem hivatalos dokumentumaiban
fellelhetd forditasok iranyadok.

Az Egyetem megnevezése utan — amennyiben azt a konkrét kozzétételi szabalyok nem zarjak ki —
fel kell tiintetni a munkavégzés helye szerinti vagy a publikacidval érintett szervezeti egységet,
mely lehet kar, vagy — a szerzd valasztasa szerint — intézet, intézeti tanszék; illetve kari szervezeten
kiviili 6nall6 szervezeti egység, doktori iskola.

Az affiliacidban megjelenitendd szervezeti egységként a publikacio kozzététele idején hatalyos
elnevezését kell megadni.

A megjeldlésben a szervezeti egységet az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I. kotetének
(a tovabbiakban SZMR) 7. § (2) szerinti, a doktori iskolat az SZMR 13. § (1) szerinti elnevezésével
kell rogziteni. A kari szervezeti egység elnevezése idegen nyelvii publikacid esetében az Egyetem
idegen nyelvii honlapjan megtaldlhato elnevezéssel egyezden sziikséges:

a) Agrar- és Kornyezettudomanyi Kar: Faculty of Agricultural and Environmental Sciences
b) Kaposvari Egyetem Gazdasagtudomanyi Kar: Faculty of Economic Science
c) Kaposvari Egyetem Pedagogiai Kar: Faculty of Pedagogy



d) Kaposvari Egyetem Rippl-Ronai Miivészeti Kar: Rippl-Rénai Faculty of Arts

5.8§ Szerzéi azonositok

)

(2)
@)

(4)

(%)

Az Egyetemen oktatoi, kutatoéi munkakorben foglalkoztatott kdzalkalmazottak

a) ORCID (Open Researcher and Contributor ID) szerz6i azonositét hoznak Iétre a
https://orcid.org/ feliileten torténd regisztracioval, tovabba

b) regisztraljak magukat az MTMT-ben (MTMT-azonositd) és nemzetkozileg elismert kutatoi
adatbazisokban, példaul: ResearcherID (Web of Science - Thomson Reuters)
http://www.researcherid.com; Scopus Author ID (Elsevier) https://www.scopus.com; Google
Scholar (Google Tudos — Google) https://scholar.google.com.

A regisztraci6 soran a szerzonek az intézményi email-cimet kell hasznalni.

Az Egyetemen oktat6i, kutatoi munkakdrben foglalkoztatott kozalkalmazottnak a jelen utasitas
hatalya ala tartozo publikacidjanal — amennyiben azt a konkrét kozzétételi szabalyok nem zarjak ki
—az ORCID szerz6i azonositojat fel kell tiintetni.

A 4. § (1) bekezdés szerinti regisztraciot kovetden gondoskodni kell a szerz6i azonositok MTMT-
ben torténd rogzitésérol.

A jelen szakaszban meghatarozott kotelezettség teljesitésében — arra vonatkoz6 felkérés alapjan —
az ¢érintett kozalkalmazott munkavégzés helye szerint illetékes MTMT-adminisztrator
kozremikodik.

A PUBLIKACIOK NYILVANTARTASA

6.§ A Magyar Tudomanyos Miivek Tara

1)

(2)

®3)

(4)

A Magyar Tudoméanyos Miivek Tara (tovabbiakban MTMT) célja, hogy a rendszerhez csatlakozo
szervezetek szamara, egy orszagos bibliografiai adatbazis létrehozasaval, a hazai tudomanyos
kutatas, a miivészeti €s miiszaki alkotasok hiteles nyilvantartasat és bemutatasat valositsa meg.

Az MTMT célja szerint tartalmazza a miivek bibliografiailag hiteles adatait az azokra tortént
hivatkozasokkal (idézokkel); tovabba a mil valamennyi szerzdjéhez torténd kapcsolasat, az dsszes,
a szerzOk altal megadott intézményhez, illetve az intézmények egységeihez csatolassal.

Az MTMT nyilvanos, hiteles nyilvantartas, amely az Egyetemhez rendelt szerzok tudomanyos
elomenetele, az Egyetem akkreditacidja, a doktori iskoldkkal kapcsolatos kovetelmények
teljesitése, a palyazati adatszolgaltatidsok, az akadémiai tagajanlasok, az MTA doktora és egyéb azt
igényld palyazatok beadasa soran hivatkozhat6 publikaciés adatokat szolgaltat.

A 3/2017. szamtt MTA elnoki hatarozat rogziti az MTMT miikddésének dontéshozatali rendjét, a
vezetd testiiletek fobb feladatait. Az MTMT operativ irdnyitasat a sziik kort MTMT Koordindcios
Testiilet latja el, dontés-eldkészitd és dontésvégrehajté szerepkorben. Az MTMT legf6bb
dontéshozo testiilete az MTMT Tudomanyos Tanacs, amely feliigyeli az adatbazis mikodtetését és
fejlesztését.

7.§ Az MTMT miikodtetési struktiraja a Kaposvari Egyetemen

)

()

Az MTMT mikodtetéséért és adminisztrativ feladatainak koordinalasaért az egyetemi MTMT-
adminisztrator felel, aki az Egyetemi Konyvtar igazgatdja vagy az altala kijelolt személy. Az
egyetemi MTMT-adminisztrator a tudomanyos és nemzetkdzi tigyekért felelds rektorhelyettes
szakmai feliigyelete mellett latja el tevékenységét. Nevét és elérhet6ségét az MTMT aktudlis,
hivatalos honlapja tartalmazza.

Az egyetemi MTMT-adminisztrator:
a) kapcsolatot tart az MTMT kozponti vezetd testlileteivel,
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©)

(4)

(%)

(6)

b)

d)
€)

f)
9)

beszamol az Egyetem vezet0ségének az MTMT miikddésével kapcsolatos eseményekrol;
regisztralja és karbantartja a karok és mas szervezeti egységek adatait az adatbazisban;
regisztralja és karbantartja az intézeti MTMT-adminisztratorok adatait az adatbazisban;

figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis szerkezetében tortént fejlesztéseket, ezekrol
tajékoztatja az intézeti MTMT-adminisztratorokat;

kapcsolatot tart az intézeti MTMT-adminisztratorokkal;

felelosséggel tartozik az Egyetem szervezeti egységeire vonatkoz6 MTMT-ben rogzitett
szervezeti adatok hitelességéért és naprakészségéért, valamint az Egyetem vezetésével és az
intézeti MTMT-adminisztratorokkal torténd folyamatos kapcsolattartasért.

Az intézeti MTMT-adminisztratorok az Egyetemi Konyvtar konyvtarosai, ket az Egyetemi
Konyvtar igazgatoja bizza meg, szakmai feliigyeletiiket az egyetemi MTMT-adminisztrator latja el.
Az intézeti MTMT-adminisztratorok nevét és elérhet6ségét az MTMT aktualis, hivatalos honlapja
tartalmazza.

Az intézeti MTMT-adminisztrator:

a)
b)

c)

d)

€)
f)

9)

h)

kapcsolatot tart az egyetemi MTMT-adminisztratorral;
regisztralja és feliigyeli a hozza rendelt egység adatait;

felelosséggel tartozik a hozza rendelt egység MTMT-ben rogzitett szervezeti adatainak
hitelességéért és naprakészségéért;

regisztralja és feliigyeli az egységekhez (alegységekhez) tartozo szerzok adatait, hozzarendeli
a szerzoket az egységekhez;

értesiti a szerzoket a regisztraciorol, megkiildi a felhasznaloi adatokat a szerzok részére;

folyamatosan ellendrzi és javitja az egysége ala tartozd szerzok altal bevitt adatok formai
helyességét/hitelességét;

ellendrzi és javitja a kozlemények intézményi hozzarendelését az affiliacio, illetve a hozza
benyujtott szerzdi nyilatkozat alapjan;

figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis szerkezetében tortént fejlesztéseket, ezekrol
tajékoztatja a felliigyelete ala tartozd szervezeti egység dolgozait.

A miivek adatainak MTMT adatbazisba val6 feltoltéséért és az adatok helyességéért a mii szerzdje
a felelds. Az adatokat a szerzo személyesen toltheti fel vagy a feltoltéssel adatkezel6t bizhat meg.

A szerz6:

a) kapcsolatot tart intézeti MTMT-adminisztratoraval;

b) gondoskodik sajat miivei — ide értve a sajat, illetve tarsszerzékkel alkotott korabbi miiveket is
—, valamint idéz61i MTMT adatbazisba torténd feltoltésérol;

c) koteles az MTMT-ben a kozleményét az annak affiliacidjaban megjeldlt intézményhez
rendelni, affiliacio hianyaban irasban nyilatkozik a kozlemény intézményi hovatartozasarol a
jelen szabalyzat mellékletében talalhatd formanyomtatvanyon;

d) megjelent publikaciojat, amennyiben az nem kiadoi nyilt hozzaférésii, bemutatja az intézeti
adminisztratornak — affiliacio hianyaban az azt p6tld szerz6i nyilatkozattal egyiitt — ellenérzés,
illetve archivalas, azaz az Egyetemi Konyvtar allomanyaban vagy az Egyetem
repozitériumaban torténé megdrzés céljabol;

e) folyamatosan ellenérzi az adatbazisban rogzitett miivek, idézék naprakészségét, azok
adatainak helyességét, duplumok esetén intézkedik azok torlésérdl,

f) minden sajat vagy adatkezelGje altal tortént feltoltésrél/adatmodositasrol értesiti az intézeti

MTMT-adminisztratorat.



(")

(8)

Az adatkezel6 a szerzé altal leadott dokumentumok alapjan régziti az adatbazisban a szerzok
miiveit és a miivek idézdit.

Az Egyetemi Konyvtar a szerz6 kérése esetén az adatok felvitelére adatkezeldt biztosithat.

A PUBLIKACIOK ARCHIVALASA

8. 8§ Az intézményi repozitéoriumok céljai és feladatai

)

)

@)

(4)

(%)

A Kaposvari Egyetem az intézményhez kapcsolhatd kdzlemények/publikaciok, valamint hallgatoi
dolgozatok archivalasara intézményi repozitoriumokat miikodtet.

A repozitériumok célja a Kaposvari Egyetem éaltal kiadott, valamint az Egyetemhez kapcsolodo
tudasvagyon hossz tava €s biztonsagos archivalasa, visszakereshet6vé tétele és szabalyozott
szolgaltatasa.

Az Egyetemen folyo tudomanyos munka és az oktatasi tevékenység tamogatasa az Egyetem altal
kiadott miivek teljes szovegl elérésének biztositasaval.

Disszeminacio, az egyetem tudasvagyonanak bemutatasa, a kutatasi eredmények nyilvanossaganak
novelése.

PhD-dolgozatok kozzététele, hallgatoi dolgozatok archivalasa.

9.§ A repozitoriumok mindsittetése és iizemeltetése

)

)

®3)

A repozitoriumok {izemeltetésének miszaki feltételeit az egyetem kozponti informatikai
eszkdzparkja biztositja, a repozitoriumok ilizemeltetését és kdzponti koordinacidjat az Egyetemi
Konyvtar és Informatikai Kozpont (EKIK) latja el. A miikodést szabalyozo belsé dokumentécio és
a hasznalatot segit6 utmutatok elkészitése és frissitése az Egyetemi Konyvtar feladata.

Az Egyetemi Konyvtar gondoskodik tovabba az egyes repozitoriumok mindsittetésérdl az MTMT
Repozitérium-mindsitd Szakbizottsaga altal.

Az Egyetemi Konyvtar regisztralja az Egyetem repozitdriumait az OpenDOAR repozitorium-
gyljteménybe, ami elengedhetetlen a repozitorium mindsitési folyamatahoz.

10. § A KEA és kapcsolédéo KEA-repozitoriumok

1)

)

@)

(4)

Kaposvari Egyetemi Archivum (KEA). A Kaposvari Egyetem altal kiadott dokumentumok digitalis
tarhelye. Az Open Access (tovabbiakban OA) elvein felépiilé repozitériumban a hozzaférés tobb
szinten valdsul meg: a kozlemények jelentOs része barki szamara teljes szoveggel hozzaférheto,
mig néhany esetben az elérés engedélyhez kotott. Minden — a KE altal kiadott — dokumentum
feltoltése kotelezo ebbe a repozitoriumba. A repozitorium OA-nyilvanossaga: 75% feletti, a teljes
szoveg aranya 100%.

KEA Szakdolgozatok. A repozitorium a Kaposvari Egyetemen irt szakdolgozatokat tartalmazza.
OA-nyilvanossaga: 0%, teljes szoveg aranya 100%.

KEA Disszertaciok. A disszertaciok és tézisek kezelése ¢és elhelyezése az intézményi
repozitoriumon kiviil a REAL-PhD repozitériumaba valo feltdltéssel is biztositott. A felsdoktatasi
torvénynek megfelelden a doktori értekezést és téziseit nyomtatott és elektronikus adathordozon a
felsdoktatasi intézmény konyvtaraban kell elhelyezni és nyilvanossagat biztositani. A
repozitorioum OA-nyilvanossaga: 100%, teljes szoveg aranya 100%.

KEA Publikaciok. Az Egyetemen folyé tudoméanyos és mivészeti tevékenység eredményeként
szlletett mivek teljes szovegét, a mar megjelent és az MTMT-ben mar régzitett tanulmanyokat,
cikkeket, monografiakat, alkotasokat tartalmazza. A jelen szabalyzat hatalya ala tartozo szerzéi
mivek a repozitériumba torténd feltdltéseért, az adatok naprakész nyilvantartasaért €s hitelességéért
a szerz6, tobb szerz6 kozos milve esetén a levelez6 szerz6 a felelds. A feltoltés soran a kiadok altal
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meghatarozott engedélyek figyelembevételével kell eljarni. Amennyiben a kiadoi pdf nem t6lthetd
fel nyilvanosan, a preprint, postprint verziok feltdltése is elfogadhatdo a hivatkozasi adatok
feltlintetésével. A repozitorium OA-nyilvanossaga: 75% feletti, a teljes szoveg aranya 100%. A
hozzaférés modjai:

a) Azonnali nyilt hozzaférés.

b) Korlatozott hozzaférés: amennyiben a felhasznalasi vagy kiadéi szerz6dés Embargo idészakot
ir eld, annak leteltéig a szerz6i mii a vonatkozo szerzodésben foglalt korlatozasokkal kertil
elhelyezésre a repozitoriumban. Amennyiben a felhasznalasi vagy kiadoi szerz6dés masképpen
nem rendelkezik, az Embargé id6szak leteltéig kizarolag az EKIK intézményi adatkezeléssel
foglalkozé munkatarsai férhetnek hozza a digitalis miipéldanyhoz.

A KAPOSVARI EGYETEM KIADASI TEVEKENYSEGE

11. § A kiadasi tevékenységre vonatkozé altalanos rendelkezések

)

()

@)

(4)

(%)

(6)

A szabalyzatban meghatarozott tartalmi és formai kdvetelmények vonatkoznak az oktatassal, a
tudomanyos kutatassal, miivészeti tevékenységgel, az Egyetem miikddésével Gsszefiiggd szellemi
termékek kiaddsara mind papiralapt, mind elektronikus forméban magyar és idegen nyelven.

A kiaddi jogok az Egyetemet mint intézményt illetik meg, az egyetemi kiadvanyok kiadasért felelos
személy az Egyetem rektora. Kari kiadvanyok esetében a kiadasért felel6s személy a kar dékanja.

A Kaposvari Egyetem altal kiadott miiveken a kovetkez6 kiadoi nevek szerepelhetnek: Kaposvari
Egyetem; Kaposvari Egyetem Agrar- és Kornyezettudomanyi Kar; Kaposvari Egyetem
Gazdasagtudomanyi Kar; Kaposvari Egyetem Pedagogiai Kar; Kaposvari Egyetem Rippl-Ronai
Mivészeti Kar. Az Egyetemi Kiadd tanacs sajat hataskorben, indokolt esetben engedélyezheti
tovabbi egyetemi részegységek nevének hasznalatat kiadoi névként.

Az Egyetemen sziiletett kutatasi eredmények széles korti tarsadalmi és gazdasagi hasznosulasa
érdekében a Kaposvari Egyetem elkotelezett a tudomanyos mivek nyilt hozzaférésii terjesztése
irant. Az Eurdpa Tandcs, az Eur6pai Kutatasi Tandacs, valamint hazai és kiilfoldi kutatasfinanszirozo
szervezetek ajanlasait és rendelkezéseit kovetve, tovabba a Berlini nyilatkozatban foglaltak alapjan
az Egyetemnek torekednie kell arra, hogy a tudomanyos miiveket a nyilt hozzaférés elveivel
0sszhangban hozza nyilvanossagra.

rrrrr

egyértelmilen meghatarozza a szerz6i mi tovabbi felhasznalasanak engedélyezett mértékét. Az
Egyetem a szerz6i miivek esetén a Creative Commons 4.0 standard licenc alabbi tipusat alkalmazza:
CC-BY-NC-ND-4.0. Ennek értelmében a mii szabadon masolhat6, terjeszthetd, bemutathato és
eléadhatd, azonban nem hasznalhato fel kereskedelmi célokra (NC), tovabba nem modosithatd és
nem készithetd belble atdolgozas, szarmazékos mii (ND). A licenc alapjan a Szerz6, vagy a jogosult
altal meghatarozott modon fel kell tiintetni a Szerz6 nevét és a Szerz6i mii cimét (BY).

Az oktatasi szervezeti egységeknek torekedniiik kell az elektronikus tananyagfejlesztésre, a
tankonyvek, jegyzetek nyilt hozzaférési, elektronikus formaban torténé megjelentetésére.

12. § Az Egyetem oktatasi, kutatasi tevékenységével dsszefiiggo fébb kiadasi feladatai

)
)
@)
(4)

()

Az oktatassal Osszefliggd tananyagok (jegyzetek, tankonyvek és tansegédletek) kiadasa.
Az Egyetem lektoralt folyoiratainak szoveggondozasa, kiadasa.
Az Egyetem oktato6i, kutatoi altal irt tudomanyos miivek, kiadvanyok megjelentetése.

Az Egyetem altal szervezett tudomanyos konferencidk 0Osszefoglaloibol és teljes szovegi
kozleményeibdl 0sszeallitott szerkesztett konferenciakotetek és egyéb konferenciakotetek kiadasa.

Az Egyetem feladataihoz kot6do szerkesztett kiadvanyok elkészitése.



(6)

(7)

Az Egyetem érdekeit szolgalo, az intézmény torténetét ismertetd, jO hirnevét noveld irasmiivek
megjelentetése.

Az alaptevékenység korében — a szabad kapacitas kihasznalasat célzo tevékenységként — a
jogszabalyokba és az Egyetem érdekeibe nem {itk6zo kiadvanyok megjelentetése.

13. § A kiadasi tevékenység szervezeti feltételei

)

)

©)

(4)

Az Egyetem kiadasi tevékenysége az Egyetem kiilonboz6 szervezeti egységeinek Osszehangolt
egylttmiikodésével valosul meg. Ennek megfeleléen az Egyetem kiaddja nem 6nallod szervezeti
egység.

A kiadasi tevékenység szakmai feliigyeletét az Egyetemi Kiado6i Tanécs latja el, amelynek elndke
a mindenkori rektor. Tartalmi kérdésekben jovahagyasi joga az Egyetemi Kiaddi Tanacsnak és a
Kari Kiado6i Tanacsoknak van. A formai és technikai kdvetelmények teljesiilését és az egyetemi
kiadasi tevékenységet meghatarozé szabalyok betartasat az Egyetemi Kiadoi Iroda feliigyeli.

Az Egyetem altal megjelentetett mtivek felelds kiadoi az egyetem rektora és a karok dékanjai
lehetnek.

A kiadasban kdzremiik6do személyek (szerzok, forditok, szerkesztok, lektorok, kézirat-el6készitok,
miiszaki szerkeszt6k stb.) és a nyomda egyedi megbizasok alapjan, hataridére dolgoznak.

14. § Egyetemi Kiadoi Tanacs

1)

()

@)

(4)

(%)

(6)
(7)

(8)
(9)

Az Egyetem kiadasi tevékenységét az Egyetemi Kiado6i Tanacs (tovabbiakban EKT) szabalyozza
és feliigyeli.

A EKT biztositja a kiadasi tevékenység magas szakmai szinvonalu ellatasat. Folyamatosan
figyelemmel kiséri és elemzi a kiadas szakmai kdvetelményeit.

Az EKT dont a karokon kiviili kiadéi mithelyekben késziild kiadvanyok megjelentetésérdl és
jovahagyja a kiadassal kapcsolatos ligymenetet.

A EKT miukodtetésért, ezaltal az egyetemi szintli kiadasi tevékenység iranyitasaért a rektor a
felel6s, aki egyben a EKT elnoke.

A EKT szavazati jogu tagjai

a) tudomanyos és nemzetkozi tigyekért felelés rektorhelyettes;

b) oktatasi rektorhelyettes;

c) akarok dékanjai;

d) az Egyetemi Konyvtar és Informatikai K6zpont féigazgatoja, aki egyben az EKT titkara.
A tanacs iilésein részt vesz az Egyetemi Kiadoi Iroda vezetdje tanacskozasi joggal.

A szavazati jogu tagokon kiviil az EKT elnoke korlatlan szamu tandcskozasi jogu tagot kérhet fel.
Az EKT hatarozatképes, ha az iilésen a szavazati jogh tagok legalabb 2/3-a részt vesz.

Az EKT sziikség szerint, de tanévenként legalabb egyszer {ilésezik.
Az EKT feladatai:

a) Az egyetemi kiadas egységes elveinek megfogalmazasa és azok megvaldsitasanak
koordinalasa.

b) Az Egyetem kiilonb6z6 kiadasi teriileteire (folyoirat-kiadas, kényv-, tankonyvkiadas stb.)
vonatkozd OA-politikdjdnak megfogalmazasa.

€) A kiaddi palyazatok koordinalasa az egyetemi kiadoi mithelyek kozott.
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d) A megjelend egyetemi kiadasu kiadvanyok kiadasahoz sziikséges lektoralas, kézirat-
elokészités, kiadoi korrektura, tordelés, szerzéi korrektura és mas, a kiadashoz kapcsolodd
tevékenységek elvégeztetése, az iigymenet ellenérzése.

(10) Az Egyetemi Kiado6i Tandcs titkara:

a) részt vesz az EKT iiléseinek elokészitésében, dontéseinek végrehajtasaban;
b) kezeli a EKT miikddésével kapcsolatos dokumentaciokat;

¢) kapcsolatot tart a Kari Kiaddi Tanacsokkal.

15. § Kari Kiaddéi Tanacs

1)

)

©)
(4)

()

(6)

A Kari Kiadd Tanécs (KKT) dont a karokon késziil6 kiadvanyok megjelentetésérdl €s jovahagyja
a kiadassal kapcsolatos ligymenetet. Tevékenységérdl éves jelentést készit az Egyetemi Kiadoi
Tanécs szdmara.

A KKT miikodtetésért, ezaltal a kari kiadasi tevékenység irdnyitasaért a dékan a felelds, aki egyben
a KKT elndke.

A KKT szavazati jogu tagjai az intézetigazgatok, illetve az altaluk megbizott képviseldk.

A szavazati jogu tagokon kiviil az KKT elnoke korlatlan szami tanacskozasi jogu tagot kérhet fel.
A KKT hatarozatképes, ha az iilésen a szavazati jogu tagok legalabb 2/3-a részt vesz.

A KKT feladata megjelend kari kiadvanyok kiadasahoz sziikséges lektoralas, kézirat-el6készités,
kiadoi korrektara, tordelés, szerzdi korrektira és mds, a kiaddshoz kapcsolodd tevékenységek
elvégeztetése, az ligymenet ellendrzése.

A Kari Kiadoéi Tanacs titkara
a) részt vesz a KKT iiléseinek el6készitésében, dontéseinek végrehajtasaban;
b) kezeli a KKT mitkodésével kapcsolatos dokumentaciokat;

c) kapcsolatot tart az Egyetemi Kiadoi Irodaval.

16. § Egyetemi Kiaddi Iroda

1)

)

®3)

Az Egyetemi Kiadoi Iroda (EKI) az Egyetemi Konyvtar és Informatikai Koézpont (EKIK) szervezeti
egységén belill mikodik, szakmai feliigyeletét az EKIK foigazgatoja latja el, miikodtetése a
kancellar hataskorébe tartozik.

Az EKI mikodésének célja, hogy az Egyetem kiadasi tevékenységével kapcsolatos adminisztrativ
és szervezesi teendok lebonyolitasat segitse, és elomozditsa egy ez iranyu egységes gyakorlat
kialakulasat. F6 feladata az egyetemi kiadasi tevékenység segitése, nyilvantartasa.

Az EKI feladatai:

a) A kiadas egységes elveinek kozvetitése és azok megvaldsitasanak ellenérzése.
b) A kiadasra vonatkozd egyetemi arculat védelme.

C) A kiadasra szant végleges kéziratok formai kovetelményeinek ellenérzése.

d) Portalfeliilet és online szerkesztdi-szolgaltatasi platform biztositasa az Egyetem kiadasaban
megjelend tudomanyos folyodiratok elektronikus megjelenéséhez.

e) A tudomanyos folyoiratok lathatosaganak novelése érdekében a kiadvanyok indexalasanak
elOsegitése hazai (pl. Matarka), illetve nemzetkozi (CrossRef, WoS, Scopus, Scimago, ERIH,
ERIH Plus, DOAIJ, Ulrich’s stb.) adatbazisokban.

f) Tovabbi online kiadvanyok szamara nyilt hozzaférést repozitoriumi kiadoi feliilet 1étrehozasa
¢és gondozasa.
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(4)

(%)

g) ISBN-, ISSN-, DOl-azonositok igénylése, nyilvantartdsa; az azonositok szabvanyos
hasznélatanak ellendrzése az egyetemi kiadvanyokban.

h) Nyomtatott és elektronikus kotelespéldanyok kezelése.

i) Kiadvanyok tartds archivalasanak kezelése a Kaposvari Egyetemi Archivumban (KEA-ban) és
sziikség esetén az MTA KIK altal miikodtetett REAL repozitériumban.

J) A kiadasi tevékenység soran létrejovo hivatalos dokumentumok nyilvantartasa, megérzése.
K) A kiadasi tevékenységgel kapcsolatos statisztikai és egyéb adatszolgaltatas.
I) A kiadasi tevékenységgel kapcsolatos alapvet6 tajékoztatas.

Az EKI vezetdje az Egyetemi Konyvtar és Informatikai Kozpont igazgatoja altal megbizott
személy, tevékenységét az Egyetemi Kiadoi Tanacs feliigyeli. A vezetd munkajat a tudomanyos
szoveggondozasban jartas munkatarsa(i) segiti(k).

Az EKI vezet6jének feladatai:
a) Szabalyozd és modszertani dokumentumok 1étrehozasa, kezelése,
b) Az EKI munkajanak koordinalasa.

c) Kapcsolattartas az Egyetem tudomanyos folyoiratainak szerkesztébizottsagaival és az Egyetem
tovabbi kiad6i mithelyeivel.

d) Jelentéstétel megadott rendszerességgel az Egyetemi Kiad6i Tanacs részére.

17. § A kiadasi folyamatban résztvevé tovabbi kézremiikodok

1)

(2)

©)
(4)

Szerz6: jelen szabalyzat vonatkozasaban szerz6 az Egyetem alkalmazasaban allo azon személy, az
Egyetem azon hallgatdja vagy barmely mas személy, aki munkaviszonyaval 6sszefiiggésben, vagy
egyéb jogviszony alapjan szerz6i mindségben a jelen szabalyzat hatalya ala tartozo Szerz6i miivet
hoz létre.

Egyéb szerzéségi kozremikodok: szerkesztd, forditd, forraskiadas készitdje, kritikai kiadas

készit6je, a bibliografiat gondozta, az interjut adta, gyljtotte, sajté ala rendezte, valogatta,
kollaboracios kozremiikodo, kollaboracios szervezet.

Lektor
FelelOs szerkesztd

a) Feleldsséggel tartozik a kiadvanyok mindségéért. A szovegek tartalmi részeiért a szerzok, a
kéziratok egységességéért, a tartalomnak megfeleld logikus elrendezésért és tagolasért a felelds
szerkesztd felelds.

b) Javaslatokat tehet a szerzének a kéziraton végrehajtando szerkezeti és tartalmi valtoztatasra,
felhivja a figyelmet az esetleges hianyokra és kovetkezetlenségekre.

¢) Iranyitja a tordelészerkeszté és a korrektor munkajat, egyiittmiikodik a nyomdaval. A kiadoi
vezetési elvektdl fliggben részt vesz a kéziratok kiadasat illeté dontési folyamatokban, a
szerzokkel valo kapcsolattartasban, a kéziratok beszerzésében.

d) A kézirat-el6készitésében és a szoveggondozasban feliigyel:

= a kézirat szerkezetére, vilagos -elrendezésére, bels6 aranyaira, a szovegkép
egységességére, esztétikai mindségére,

* a konzisztens nyelvhasznalatra és a konyv miifajahoz ill¢ stilusra (terminolégia,
roviditések, helyesiras, bibliografiai leiras). A helyesirast illetben az Akadémiai
helyesiras alapelveire; a nevek, szamok és egyéb jeldlések esetén pedig a kéziratok
mindegyikére vonatkozo egységes jeldlésre,
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a szerkezeti elemek (pl. cimrendszer, tartalomjegyzék) egységesitésére és az ismétlések
kizarasara,
a nyelvi és stilaris kovetkezetlenségek és hibak kikiiszobolésére,

hivatkozasok, jegyzetek pontossagara és korrektségére,

illusztracidk és jarulékos részek (cimnegyed, fliggelék, névmagyarazatok, kolofon,
szakkifejezések jegyzéke, név- és targymutato stb.) meglétére és pontossagara.

(5) Tordelbszerkesztd

(6)

a)
b)
c)
d)

A felelds szerkesztd iranyitasaval tipografiai, korrektori munkat végez.
Ellendrzi, formézza a bibliografiat, elkésziti a tartalomjegyzéket.
Segitséget nyUjt a kéziratok nyomdakész allapotba hozasahoz.

A nyomdakész munkat 4tadja a nyomdanak.

Korrektor/nyelvi lektor

a)
b)

c)

A felel6s szerkeszt6 iranyitasaval korrektori munkat végez.

A kiadoba érkezett kéziratot elolvassa, azok nyelvtani, helyesirasi hibait szabvany
korrekturajelekkel a kéziraton jeloli.

A tartalmi, értelmi hibakat illetoen a felelOs szerkesztével — illetve a szerzoi korrektirafordulod
alkalmaval — a szerz6ével konzultal.

(7) Kiadéi tigyintézd

a)

A kiadoi iigyintézo latja el a kiadassal kapcsolatos iigyviteli és adminisztrativ tigyeket:

A kiad6i, felhasznalasi szerzédések elokészitése, az chhez tartozd Kkifizetések
ligyintézése.

A szerzo(k), tartalomért felelds szerkeszto(k), lektorok felkérésének elokészitése.
Kozremikddés a kiadas tovabbi kdzremiikodoinek kijeldlésében és felkérésében.
Nyomdai eléallitasra vonatkozo arajanlatkérések és szerzodések eldkészitése.

El6szor a szerkesztett, majd a végleges kiadvany atadasa az Egyetemi Kiadoi Irodanak
elektronikus formédban és (ha van) papir alapon (a kotelespéldany-szolgaltatas
eléirasainak megfeleld példanyszam figyelembe vételével).

A MEGJELENTETES MUNKAFAZISAI

18. § Papiralapu kiadvanyok megjelentetésének munkafazisai és azok sorrendje

(1) Tartalmi és technikai keretek (finanszirozas modja, forrasa) koriilhatarolasa, amelyet az Egyetem
intézetei/tanszékei, a szerzOk vagy projektfelelésok végeznek.

(2) Tématerv ¢és koltségvetési terv benyljtasa a KKT-nak vagy EKT-nak engedélyezésre.
Szerz6/szerkeszt6/projektfelelds végzi.

(3) A mi elkészitésének jovahagyasa a KKT vagy EKT altal.

(4) A szerzé(k), tartalomért felelds szerkesztd(k), lektorok felkérése a felelds kiado altal.

(5) A mii megirasa, forditasa, tartalmi szemponta szerkesztése.

(6) A kézirat és annak kiadasara vonatkozo kérelem benytjtasa a KKT-nak vagy az EKT-nak.
Szerzd/szerkeszt/projektfelelds végzi. A beadvany tartalmazza a szerz6(k) nevét, a mii cimét,

jellegét és tipusat, a kiadasi folyamat tervezett kozremiikododit, a kiadvany formatumat,

karakterszamat, oldal- és példanyszamat.
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(7) A mt kiadasanak jovahagyasa a KKT vagy EKT altal.

(8) A kiadas kozremiikoddinek kijeldlése, felkérése a felelds kiado altal.

(9) Kézirat-elokészités, felels szerkeszt6i munka. Megbizott felelds szerkeszté €s/vagy korrektor
végzi.

(10) Miiszaki szerkesztés. Megbizott tordeldszerkesztd végzi.

(11) Korrektura. Megbizott korrektor végzi.

(12) Szerz6i korrektura. Szerzo vagy tartalomért felelés szerkeszt végzi.

(13) Szerkesztett kiadvany atadasa ellendrzésre az Egyetemi Kiadoi Iroda részére. Felelés szerkesztd
végzi.

(14) A kiadvany ellatasa a megfeleld azonositoval (DOI, ISBN, ISSN stb.). Az azonositot kizarolag az
EKI igényelheti, azt a kiadvanyban a tordeld helyezi el.

(15) Nyomdai munkalatok. A kéziratot a tordelészerkeszté adja at a nyomdanak.

(16) A nyomtatott kiadvany, a kiadéi PDF és a kiadvanyhoz kapcsoldédd hivatalos dokumentumok
eredeti példanyainak atadasa az EKI részére.

(17)Kotelespéldany-szolgaltatas. Az EKI végzi.
(18) A kiadvany feltoltése az intézményi repozitoriumba. Az EKI végzi.

(19) A kiadvannyal kapcsolatos dokumentacio megérzése (kiadas jovahagyasa, lektori vélemény,
imprimatura stb.). Az EKI végzi.

19. § Elektronikus kiadvanyok megjelentetésének f6bb munkafazisai és azok sorrendje:

(1) Tartalmi és technikai keretek (finanszirozas modja, forrasa) koriilhatarolasa, amelyet az Egyetem
intézetei/tanszékei, a szerzOk vagy projektfelelésok végeznek.

(2) Tématerv és koltségvetési terv benytjtasa a KKT-nak vagy EKT-nak engedélyezésre.
Szerz6/szerkeszt6/projektfelelds végzi.

(3) A mi elkészitésének jovahagyasa a KKT vagy EKT altal.
(4) A szerzé(k), tartalomért felelds szerkeszt(k), lektorok felkérése a felelds kiado altal.
(5) A mi megirasa, forditasa, tartalmi szemponta szerkesztése.

(6) A kézirat és annak kiadasara vonatkozo kérelem benytjtasa a KKT-nak vagy az EKT-nak.
Szerzd/szerkeszté/projektfelelds végzi. A beadvany tartalmazza a szerzd(k) nevét, a mi cimét,
jellegét és tipusat, a kiadasi folyamat tervezett kozremiikdddit, a kiadvany formatumat,
karakterszamat, oldalszamat, egyéb miiszaki paramétereit.

(7) A mi kiadasanak jovahagyasa a KKT vagy EKT altal.

(8) A kiadas kozremiikoddinek kijeldlése, felkérése a felel6s kiado altal.

(9) Kézirat-elOkészités, felelés szerkeszt6i munka. Megbizott felelds szerkeszté és/vagy korrektor
végzi.

(10) Miiszaki szerkesztés. Megbizott tordeldszerkesztd végzi.

(11) Korrektura. Megbizott korrektor végzi.

(12) Szerz6i korrektura. Szerz6 vagy tartalomért felelds szerkeszt6 végzi.

(13) Szerkesztett kiadvany atadasa ellendrzésre az Egyetemi Kiadoi Iroda részére. Felelés szerkesztd
végzi.

(14) A kiadvany ellatasa a megfelel6 azonositoval (DOI, ISBN, ISSN stb.). Az azonositot kizardlag az
EKI igényelheti, azt a kiadvanyban a tordel6 helyezi el.
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(15) A kiadéi PDF és a kiadvanyhoz kapcsolodo hivatalos dokumentumok eredeti példanyainak atadasa
az EKI részére.

(16) A kiadvany végleges kiadoi valtozatanak feltoltése az OSZK DK-ba kételespéldanyként. Az EKI
végzi.

(17) A kiadvany végleges kiadoi valtozatanak archivalasa az intézményi repozitoriumban (KEA-ba). Az
EKI végzi.

20. § Az Egyetem tudomanyos folyoiratainak kiadasi folyamata

(1) A Kaposvari Egyetem els6sorban tudomanyos, nyilt hozzaférési, online folyodiratok kiadasat
tamogatja.

(2) Tudomanyos folydirat kiadasa/elinditasa a Kaposvari Egyetemen az EKT vagy KKT engedélyével
torténhet.

(3) Az Egyetem tudomanyos folyoiratanak kiadoja az Egyetem vagy az Egyetem valamely kara lehet.

(4) Az Egyetem tudomanyos folyoiratanak felelés kiadoja az Egyetem rektora vagy a kiadasért felel6s
kar dékanja.

(5) A folyoirat kiadoi elveit, OA-politikajat a folyodirat szerkesztGbizottsaga fogalmazza meg, az
Egyetemi Kiad6i Tanidcs hagyja jova, az Osszhangban van a Kaposvari Egyetem kiadoi
politikajaval.

(6) Az Egyetem tudomanyos folyoirataival kapcsolatban elvart a meghatarozott periodicitas szigort
betartasa (minimum évi két megjelenés) és a kettds vak (anonim) lektoralas.

(7) A folyoiratok tudomanyossaganak/lektoraltsiganak biztositasa érdekében az Egyetem az alabbi
lathatosag valamelyikét varja el:

a) WosS, Scopus, PubMed indexalja;

b) szerepel a SCImago adatbazisban, van SJIR-érétke;

c) szerepel az ERIH és/vagy ERIH Plus listan;

d) szerepel a DOAJ-listan;

e) az Ulrich’s és a folyoirat honlapja szerint lektroralt;

f) indexeli a Nature Publishing, CABI, ProQuest, Math SciNet, Zentralblatt MATH;
g) szerepel a Hrak torténész folyoiratainak listajan;

h) MTA osztalylistan: A, B, C vagy INT1, INT2, NAT kategorias.

(8) A folydirat lathatésaganak novelése a folydirat szerkesztObizottsaganak a felel6ssége, azt az EKI
segiti.

(9) Az Egyetem folyoéiratait az MTMT, a CrossRef, az EPA és Matarka megallapodasok alapjan mar
az elindulaskor indexalja.

(10)A folyoirat lényeges informacioit (adatvédelmi szabalyzat, kiad6i/OA-politika, impresszum,
lektoraltsag, szerzoi utmutatok, indexalassal, archivalassal kapcsolatos informaciok, aktualis és
archiv lapszamok) a folyoirat honlapjan fel kell tiintetni.

(11) A folyoirat tematikajat, tartalmat a folyoirat szerkesztébizottsaga hatarozza meg.

(12) A folyoirat biralati, szerkesztési folyamatar6l (szerkesztok, szerzok, lektorok és egyéb kiadasban
kozremitkodok felkérése stb.), az egyes lapszamok tartalmanak dsszeallitasarol és megjelenésérol
a lap szerkesztObizottsaga gondoskodik.

(13) A folyoirat formai kovetelményeit, annak betartatasat az EKI ellenérzi, illetve segiti.
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(14) A folydiratok lathatosaginak novelése érdekében az Egyetem a folyoiratait, illetve folyoirat-cikkeit
DOl-azonositoval latja el, ennek feltételeit a megjelenési szakaszban az EKI ellendrzi.

(15) OJS-rendszerben miik6d6 egyetemi folyodiratban 2018 utani cikk nem jelenhet meg DOI-azonositd
nélkiil.

21. § Uj folyoéirat kiadasanak lépései

(1) Tartalmi és technikai keretek (finanszirozas modja, forrasa) koriilhatarolasa, amelyet az Egyetem
intézetei/tanszékei, a szerkesztok vagy projektfelelésok végeznek. A tartalmi és technikai keretek
tartalmazzak a folyodirat OA-politikajanak és periodicitasanak iranyelveit.

(2) Tématerv ¢és koltségvetési tervbenyujtasa a KKT-nak vagy EKT-nak engedélyezésre.
(Szerkeszt6/projektfelelds végzi.)

(3) A folyoirat elinditasanak jovahagyasa az EKT altal.

(4) A szerkesztObizottsag, tartalomért felel6s szerkeszté(k), technikai szerkesztok felkérése a felelés
kiado altal.

(5) A folydirat arculatanak, tartalmi és formai kovetelményeinek megtervezése, elfogaddsa a
szerkesztObizottsag altal.

(6) A folyodirat impresszumanak elkészitése, amely minden esetben tartalmazza a f6szerkeszt6 nevét, a
szerkesztObizottsag tagjait, a kiadd nevét és elérhetdségét, a felelds kiadd nevét és a folyoirat ISSN-
szamat. A fOszerkeszto végzi.

(7) A folyoirat online feliiletének 1étrehozasa az OJS-rendszerben az EKI kézremiikodésével.
(8) ISSN-szam biztositasa a folyoirathoz (Csak az EKI kozremutikodésével torténhet).

(9) DOI igénylése a folyoirathoz: szerzédéskotés az MTA KIK, a Kaposvari Egyetem és a CrossRef
mikodtetéjével. (EKI koordindlja.)

(10) A(z online) folyoirat regisztralasa a DOAJ adatbazisban, a folyoirat OA-politikajanak rogzitése a
SherpaRomeo adatbazisban. (EKI segiti.)

(11) A folyoirat lektoraltsaganak és OA-statuszanak beallittatasa az MTMT-ben. (EKI segiti.)

(12) A folyoirat kotelespéldany-szolgaltatasa ¢és lathatosaganak tovabbi novelése érdekében
szerzOdéskotés az EPA-OSZK-val, a Matarkdval és mas indexelé adatbazisokkal. (EKI
koordinalja.)

(13)A folyoirat tudomanyos statuszanak novelése érdekében a lap elhelyezése az MTA egyes
bizottsagainak folyoiratlistain. (A szerkesztobizottsag feladata.)

22. § Cikkek/lapszamok létrehozasa az OJS-rendszerben, a folyéirat miikodtetése:
(1) Szerzd benyujtja a cikk kéziratat a folyoirat online feliiletén.

(2) A folyoirat-menedzser a foszerkesztével egyeztetve szerkesztét rendel a cikkhez, aki aztan
végigkiséri a cikket a biralat, illetve a szerkesztés egyes fazisain: szakmai lektorok hozzarendelése,
technikai szerkesztés, megjelentetés stb.

(3) A technikai szerkesztés fazisaban, korrektira és tordelés utan az EKI ellendrzi, hogy a cikk
megfelel-e a folyoirat altal megfogalmazott formai kovetelményeknek, illetve a DOI (CrossRef)
kovetelményeinek, majd DOI-azonositot general a cikkhez.

(4) A folyoirat szerkesztéségének lehetdsége van arra, hogy a teljes lapszam Osszeallitasa el6tt a
lapszam tartalmat cikkenként kozreadja "Megjelenés el6tt’ allo statuszban. Ilyenkor a cikk DOI-ja
még nem él.

(5) A teljes lapszam 0Osszeallitasa utan az EKI gondoskodik a DOI-azonositok regisztralasarol a
CrossRef adatbazisban, a "Megjelenés eldtt’ allo cikkeket atrakja az aktualis regularis szamba.
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(6)

(7)
(8)

(9)

A folyoéiratban megjelend kézleményeket kiadoi adminisztrator (EKI munkatarsa) az MTMT-vel
torténd megallapodas alapjan rogziti az MTMT-ben abban az esetben is, ha a szerz6 nem a
Kaposvari Egyetem munkatarsa.

A folyoirat kotelespéldany-szolgaltatasat az EKI végzi.

A folydirat archivalasarél az EKI gondoskodik: A DOI-val rendelkez6 cikkeket az MTA KIK altal
mikodtetett REAL repozitériumban, illetve sajat intézményi repozitériumaban (KEA) archivalja.

A folyoirat szerkesztObizottsaga biztositja a folyoirat altal vallalt periodicitasnak megfelel6
megjelenést.

23. § A kiadoi miiveletek szakmai rendje

)

)

@)

(4)

(%)

(6)

(7)

(8)

(9)

A szerz6i kézirat a kiad6i munka alapanyaga. A kéziratok technologiai minimumkdvetelményeirdl
az EKI utmutatot, ajanlast tesz kozzé.

Torekedni kell arra, hogy a kézirat lektordldsa még a szerkesztési folyamat megkezdése elott
megtorténjék. Az Egyetem kiadasaban lehetdség szerint lektoralt folydiratok, tankonyvek, tovabba
lektoralt monografiak, szakkonyvek, tanulmanykotetek stb. jelentethetok meg. A kéziratot a szerzo
javitja a lektor(ok) észrevételeinek figyelembevételével, javitasairol és a lektori véleménynek
ellentmond¢é sajat véleményérdl irasos valaszt készit. A lektori véleményt és a szerzd valaszat
csatolni kell a felelds szerkesztének atadott kézirathoz.

Ha a szerzotdl oldalakra betordelt, valtoztatas nélkiili kinyomtatasra szant anyag érkezik, az nem
kéziratnak, hanem oldaleredetinek tekintend6. Ha a szerz6 nem jarul hozza az oldaleredeti
megvaltoztatasahoz, vagy nem is bocsatja rendelkezésre az anyagot olyan fajlformatumban,
amelyben az modosithato volna (pl. csak a statikus PDF-allomanyt adja at), akkor a kiad6i munka
nem végezhetd el. Ha a szerz0 nem adja hozzajaruldsat a kézirat szerkesztéséhez, akkor az
oldaleredetirdl késziilt sokszorositvanyon nem szerepelhet a Kaposvari Egyetem neve mint kiado.

A szerzOi kéziratot kiadas elott kézirat-elokészitésnek, felelds szerkesztésnek és térdelésnek kell
alavetni. A szoveggondozasra legalabb nyolc munkanapot kell biztositani.

Torekedni kell arra, hogy minden oktatdsi szervezeti egységben legyen legalabb egy olyan
munkatars, aki jartas a kiadoi szoveggondozasban, igy alkalmas kéziratok igényes és szakszer(i
elokészitésére.

A felelos szerkeszt6k a kiadvany jellegének, mifajanak (tankonyv, jegyzet, segédkonyv,
monografia, tanulmanykotet stb.) megfeleld szerkesztési miiveleteket végeznek. A felelGs
szerkesztO sziikség esetén — a szerzOvel vald konzultaciot kovetden — észrevételt tesz a kiadvany
jellegével kapcsolatban a felelds kiado felé.

A kiadvany formatumat (A/4, A/5, B/5 stb.) a kiadvany jellege, sorozati hovatartozasa, a
tudomanyag szokasos gyakorlata hatarozza meg.

A kiad6 felelds szerkesztéje allitja 0ssze a kiadvany boritdjara, gerincére, szennycimlapjara,
sorozati cimlapjara és belsd cimlapjara keriil6 szovegeket és adatokat, valamint dont a kiadvany
grafikai megjelenésérdl. Igényes grafikai kivitelezéshez a megrendelé egyedi grafikai tervet
készittethet, rendelhet meg kiils6é grafikus munkatarstol.

A megjelentetendé miiveken (mind a hagyomanyos, mind az elektronikus kiadast) az alabbiak
szerint fel kell tiintetni a kdvetkez6 adatokat:

a) A kotéstablan — boritofedélen — a szerz6(k) neve és a mii cime szerepel,

b) ezutan van az iires el6zéklap, amelyet a cimnegyed kdvet. A cimnegyed mindig négyoldalas
(jegyzetek, elektronikus kiadvanyok esetén lehet kétoldalas).

€) A cimnegyed elsé oldala a szennycimlap (elécimlap), amelyen csak a szerzé(k) neve és a mii
cime olvashato.
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d) A szennycimlap hatoldala a sorozatcimoldal, amely tiresen maradhat, de amennyiben sorozati
miirél van szo, a sorozat neve, jellege, a mil sorozatszama szerepel itt.

e) Ezt koveti a legfontosabb bibliografiai adatokat tartalmazoé cimoldal, amelyen minden esetben
szerepelnek: a szerzd(k), ha ilyen nincs a szerkeszto(k), dsszeallito(k) neve(i), a mii fo és
alcime, tobbkdtetes mii esetén a kotet szama, a kiadds szama, a kiado teljes neve magyarul —
minden mas idegen nyelvii mi esetében angolul —, a megjelenés helye és évszama.

f) A cimlap hatoldalara (verzora vagy copyrightoldalra) kell keriilniiik a szerzdi jogokra
vonatkozd ugynevezett copyrightadatoknak. Mivel a verzo kiegészitése a cimoldalnak, erre az
oldalra keriilhetnek a konyv 1étrejottében szerepet jatszd személyek (hadromndl tobb szerzod
felsorolasa, a szerkeszt6(k) nevei, a lektor(ok) nevei, az illusztratorok (fotdsok, grafikusok stb.)
nevei, a tAmogatdk sora, illetve mindig erre az oldalra keriil az ISBN, ISSN stb. szam.

g) Amennyiben a kiadasban kozremitkodok felsorolasa nem fér el a verzon, a mii utolso lapjara
(oldaléra) keriilhet a nyomdara és a kiadvany eléallitasara vonatkozo informaciosor, a kolofon,
amely tartalmazza a felelds kiadd, a felelGs szerkesztd, a miszaki szerkesztd, a korrektor,
nyomda és vezetdjének nevét.

(10) A kiadvany tordel6szerkeszt6je gondoskodik a kolofon és az impresszum Osszeallitasarol.
(11) DOL ISBN, ISSN szamot vagy szamtartomanyt az EKI kér a kiadvanyhoz.
(12) A tordelészerkeszt6 allitja 6ssze és ellendrzi a kiadvany tartalomjegyzékét.

(13) A kiadvany mutatojat a szerz6 vagy a felelds szerkesztok allitjak 6ssze. A mutatokészitésbe a szerzo
szervezeti egységének kézirat-elokészitésben jartas munkatarsa is bevonhato.

(14) A felel6s szerkeszt6 ellendrzi a tordelés mindségét.

(15) A tordelés a kiadvany formatumaval azonos tervezési méretben folyik. Szakmailag példaul
elfogadhatatlan, hogy A/4 méretben betordelt kiadvanyok A/5 vagy B/5 méretben jelenjenck meg.

(16) A kiadvany imprimalas utani allapotat rogzitd tordeléfajlt nativ formatumban meg kell 6rizni, és
annak alapjan a kiadvanyt PDF-formatumban is el kell késziteni. A nativ formatumu tordel6fajl és
a kiadoi PDF atadasra keriil az EKI szdmara.

(17) Az EKI gondoskodik a megjelent kiadvanyok nyilvantartasanak aktualizalasar6l és nyilvanos
elektronikus feliileten valo megjelenitésrol.

24. § ISBN-szam igénylése

(1) Megjelenés elétt alldo kiadvanyok szamara ISBN-szamot a Magyar ISBN és ISMN Iroda
Kotelespéldany és Kiadvanyazonosito-kezeld Osztalyatol kell igényelni. Az azonositok kiadasanak
feltételeirdl az iroda honlapjan lehet tajékozodni: http://www.oszk.hu/isbn_ismn_iroda

(2) A Kaposvari Egyetem altal megjelentetett konyvek (szakkonyvek, tanulmanykotetek,
konferenciakiadvanyok) esetében az EKI munkatarsai végzik az ISBN-nel kapcsolatos ligyintézést
és adminisztraciot, amennyiben a kiadvany megfelel a valasztott dokumentumtipus formai
kovetelményeinek. Az ISBN-szdm igénylése a kézirat tordelt valtozatdnak bemutatasa utdn
torténhet meg.

(3) Az ISBN-szam igénylésének feltételei:

a) A kiadvany minimum 50 példanyban jelenik meg (kivételt képeznek az elektronikus
kiadvanyok).

b) A kiadvany terjedelme eléri a 48 oldalt.

€) A kiadvany szabalyos cimnegyeddel rendelkezik, amelynek biztosan része a cimoldal és a
kolofon a kiadvany fobb bibliografiai adataival.

d) Uj (bévitett, javitott stb.) kiadasok esetében 1j szamot kell hasznalni. Utannyomésok esetében
viszont az eredeti ISBN-t kell megtartani, akkor is, ha a nyomtatas éve eltér.
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e) Kiilon szamot kell hasznalni egy adott mii nyomtatott és elektronikus kiadéasara.

f) Kotésvaltozatokra és nyelvi valtozatokra szintén 01j szamot kell adni.

25. § A Kaposvari Egyetem kiadvanyainak kotelespéldany-szolgaltatasa

)

)
©)

(4)

(%)

(6)

A Kormany 60/1998.(111.27.) sz. rendelete a sajtotermékek kotelespéldanyainak szolgaltatasarol és
hasznositasarol szerint a kotelespéldany-szolgéltatasi kotelezettség minden Magyarorszagon
megjelend, legalabb 50 példanyban sokszorositott, nyilvanos kozlésre szant sajtotermékre
vonatkozik.

A kotelespéldany-szolgaltatas a nyomdak (sokszorositd szervek) vagy kiadok feladata.

A nyomtatott sajtotermékekbdl néhany kivétellel hat kotelespéldanyt kotelezd ingyenesen
szolgaltatni az Orszagos Széchényi Konyvtarnak. A kotelespéldanyok beszolgaltatasanak rendjérdl
bévebben az Orszdgos Széchényi Konyvtar ad tajékoztatast.

Elektronikus kiadvanyokra is vonatkozik a kotelespéldany-szolgaltatasi kotelezettség. Online
hozzaférési elektronikus dokumentumok beszolgaltatasa a Digitalis Konyvtarba (OSZK DK)
torténik.

Az EKI az ISBN-szam igénylésével Osszefiiggésben nyilvantartja és segiti az egyetemi kiadvanyok
kotelespéldany-szolgaltatdsat. Az EKI munkatarsai a kotelespéldanyok beszolgaltatasarol is
gondoskodnak.

A kotelespéldany-szolgaltatas feltételei:

a) A nyomtatasban megjelent kiadvanybol a kiadoi igyintéz6 az EKI részére beszallitja a 6 db
kotelespéldanyt. A kotelezé példanyokon kiviil 3 példanyt szolgaltat a Kaposvari Egyetem
Egyetemi Konyvtar szamara is. A példanyok csomagolasarél és postazasarol/tovabb
szallitasar6l az EKI gondoskodik.

b) A nyomtatott példanyok mellett a kiad6i tigyintéz6 biztositja az EKI részére a kiadvany
tordel6fajljat nativ formatumban és végleges kiadoi PDF-formatumban is.

c) Elektronikus kiadvany esetén a kiadoi tigyintéz6 a kiadvany tordeléfajljat nativ formatumban
és végleges kiadoi valtozatat PDF-formatumban juttatja el az EKI részére.

d) A kiadoi PDF a kételespéldany beszolgaltatasa utan nem valtoztathaté meg.

26. § Zaro és hatalyba lépteté rendelkezések

1)

(2)

®3)
(4)

Jelen szabalyzatot a Kaposvari Egyetem Szenatusa 2019. december 4. napjan elfogadta a 69/2019
(XII. 04.) szamu hatarozataval, és 2020. januar 1. napjan Iép hatalyba.

Jelen szabalyzat elfogadasaval hatalyat veszti A Magyar Tudomanyos Miivek Tara szabalyzata a
Kaposvari Egyetemen.

A szabalyzat kozzététele az Egyetemen szokasos modon torténik.

A szabalyzat be nem tartdsa a jogszabalyokban és belsé szabalyzatokban meghatarozott
jogkovetkezményeket vonja maga utan.

Kaposvar, 2019. december 4.

Prof. Dr. Kovacs Melinda s. k. Dr. Borbéas Zoltan s. k.

rektor kancellar
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1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

publikiciok MTMT?!-ben torténé intézményi hozzarendeléséhez .

AIUlTOtt, oo (MEV) i (sziil.
hely €5 1d0) ovvvvviiiii i, (anyja neve), 4 Magyar Tudomanyos Miivek Tdra
szabalyzata a Kaposvari Egyetemen elnevezésii szabalyzatban foglaltak alapjan nyilatkozom, hogy az
adatkezelésre benyujtott és/vagy MTMT-be feltoltott alabbi kdzleménye(i)m a Kaposvari Egyetem
.............................................. (részleg/intézet/tanszék) egységéhez rendelhetd(k):

Szerzd:

Cim:

Megjelenés helye:
Megjelenés ideje:

Rekordszam (ha mar MTMT-be feltoltott):

Tudomasul veszem, hogy az MTMT-ben e nyilatkozat hianyaban csak azok a kdzlemények rendelhetok
a Kaposvari Egyetem részlegeihez, amelyeken szerepel az intézmény affiliacioja, tovabba tudomasul

veszem, hogy e nyilatkozat nem mondhat ellent a kozleményen szerepld valos intézményi affilidacionak.

Kelt: (datum)

! Magyar Tudoményos Mi{ivek Téra



2. sz. melléklet

NYILATKOZAT

publikiaciok MTMT?-ben torténd intézményi hozzarendeléséhez I1.

AIUlTOtt, oo (MEV) i (sziil.
hely €5 1d0) ovvvvviiiii i, (anyja neve), 4 Magyar Tudomanyos Miivek Tara
szabalyzata a Kaposvari Egyetemen elnevezésli szabalyzatban foglaltak alapjan nyilatkozom, hogy az
MTMT-be feltoltott vagy feltoltheto ...... évi valamennyi kézleményem a Kaposvari Egyetem vagy
ClOAINIEZIMENYE ....viei it e e (részleg/intézet/tanszék) egységéhez
rendelhetd.

Tudomasul veszem, hogy az MTMT-ben e nyilatkozat hianyaban csak azok a koézlemények rendelheték
a Kaposvari Egyetem részlegeihez, amelyeken szerepel az intézmény affiliacidja, tovabba tudomasul

veszem, hogy e nyilatkozat nem mondhat ellent a k6zleményen szerepld valos intézményi affiliacionak.

Kelt: (datum)

2 Magyar Tudomanyos Miivek Tara



KAPOSVARI EGYETEM

7400 Kaposvér, Guba Sdndor v. 40, Pf.: 16. Tel.: 06 82 505 800, 06 82 505 900,

JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt: A Kaposvéri Egyetem Szendtusa 2019. december 4-én megtartott tilésérol.

A Szenétus szavazati jogl tagjainak szdma: 23 £,
A jelen 1év§ szavazati jogh tagok szédma: 15 f6.

6./ napirendi pont: Kaposvéri Egyetem Publikiciés és Kiaddsi Szabélyzatinak elfogadasa
Eléterjesztd: Prof. Dr. Kovacs Melinda, rektor

69/2019 (X11. 04.) sz. hatérozat:

A Kaposvéri Egyetem Szenétusa nyflt szavazéssal egyhangilag (15 igen, O nem, 0 tartézkod4s)
hozott hatérozatéval elfogadta a Kaposvéri Egyetem Publikéciés és Kiadasi Szabélyzatdt. A
szabdlyzat 2020. januér 1. napjaval 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg hatélyit veszti a Kaposvari
Egyetem Szenétusa altal 2018. februér 27. napjén a 22/2018. (II. 27.) szémi hatérozattal
elfogadott A Magyar Tudoményos Miivek Téra szabdlyzata a Kaposvari Egyetemen.

Kaposvér, 2019. december 4.

Dr. Kovics Diiniel P4l
jogi elbéadéd
a Szenitus titkéra

Prof. Dr. Kovics Melinda (
rektor \
a Szenatus elncke



